
SCHEMA 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
Per l’appalto mediante PROCEDURA APERTA della fornitura/servizio di …………. 
CODICE IDENTIFICATIVO GARA (se gara importo superiore a 20.000 euro) 
……………………. 
Prestazione principale ……………… 
Prestazione secondaria ……………… 
Importo a base di gara Euro …………….., di cui oneri per la sicurezza Euro ……. Non 
soggetti a ribasso 
 
Ad esecuzione di quanto previsto dal ……………. viene indetta la seguente gara d’appalto. 
 
1. Soggetto appaltante: ………….., Via ………, n. …., CITTA’ …..…, tel. ……….., fax 

………..., mail ………………………. 
 
2. Procedura di aggiudicazione: L’appalto sarà aggiudicato mediante procedura aperta 

di cui all’art. 55, del D.Lvo 163/06. Il criterio di aggiudicazione è quello del PREZZO 
PIÙ BASSO di cui all’art. 82 del D.Lvo 163/06. 
 
Saranno ammesse solo offerte in ribasso sul prezzo a base d’asta. Non sono ammesse 
offerte in aumento. Non saranno ammesse offerte parziali, condizionate o basate sui 
singoli prezzi. 
 
Si procederà alla valutazione dell’anomalia dell’offerta ai sensi degli artt. 86 comma 1, 
87 e 88 del D.Lvo n. 163/06  
OPPURE SOLO IN CASO DI IMPORTO INFERIORE A 100.000 euro EX ART. 124, C. 
8 D.LVO N. 163/2006 SI POTRA’ PREVEDERE IN ALTERNATIVA A QUANTO 
SOPRA: 
In merito alla anomalia delle offerte si procederà all’esclusione automatica dalla gara 
delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di 
anomalia individuata ai sensi dell’articolo 86; in tal caso non si applica l’articolo 86, 
comma 5. La esclusione automatica non sarà esercitata quando il numero delle offerte 
ammesse è inferiore a dieci; in tal caso si applica comunque l’articolo 86, comma 3. 
 
Nel caso di offerte uguali si procederà all’aggiudicazione a norma dell’art. 77, comma 2 
del Regio Decreto 23.5.24, n. 827. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta. 

 
Controllo sul possesso dei requisiti: Si procederà a norma di quanto disposto dall’art. 
48, c. 1 e 2 del D.lvo n. 163/06 e s.m.i. alla verifica delle autocertificazioni e 
autodichiarazioni prodotte nei confronti del 10% delle ditte partecipanti alla gara, della 
ditta vincitrice e della seconda classificata. Nel caso in cui dalle verifiche suddette emerga 
che le ditte hanno fatto false dichiarazioni si procederà all’esclusione del concorrente dalla 
gara, all’escussione della relativa cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto 
all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici per i provvedimenti di cui all’art. 6, c. 
11 del D.Lvo n. 163/2006 nonché l’ente procederà alla determinazione della nuova soglia 
di anomalia dell’offerta ed alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione. 



 
 
 
3. Luogo di consegna: La fornitura/servizio oggetto del presente appalto dovrà essere 

eseguita presso …………………...  
La natura e la quantità dei prodotti da fornire è indicata nel progetto al quale si rimanda. 

 
4. Termine di consegna: La consegna ed il montaggio del materiale dovranno essere 

effettuati al massimo entro ….. giorni consecutivi dalla data di conferma dell’ordine. 
OPPURE Il servizio dovrà essere reso con decorrenza dal …….. 

 
5. Tutta la documentazione inerente l’appalto e le notizie necessarie possono essere richieste 

a: …………. – tel. ………….. – fax ……….. – dal lunedì al venerdì dalle ore ……. alle 
ore ……. 
Il termine ultimo per la richiesta di documenti è fissato al quinto giorno antecedente 
quello stabilito per la gara. 

 
6. La gara sarà presieduta dal Responsabile di servizio/dirigente il ………. alle ore ….. 

presso ………... 
Sul plico di spedizione, sigillato con ceralacca o timbri e firme, contenente i documenti 
e l’offerta, dovrà essere indicata la seguente dicitura: “OFFERTA PER LA GARA DEL 
GIORNO ………. PER L’APPALTO DELLA FORNITURA/SERVIZIO DI 
…………….”. 
Lo stesso dovrà essere indirizzato a: “………….., Via ………, n. …., CAP ……., 
CITTA’ …..…”, e potrà essere recapitato, a cura e rischio del mittente, per posta o 
tramite terza persona, al Protocollo dell’Ente entro le ore 12.00 del giorno ……, pena 
l’esclusione dalla gara. Farà fede il timbro dell’Ufficio protocollo. 
L’offerta va redatta in lingua italiana. 

 
7. Cauzioni e garanzie: La ditta dovrà versare la cauzione provvisoria di € ……… pari al 

2% dell’importo a base di gara secondo quanto previsto dall’art. …….. del C.S.A. e 
dall’art. 75 del D. L.vo n. 163/06. La ditta aggiudicataria dovrà altresì versare la cauzione 
definitiva così come previsto dall’art. 113 del D. L.vo n. 163/06. 
Dovrà inoltre garantire tutti i beni forniti secondo quanto previsto nel Capitolato Speciale 
d’Appalto. 

 
8. Mezzi di finanziamento e pagamento: La fornitura/servizio è finanziata con …………; i 

pagamenti avverranno secondo quanto disposto dall’art. ……. del Capitolato Speciale 
d’Appalto. 

 
9. Soggetti ammessi alla gara: Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’art. 34 del D.lvo 

n. 163/06 e s.m.i.. Per i Raggruppamenti Temporanei di imprese si applica il disposto di 
cui all’art. 37 del D.L.vo n. 163/06. Per i Consorzi stabili si applica quanto previsto 
dall’art. 36 del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i. 

 
10. Capacità finanziaria ed economica: Dovrà essere dimostrata mediante: (scegliere uno o 

più dei seguenti elementi in base al tipo e dimensione di fornitura e/o servizio, vedi art. 41 
D.Lvo n. 163/2006) 



a) dichiarazioni bancarie rese da almeno due istituti di credito o intermediari finanziari di cui 
al DPR 385/1993;  
b) bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa;  
c) dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo relativo ai servizi o 
forniture nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre esercizi. 
 
11. Capacità tecniche: Dovranno essere dimostrate mediante: (scegliere uno o più dei 

seguenti elementi in base al tipo e dimensione di fornitura e/o servizio, vedi art. 42 D.Lvo 
n. 163/2006) 

a) presentazione dell’elenco dei principali servizi o delle principali forniture prestati negli 
ultimi tre anni con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, 
dei servizi o forniture stessi; se trattasi di servizi e forniture prestati a favore di 
amministrazioni o enti pubblici, esse sono provate da certificati rilasciati e vistati dalle 
amministrazioni o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi e forniture prestati a privati, 
l’effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso 
concorrente;  
b) indicazione dei tecnici e degli organi tecnici, facenti direttamente capo, o meno, al 
concorrente e, in particolare, di quelli incaricati dei controlli di qualità;  
c) descrizione delle attrezzature tecniche tale da consentire una loro precisa individuazione e 
rintracciabilità, delle misure adottate dal fornitore o dal prestatore del servizio per garantire la 
qualità, nonché degli strumenti di studio o di ricerca di cui dispone;  
d) controllo, effettuato dalla stazione appaltante o, nel caso di concorrente non stabilito in 
Italia, per incarico della stazione appaltante, da un organismo ufficiale competente del Paese 
in cui è stabilito il concorrente, purché tale organismo acconsenta, allorché i prodotti da 
fornire o il servizio da prestare siano complessi o debbano rispondere, eccezionalmente, a uno 
scopo determinato; il controllo verte sulla capacità di produzione e, se necessario, di studio e 
di ricerca del concorrente e sulle misure utilizzate da quest’ultimo per il controllo della 
qualità;  
e) indicazione dei titoli di studio e professionali dei prestatori di servizi o dei dirigenti 
dell’impresa concorrente e, in particolare, dei soggetti concretamente responsabili della 
prestazione di servizi;  
f) indicazione, per gli appalti di servizi e unicamente nei casi appropriati, stabiliti dal 
regolamento, delle misure di gestione ambientale che l’operatore potrà applicare durante la 
realizzazione dell’appalto; 
g) per gli appalti di servizi, indicazione del numero medio annuo di dipendenti del 
concorrente e il numero di dirigenti impiegati negli ultimi tre anni;  
h) per gli appalti di servizi, dichiarazione indicante l’attrezzatura, il materiale e 
l’equipaggiamento tecnico di cui il prestatore di servizi disporrà per eseguire l’appalto; 
i) indicazione della quota di appalto che il concorrente intenda, eventualmente, subappaltare; 
l) nel caso di forniture, produzione di campioni, descrizioni o fotografie dei beni da fornire, la 
cui autenticità sia certificata a richiesta della stazione appaltante; 
m) nel caso di forniture, produzione di certificato rilasciato dagli istituti o servizi ufficiali 
incaricati del controllo qualità, di riconosciuta competenza, i quali attestino la conformità dei 
beni con riferimento a determinati requisiti o norme. 
 
12. L’offerente è vincolato alla propria offerta per 180 giorni. Il subappalto è disciplinato 

dall’art. 118 del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i.; la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 118, c. 



3, pagherà l’appaltatore il quale dovrà dimostrare nei modi e tempi previsti dalla 
normativa, di aver pagato il subappaltatore. 
L’Ente appaltante si riserva la facoltà di applicare l’art. 140 comma 1 D.Lgs.163/06 c.d. 

“scorrimento della graduatoria”. 
 
13. I documenti da includere nel plico per concorrere alla gara sono i seguenti:  
 
Busta A: Documentazione amministrativa 
Busta B: Offerta economica 
Busta C: Giustificazione offerta (eventuale) 
 
BUSTA A: Documentazione amministrativa 
Tale busta deve contenere la seguente documentazione: 
 

a) Dichiarazione redatta, ai sensi degli artt. n. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, secondo lo 
schema allegato sub A), sottoscritta dal titolare e legale rappresentante dell’Impresa 
alla quale andrà allegata la fotocopia della carta d’identità del sottoscrittore attestante: 

 
a. che la ditta ha la seguente denominazione o ragione sociale 

……………………………. 
b. che l’impresa è iscritta nel registro delle Imprese della CCIAA di ……., per le 

seguenti attività ………………………………, ed attesta i seguenti dati : 
• n. iscrizione  …….. nel registro imprese; 
• data di iscrizione; 
• annotata nella sezione speciale ARTIGIANI con il numero Albo Artigiani 

…………. 
• Già iscritta al registro delle ditte con il n. ……………………..; 
• Denominazione …………………………………. 
• Sede ………………………………………………. Data di fondazione 

…………….. 
• Costituita con atto ………………………….., capitale sociale Euro 

……….……….. 
• Durata dell’impresa / data di termine ………....... Forma giuridica 

…………………. 
• Oggetto sociale (se necessario, indicare una sintesi) 

………..……………………….. 
• Titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci 

accomandatari (indicare i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la 
residenza ed il codice fiscale) 

c. di essersi recato sui luoghi dove devono essere effettuati la fornitura/servizio e di 
aver preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze 
generali e particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e 
delle condizioni contrattuali e di possedere l’attrezzatura necessaria per 
l’esecuzione della fornitura/servizi; 

d. di aver preso visione ed accettare incondizionatamente i patti e le condizioni 
contenute nel capitolato speciale d’appalto e nel bando di gara; 

e. che tutti i documenti di appalto sono sufficienti ed atti ad individuare 
completamente la fornitura/servizio oggetto dell’appalto ed a consentire l’esatta 



valutazione di tutte le prestazioni e relativi oneri connessi, conseguenti e necessari 
per l’esecuzione a regola d’arte della fornitura/servizio; 

f. di valutare remunerativa la propria offerta e che i prezzi sono pienamente congrui; 
g. di possedere tutte le abilitazioni previste dalla vigente normativa per la 

fornitura/servizio dell’appalto; 
h. di obbligarsi ad attuare a favore dei lavoratori dipendenti e se cooperativa anche 

verso i soci, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai 
contratti di lavoro e dagli accordi locali integrativi degli stessi, applicabili alla data 
dell’offerta alla categoria e nella località in cui si svolgono i lavori ed a rispettare 
le norme e procedure previste dalla L. 19.3.90, n. 55 e s.m.i.; 

i. di aver tenuto conto nell’offerta degli oneri previsti per i piani della sicurezza 
fisica dei lavoratori; 

j. che non concorrono con altra offerta, a questa gara, imprese nei confronti delle 
quali esistono rapporti di collegamento o controllo ai sensi dell’art. 2359 cod. civ.; 

k. di non essersi avvalsi di piani individuali di emersione del lavoro sommerso di cui 
alla L. n. 383/2001 oppure di essersi avvalsi di piani individuali di emersione del 
lavoro sommerso di cui alla L. n. 383/2001 ma che il periodo di emersione si e’ 
concluso. 

l. che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 
preventivo, e di non aver in corso un procedimento per la dichiarazione di una di 
tali situazioni;  

m. che nei suoi confronti, nei confronti dei direttori tecnici delle aziende e dei soggetti 
dotati di poteri per impegnare la società, né nei confronti dei soggetti cessati dalle 
cariche nell’ultimo triennio, non è pendente procedimento per l’applicazione di 
una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27.12.1956, n. 1423 o 
di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31.5.1965, n. 575; 

n. che nei suoi confronti, nei confronti dei direttori tecnici delle aziende e dei soggetti 
dotati di poteri per impegnare la società, né nei confronti dei soggetti cessati dalle 
cariche nell’ultimo triennio non è stata pronunciata sentenza di condanna passata 
in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 cpp, per reati 
gravi in danno dello stato o della comunità che incidono sulla moralità 
professionale; dichiarano altresì che nei confronti di tutti i soggetti citati non vi è 
alcuna condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali 
definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva ce 2004/18; 

o. che non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della L. 
19.3.1990, n. 55;  

p. che non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia 
di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;  

q. che non ha commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle 
prestazioni affidate dalla stazione appaltante e che non ha commesso un errore 
grave nell’esercizio della loro attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo 
di prova da parte della stazione appaltante;  

r. che non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana;  

s. che nell’anno antecedente non ha reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e 
alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara; 



t. che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o 
dello stato in cui è stabilita; 

u. di essere in regola con gli obblighi per l’assunzione dei lavoratori disabili di cui 
all’art. 17 della L. 12.3.1999, n. 68; 

v. che nei suoi confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, 
comma 2, lettera c), del D.L.vo 8.6.2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il 
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti 
interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 
223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248 

w. che nella documentazione presentata per la partecipazione alla gara non vi sono 
atti caratterizzati da segreti tecnici e commerciali (art. 13, c. 5 D.Lvo n. 163/2006) 

x. che la ditta autorizza la stazione appaltante ad effettuare qualsiasi comunicazione 
riguardo la procedura di gara, ivi compresa la comunicazione ai non aggiudicatari 
di cui all’art. 11, c. 10 del D.Lvo n. 163/2006, al seguente indirizzo di posta 
elettronica certificata …………………..  

y. che intende affidare in subappalto la seguente parte di fornitura/servizio 
………………….. 

z. (eventuale) di impegnarsi a mantenere la linea di produzione dei prodotti forniti 
per almeno il periodo proposto quale garanzia ed assistenza post vendita. 

 
(IN ALTERNATIVA) La dichiarazione relativa al precedente punto m), ai sensi 
dell’art. 38 del D.Lvo 163/06 e s.m.i., deve essere resa anche dal titolare o dal direttore 
tecnico, se si tratta di impresa individuale; dal socio o dal direttore tecnico se si tratta 
di società in nome collettivo, dai soci accomandatari o dal direttore tecnico se si tratta 
di società in accomandita semplice, dagli amministratori muniti di poteri di 
rappresentanza o dal direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di società. 
 
(IN ALTERNATIVA) La dichiarazione relativa al precedente punto n), ai sensi 
dell’art. 38 del D.Lvo 163/06 e s.m.i., deve essere resa anche dal titolare o dal direttore 
tecnico se si tratta di impresa individuale; dal socio o dal direttore tecnico, se si tratta 
di società in nome collettivo; dai soci accomandatari o dal direttore tecnico se si tratta 
di società in accomandita semplice; dagli amministratori muniti di potere di 
rappresentanza o dal direttore tecnico se si tratta di altro tipo di società o consorzio, 
dai soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del 
bando di gara, qualora l’impresa non dimostri di aver adottato atti o misure di 
completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni caso 
l’applicazione dell’articolo 178 del codice penale e dell’articolo 445, comma 2, del 
codice di procedura penale. 
 
Ai fini degli accertamenti relativi alle cause di esclusione, nei confronti di candidati o 

concorrenti non stabiliti in Italia, si chiede ai concorrenti di fornire i necessari documenti 
probatori, e l’ente può altresì chiedere la cooperazione delle autorità competenti. 

Se nessun documento o certificato è rilasciato da altro Stato dell’Unione europea, 
costituisce prova sufficiente una dichiarazione giurata, ovvero, negli Stati membri in cui 
non esiste siffatta dichiarazione, una dichiarazione resa dall’interessato innanzi a 



un’autorità giudiziaria o amministrativa competente, a un notaio o a un organismo 
professionale qualificato a riceverla del Paese di origine o di provenienza. 
 
Alla dichiarazione deve essere allegata fotocopia di un documento di identità in corso di 
validità del sottoscrittore. 
In caso di ATI la dichiarazione dovrà essere presentata da tutte le ditte. 
 
b) I documenti indicati ai punti 10 e 11 del presente disciplinare a dimostrazione dei 

requisiti. 
c) I) Per le imprese individuali: certificato generale del Casellario Giudiziario, in carta 

legale, in originale o copia autentica, del titolare dell’impresa e dei Direttori Tecnici 
con data non anteriore a sei mesi a quella fissata per la gara. 
II) Per le società commerciali e le cooperative: lo stesso certificato di cui al punto 

precedente per i Direttori Tecnici e per tutti i soci, se trattasi di società in nome 
collettivo; per i Direttori Tecnici e per tutti i soci accomandatari, se trattasi di 
società in accomandita semplice; per i Direttori Tecnici e per tutti gli 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza, se trattasi di altri tipi di società, 
cooperative e consorzi; per il procuratore, nel caso in cui l’offerta sia sottoscritta 
dallo stesso. 

Tali certificati possono essere sostituiti da autocertificazione ai sensi del DPR 445/00 
con allegata copia del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 

d) Cauzione provvisoria di Euro ……... (2% della base di gara) costituita nei modi e 
nelle forme di cui all’art. …. del C.S.A. e all’art. 75 del D.L.vo n. 163/06. L’importo 
della cauzione provvisoria è ridotto del 50% per le imprese o capogruppo di 
associazioni temporanee di imprese che presentino unitamente alla stessa una copia 
autenticata della certificazione redatta in lingua italiana di cui alle norme europee della 
serie UNI EN ISO 9000 rilasciata dagli organismi accreditati ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 per attività che comprendano l’oggetto 
dell’appalto. 
La cauzione può essere costituita nei modi previsti dall’art. 75, commi 2 e 3 del 
D.L.vo n. 163/06 utilizzando gli schemi di polizza di cui al D.M. n. 123/2004 con le 
relative dichiarazioni e impegni.  
La cauzione dovrà contenere l’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia di cui 
all’art. 113, D.L.vo n. 163/06 e s.m.i. qualora risultasse aggiudicatario e dovrà inoltre 
espressamente prevedere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice 
civile e la sua operatività entro 15 (quindici) giorni a semplice richiesta scritta 
dell’ente appaltante. La validità dovrà essere di almeno 180 giorni dalla data di 
presentazione dell’offerta. Nel caso di ATI la cauzione deve riportare le ragioni sociali 
di tutte le ditte aderenti all’ATI stessa. 

e) Fotocopia del possesso della certificazione ISO 
f) (PER APPALTI DI IMPORTO SUPERIORE A Euro 150.000,00) Attestazione del 

versamento a favore dell’Autorità per la Vigilanza sui lavori pubblici del contributo 
appalti di Euro …………. di cui alla delibera dell’Autorità in data 24.1.2008, 
effettuato mediante: a) versamento online collegandosi al Servizio riscossione 
contributi disponibile in homepage sul sito web dell’Autorità all'indirizzo 
http://www.avcp.it, seguendo le istruzioni disponibili sul portale, tramite: carta di 
credito (Visa o MasterCard), carta postepay, conto BancoPostaOnLine oppure conto 



BancoPostaImpresaOnLine. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’operatore 
economico deve allegare all'offerta copia stampata dell'e-mail di conferma, trasmessa 
dal Servizio riscossione contributi e reperibile in qualunque momento mediante la 
funzionalità di “Archivio dei pagamenti”; oppure b) versamento sul conto corrente 
postale n. 73582561, intestato a "AUT. CONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 
Roma, presso qualsiasi ufficio postale. A riprova dell'avvenuto pagamento, il 
partecipante deve allegare all'offerta la ricevuta in originale del versamento ovvero 
fotocopia dello stesso corredata da dichiarazione di autenticità e copia di un 
documento di identità in corso di validità. La causale del versamento deve riportare 
esclusivamente: il codice fiscale del partecipante; il CIG che identifica la procedura. 
Gli estremi del versamento effettuato presso gli uffici postali devono essere 
comunicati al Servizio riscossione contributi disponibile all'indirizzo 
http://www.avcp.it. La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento è 
condizione di esclusione dalla procedura di selezione. 

g) DICHIARAZIONI RELATIVE ALL’AVVALIMENTO DEI REQUISITI (art. 49 
D.Lvo n. 163/2006) 
• Circa l’AVVALIMENTO dei requisiti il concorrente, singolo o consorziato o 

raggruppato può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere 
economico, finanziario, tecnico, organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro 
soggetto. In tal caso il concorrente deve allegare alla domanda di partecipazione 
alla gara: 

• una sua dichiarazione verificabile ai sensi della vigente normativa, attestante 
l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica 
indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 

• una sua dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei 
requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lvo n. 163/06;  

• una dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso 
da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lvo n. 163/06; 

• una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si 
obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione 
per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

• una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata né si trova in una situazione 
di controllo con una delle altre imprese che partecipano alla gara; 

• in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione 
le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto. 
Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo 

gruppo in luogo del contratto l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale 
discendono i medesimi obblighi previsti dalla normativa antimafia.  

h) Modello dati ai fini della richiesta del “Documento Unico di Regolarità Contributiva” 
(DURC) allegato alla presente. 

 
BUSTA B: Offerta economica 

L’offerta che dovrà essere redatta mediante indicazione in cifre ed in lettere della 
percentuale di sconto (con massimo due decimali) che la Ditta praticherà sull’importo a base 
d’asta di Euro ……….. 



In caso di discordanza tra il ribasso indicato in cifre e quello indicato in lettere, è valida 
l’indicazione più vantaggiosa per l’ente appaltante. 

La ditta inoltre dovrà indicare i prezzi unitari dei singoli beni oggetto della fornitura. 
(eventuale: Tali prezzi costituiranno i prezzi contrattuali. Le quantità indicate nei documenti 
di gara sono indicative e potranno subire variazioni in aumento o in diminuzione al momento 
dell’ordine). 

L’offerta, redatta su carta legale, dovrà essere racchiusa in apposita busta piccola, la quale 
dovrà, a pena di esclusione, essere sigillata con ceralacca o timbri e firme su tutti i lembi di 
chiusura. Tale busta dovrà essere inclusa, col resto della documentazione, nel plico di 
spedizione 

 
 
BUSTA C: Giustificazioni offerta 
Ai sensi dell’art. 86 comma 5 del D.L.vo 163/06 la ditta dovrà inserire in tale busta tutti i 
documenti relativi alle giustificazioni di cui all’art. 87 del D. L.vo n. 163/06 relative alle voci 
di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di gara. 
In particolare la ditta dovrà indicare: 
−  i costi relativi alla produzione del prodotto 
−  i costi relativi alla commercializzazione del prodotto 
−  i costi relativi al trasporto e montaggio degli arredi 
−  le condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l’offerente per eseguire la fornitura 

dei prodotti 
−  i costi del lavoro sostenuti per il presente appalto.  
Tale busta dovrà essere inclusa, col resto della documentazione, nel plico di spedizione. 
Nel caso di gara di importo inferiore a euro 100.000 qualora si sia optato per l’esclusione 
automatica ex art. 124, c. 8 D.Lvo n. 163/2006, non serve far produrre tale busta alla 
ditta partecipante alla gara. 
 
 
14. Esclusione: I plichi contenenti le offerte dovranno essere presentati con le modalità 

previste nel presente disciplinare. Si farà luogo all’esclusione dalla gara di quelle offerte 
che manchino di documenti o formalità o che, comunque risultino incomplete o irregolari. 

 
15. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO – EVENTUALI CONSEGUENZE: Dopo l’aggiudicazione 

e prima della stipula del contratto la Ditta aggiudicataria sarà invitata a presentare, su 
richiesta dell’Amministrazione Appaltante, pena la decadenza dell’aggiudicazione: 
 
• Certificato d’iscrizione alla Camera di Commercio, in originale o copia autenticata, 

riportante la dicitura “nulla osta ai fini dell’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575 
e successive modificazioni”. 

 
• La cauzione definitiva ai sensi dell’art. 113 del D.L.vo n. 163/06, all’atto della 

stipulazione del contratto. 
La cauzione presentata mediante fidejussione dovrà contenere esplicito impegno 
dell’azienda, istituto o impresa a versare la somma stessa alla Tesoreria dell’Ente nel 
caso in cui la stessa debba essere incamerata ai sensi della normativa vigente. 

 



• La ricevuta dell’Ufficio Contratti dell’ente del deposito spese di contratto, di registro, 
diritti di segreteria ed accessori, che sono a carico dell’appaltatore. 

 
• La documentazione di avvenuta denuncia agli enti previdenziali, assicurativi ed 

infortunistici dei versamenti contributivi, previdenziali ed assicurativi.  
 
 
 

L’efficacia della gara e della conseguente aggiudicazione è subordinata all’esecutività di 
tutti gli atti preordinati ad essa. 
Nel caso che per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra non si potesse dar 
luogo all’aggiudicazione nulla sarà dovuto alle ditte partecipanti o a quella vincitrice. 
 
Responsabile del Procedimento: Dr. ………. – Tel. ………. interno ……… 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Informativa ai sensi dell’art. 13 Decreto Legislativo 196/2003: 
 

a) i dati dichiarati sono utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria della gara 
d’appalto in oggetto e per le finalità strettamente connesse; il trattamento viene 
effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a disposizione 
degli uffici; 

b) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; 
c) l’eventuale rifiuto dell’interessato comporta l’impossibilità di partecipare alla gara 

d’appalto in oggetto; 
d) i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell’ambito e per 

le finalità strettamente connesse al procedimento relativo alla gara d’appalto, sia 
all’interno degli uffici appartenenti alla struttura del Titolare, sia all’esterno, con 
riferimento a soggetti individuati dalla normativa vigente; 

e) il Titolare garantisce all’interessato i diritti di cui all’art. 7 D.Lgs. 196/2003 e 
pertanto l’interessato: 1) ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di 
dati personali che lo riguardano; 2) ha il diritto di ottenere indicazioni circa l’origine 
dei dati personali, finalità e modalità di trattamento, logica applicata per il 
trattamento con strumenti elettronici, estremi identificativi del Titolare e 
responsabili, soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza; 3) ha il diritto di ottenere l’aggiornamento, la rettificazione e, 
quando vi ha interesse, di integrazione dei dati e, inoltre, la cancellazione, la 
trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati, l’attestazione che le operazioni 
che precedono sono state portate a conoscenza di coloro ai quali i dati sono stati 
comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rileva impossibile 
o comporta un impiego di mezzi manifestamene sproporzionato rispetto al diritto 
tutelato; 4) ha il diritto di opporsi, in tutto o in parte e per motivi legittimi, al 
trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della 
raccolta; 

f) Titolare del trattamento dei dati è la Provincia / Comune di ……., Via ………, città 
………….. 

 
Lì, ………………….  



 
      IL DIRIGENTE 
            (……………………) 
 
Allegato:  Schema dichiarazione 

Modello dati per “Documento Unico di Regolarità Contributiva” (Durc). 
 



MODELLO “A” 
 

Domanda di partecipazione alla gara mediante procedura aperta per la 
fornitura/servizio di ……………… 

 

  
 Spett.le 
 COMUNE DI ………….. 

 Via ………………, n. ….. 
 Cap …., Città ……………… 

 

Il sottoscritto ……………………….…………………………………………………………………………… 
nato a ……………………………………………..…..… Prov. ……….   il ……………………………….. 
residente nel Comune di ……………..…………   Prov. ….…  Stato ……………….…………….. 
Via/Piazza …………………………………………………..………………..…………..   n. ……...……... 
in qualità di …………………………………………………………………………………………………….… 
dell’impresa .…………………………………………………….………………………………………………. 
con sede nel Comune di ………………………………… Prov. ….…   Stato ………………………. 
Via/Piazza …………………………………………………..………………..…………..   n. ….…..……... 
con codice fiscale: ……………..………….…..   Partita IVA: ………………………………………… 
telefono ………………………………………………….   Fax ……………………….…………………….. 
 

C H I E D E 
 
di partecipare alla procedura aperta indicata in oggetto, come (barrare la casella 

corrispondente alle modalità di partecipazione della Ditta concorrente): 

 impresa singola 
 capogruppo o mandataria di una associazione temporanea di imprese o di un consorzio 
 mandante di una associazione temporanea di imprese o di un consorzio 

 
 

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 T.U. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali 
previste dall’art. 26 Legge 4 gennaio 1968 n. 15, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni 

mendaci ivi indicate, 



 

D I C H I A R A 
 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Avvertenza:  Dovrà essere presentata, a pena di esclusione dalla gara, una 
dichiarazione conforme alla presente, per ciascuna impresa associata o 
consorziata, così come stabilito nel bando 
 
 

a. che la ditta ha la seguente denominazione o ragione sociale 
……………………………. 

b. che l’impresa è iscritta nel registro delle Imprese della CCIAA di ……., per le 
seguenti attività ………………………………, ed attesta i seguenti dati : 
• n. iscrizione  …….. nel registro imprese; 
• data di iscrizione ……………..; 
• annotata nella sezione speciale ARTIGIANI con il numero Albo Artigiani 

…………. 
• Già iscritta al registro delle ditte con il n. ……………………..; 
• Denominazione …………………………………. 
• Sede ………………………………………………. Data di fondazione 

…………….. 
• Costituita con atto ………………………….., capitale sociale Euro 

……….……….. 
• Durata dell’impresa / data di termine ………....... Forma giuridica 

…………………. 
• Oggetto sociale (se necessario, indicare una sintesi) 

………..……………………….. 
• Titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci 

accomandatari ………………. (indicare i nominativi, le qualifiche, le date di 
nascita e la residenza ed il codice fiscale) 

c. di essersi recato sui luoghi dove devono essere effettuati la fornitura/servizio e di 
aver preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze 
generali e particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e 
delle condizioni contrattuali e di possedere l’attrezzatura necessaria per 
l’esecuzione della fornitura/servizio; 

d. di aver preso visione ed accettare incondizionatamente i patti e le condizioni 
contenute nel capitolato speciale d’appalto e nel bando di gara; 

e. che tutti i documenti di appalto sono sufficienti ed atti ad individuare 
completamente la fornitura/servizio oggetto dell’appalto ed a consentire l’esatta 
valutazione di tutte le prestazioni e relativi oneri connessi, conseguenti e necessari 
per l’esecuzione a regola d’arte della fornitura/servizio; 

f. di valutare remunerativa la propria offerta e che i prezzi sono pienamente congrui; 
g. di possedere tutte le abilitazioni previste dalla vigente normativa per la 

fornitura/servizio oggetto dell’appalto; 
h. di obbligarsi ad attuare a favore dei lavoratori dipendenti e se cooperativa anche 

verso i soci, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai 
contratti di lavoro e dagli accordi locali integrativi degli stessi, applicabili alla data 



dell’offerta alla categoria e nella località in cui si svolgono i lavori ed a rispettare 
le norme e procedure previste dalla l. 19.3.90, n. 55 e s.m.i.; 

i. di aver tenuto conto nell’offerta degli oneri previsti per i piani della sicurezza 
fisica dei lavoratori; 

j. che non concorrono con altra offerta, a questa gara, imprese nei confronti delle 
quali esistono rapporti di collegamento o controllo ai sensi dell’art. 2359 cod. civ.; 

k. di non essersi avvalsi di piani individuali di emersione del lavoro sommerso di cui 
alla L. n. 383/2001 oppure di essersi avvalsi di piani individuali di emersione del 
lavoro sommerso di cui alla L. n. 383/2001 ma che il periodo di emersione si e’ 
concluso. 

l. che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 
preventivo, e di non aver in corso un procedimento per la dichiarazione di una di 
tali situazioni;  

m. che nei suoi confronti, nei confronti dei direttori tecnici delle aziende e dei soggetti 
dotati di poteri per impegnare la società, né nei confronti dei soggetti cessati dalle 
cariche nell’ultimo triennio, non è pendente procedimento per l’applicazione di 
una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27.12.1956, n. 1423 o 
di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31.5.1965, n. 575; 

n. che nei suoi confronti, nei confronti dei direttori tecnici delle aziende e dei soggetti 
dotati di poteri per impegnare la società, né nei confronti dei soggetti cessati dalle 
cariche nell’ultimo triennio non è stata pronunciata sentenza di condanna passata 
in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 cpp, per reati 
gravi in danno dello stato o della comunità che incidono sulla moralità 
professionale; dichiarano altresì che nei confronti di tutti i soggetti citati non vi è 
alcuna condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali 
definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva ce 2004/18; 

o. che non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della L. 
19.3.1990, n. 55;  

p. che non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia 
di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;  

q. che non ha commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle 
prestazioni affidate dalla stazione appaltante e che non ha commesso un errore 
grave nell’esercizio della loro attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo 
di prova da parte della stazione appaltante;  

r. che non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana;  

s. che nell’anno antecedente non ha reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e 
alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara; 

t. che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o 
dello stato in cui è stabilita; 

u. di essere in regola con gli obblighi per l’assunzione dei lavoratori disabili di cui 
all’art. 17 della L. 12.3.1999, n. 68; 

v. che nei suoi confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, 
comma 2, lettera c), del D.L.vo 8.6.2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il 
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti 



interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 
223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248 

w. che nella documentazione presentata per la partecipazione alla gara non vi sono 
atti caratterizzati da segreti tecnici e commerciali (art. 13, c. 5 D.Lvo n. 163/2006) 

x. che la ditta autorizza la stazione appaltante ad effettuare qualsiasi comunicazione 
riguardo la procedura di gara, ivi compresa la comunicazione ai non aggiudicatari 
di cui all’art. 11, c. 10 del D.Lvo n. 163/2006, al seguente indirizzo di posta 
elettronica certificata …………………..  

y. che intende affidare in subappalto la seguente parte di fornitura/servizio 
…………………………. 

z. (eventuale) di impegnarsi a mantenere la linea di produzione dei prodotti forniti 
per almeno il periodo proposto quale garanzia ed assistenza post vendita. 

 
 
Data, ……………………  

Timbro e Firma Impresa 
 
 
 
N.B. La presente dichiarazione, ai sensi di quanto disposto dal T.U. 445/2000, deve essere 

corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identità del sottoscrittore 

 
 



Modello “Documento Unico di Regolarità Contributiva” (Durc). 
 
 

 
 
 



SCHEMA 
BANDO DI GARA D’APPALTO 

 
COMUNE DI ……………  
Piazza ………., N. …….. 

CAP ……….. – città …………. – PROV…… 
Tel. ………….. - Fax ………… 
E MAIL ……………………….. 

 
 
SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  
 
1) Denominazione: 
Comune di ………………… 
2) Indirizzo amministrazione aggiudicatrice: 
Piazza ………., n. ……., cap ………, città …………, tel. ………., fax ………….. 
3) Responsabile del Procedimento:  
Dr. ……………….. (Tel. ……………, Fax ……………..) 
e-mail: ……………………. sito internet www………………… 
4) Punti di contatto: 
Settore …………. del Comune (Tel. …………, Fax ………….) 
e-mail: ……………………, sito internet: www. …………………….  
5) Indirizzo per ottenere informazioni: (come al punto 4).  
6) Indirizzi per ottenere la documentazione:  
La documentazione (“Bando di gara”, “Disciplinare di gara”, “Capitolato Speciale d’Appalto” ecc.) 
contenente le disposizioni che regolano la partecipazione alla presente procedura di gara: 
- è consultabile ed estraibile dal sito internet www........................ , sezione “gare e concorsi”; 
- può essere inviata ai concorrenti tramite e-mail previa richiesta inoltrata sempre tramite posta 
elettronica all’indirizzo …………………….; 
- può essere ritirata presso il settore ……….. del Comune di …………, Piazza …………. n. …., 
……….., da lunedì a venerdì dalle ore ……  alle ore ……. 
7) Indirizzo al quale inviare le offerte: indirizzo di cui al punto 2).  
 
SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO  
Descrizione:  
1) Denominazione conferita all’appalto dall’Amministrazione aggiudicatrice: 
Procedura aperta per ………………………. 
2) Tipo di appalto e luogo esecuzione della fornitura/servizio:  
………………………... 
3) L’avviso riguarda: Procedura aperta  
5) CIG ……………….. 
6) L’appalto rientra nel campo di applicazione AAP: No 
7) Divisione in lotti: No.  
8) Ammissibilità di varianti:  No  
Quantitativo o entità dell’appalto: 
9) Quantitativo o entità totale (compresi oneri per la sicurezza):  
Importo a base di gara soggetto a sconto Euro ……………, oltre Euro ……… per oneri per la 
sicurezza non soggetti a ribasso d’asta, per un importo complessivo di Euro ………. oltre IVA. Per le 
modalità di formulazione dell’offerta si demanda al disciplinare di gara. 
Durata dell’appalto o termine di esecuzione:  
…………………… 



 
SEZIONE III: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, 
FINANZIARIO E TECNICO.  

Condizioni relative all’appalto 
1) Cauzioni e garanzie richieste: 
- Garanzia a corredo dell’offerta (cauzione provvisoria) e Garanzia fideiussoria (cauzione 
definitiva) ai sensi degli artt. 75 e 113 del D. Lgs 163/2006. L’importo della cauzione provvisoria è 
pari a € ……….. Le modalità di presentazione delle cauzioni provvisoria e definitiva sono descritte 
rispettivamente all’art. ………. e all’art. ……. del Capitolato Speciale d’Appalto al quale si 
rimanda. Per la cauzione provvisoria si demanda anche al punto …… del disciplinare di gara nella 
parte contenuto “Busta documentazione amministrativa” 
Ai fini della riduzione delle garanzie si applica l’articolo 75, comma 7, del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.. 
- Polizze assicurative RCT, RCO come meglio specificato all’art. ….. del Capitolato Speciale 
d’Appalto; si applicano altresì le disposizioni vigenti in materia per quanto non disciplinato nel 
Capitolato Speciale d’appalto 
2) Modalità finanziamento / pagamento: fondi propri; pagamento come da Capitolato Speciale 
d’appalto (art …… e segg.) 
3) Soggetti ammessi alla gara e forma giuridica raggruppamento: si rimanda al punto ……… 
del Disciplinare di gara. 
4) Altre condizioni particolari cui è soggetta la realizzazione dell’appalto: No.  
Requisiti dei partecipanti alle procedure di affidamento: 

5) Requisiti di ordine generale: si rimanda al Disciplinare di gara. 
6) Requisiti di carattere economico e tecnico: possesso dei requisiti indicati nel disciplinare di 
gara 
7) Appalti riservati: No.  
 
SEZIONE IV: PROCEDURE  
1) Tipo procedura: aperta, ex. art. 54, 55 e 122 D.Lgs 163/06.  
2) Criteri di aggiudicazione: prezzo più basso ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs.163/06. 
Aggiudicazione definitiva ad un unico incanto. Ai sensi dell’art. 124, comma 8 del D. Lgs 
163/2006, si procederà all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una 
percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell'articolo 86, 
comma 1. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purché 
congrua e conveniente, fermo quanto previsto ai sensi dell’art. 81, comma 3, D.Lgs.163/06. In 
presenza di due o più offerte valide che presentino lo stesso ribasso, si procederà all’aggiudicazione 
a norma dell’art. 77, comma 2, del Regio Decreto 23.5.24, n. 827. 
 
SEZIONE V: INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 
1) Condizioni per ottenere i documenti: Come indicato alla sezione I, punto 6 
2) Scadenza delle offerte: ………………2008 ore 12.00, pena esclusione. I plichi contenenti la 
Documentazione amministrativa e l’Offerta economica dovranno essere presentati secondo le 
forme e le modalità di cui al punto …….. del Disciplinare di gara.  
3) Lingua utilizzabile per la presentazione delle offerte/domande di partecipazione: Italiano.  
4) Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: 180 giorni 
decorrenti dal termine ultimo di presentazione delle offerte. 
5) Modalità di apertura delle offerte: …………….2008, ore ……, presso apposita sala del 
Palazzo Municipale di ………… 
6) Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte: legali rappresentanti dei concorrenti, 
ovvero soggetti muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti.  
 
SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI  
1) Trattasi di appalto periodico: No.  



2) L’appalto è connesso ad un progetto / programma finanziato dai fondi dell’UE?: No  
3) Informazioni complementari:  
a) la stazione appaltante si riserva, mediante adeguata motivazione, di annullare e/o revocare il 
bando di gara, non aggiudicare e/o non stipulare il contratto senza incorrere in richiesta danni, 
indennità o compensi da parte dei concorrenti e/o aggiudicatario, nemmeno ai sensi degli artt.1337 
e 1338 c.c.  
b) il subappalto è ammesso ai sensi dell’art. 118 D.Lgs.163/06. Si veda anche il punto …… del 
disciplinare di gara ed il punto …….. del Capitolato Speciale d’Appalto. 
c) l’Ente appaltante si riserva la facoltà di applicare l’art. 140 comma 1 D.Lgs.163/06 c.d. 
“scorrimento della graduatoria”.  
c) la stazione appaltante si riserva di comunicare in tempo utile, utilizzando gli stessi mezzi di 
comunicazione usati per la pubblicazione del Bando, eventuali errori, contrasti e/o carenze del 
Bando, del Disciplinare di gara, del Capitolato Speciale d’Appalto e dei Documenti allegati di 
correggere e/o integrare tali atti rispetto a quanto previsto dalla normativa vigente in tema di appalti 
pubblici. 
Per tutto quanto non previsto nel presente bando e per tutta la documentazione da presentare 
per partecipare alla gara si rinvia al disciplinare di gara. 
4) Organismo responsabile delle procedure di ricorso: T.A.R. …………... 
5) Presentazione ricorso, termini: 60 giorni al T.A.R.; 120 giorni al Presidente della Repubblica 
Italiana (L. 1034/71 s.m.i). 
 
lì ……………. 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE ………  
(……………………..) 
 
 



SCHEMA  
AVVISO G.U.  E   QUOTIDIANI 

COMUNE DI ……………….. 

VIA ……..., N. …– ………………… (……….) 

tel. …….. – fax. ……….. 

AVVISO  DI  GARA 

Per l’appalto per procedura aperta del servizio di ………... Importo a base d’asta € ……….= 

codice cig ……………. 

IL  DIRIGENTE 
Vista la determinazione n. ….. del …., esecutiva, avvisa che è indetta una gara di procedura 
aperta con criterio del prezzo più basso per l’appalto della fornitura/servizio di cui all’oggetto. 
La gara sarà tenuta dal Dirigente il …………., alle ore ………, presso il Comune. Termine 
per presentazione offerte è il giorno …….., ore ………. L’importo a base d’asta è fissato in 
Euro ………….  La fornitura/servizio è finanziato con ……….. La gara sarà tenuta con il 
metodo di cui all’art. 73, lett. c) e all’art. 76 del RD n. 827/24, con l’ammissione di sole 
offerte in ribasso. Il prezzo è determinato mediante ribasso sull’importo a base di gara ex art. 
82 del D.L.vo n. 163/2006. Offerte anomale: si procederà  ex art. 86, c. 1, D.Lvo 163/2006 
(OPPURE EX ART. 124, C. 8). Tutta la documentazione inerente l’appalto può essere 
visionata e richiesta presso il Settore ……… del Comune nelle ore di apertura al pubblico 
oppure sul sito www…….. Le condizioni necessarie per essere ammessi alla gara e la 
documentazione da produrre sono riportate nel bando e disciplinare integrale. 
L’aggiudicazione diverrà definitiva dopo l’approvazione della proposta che formulerà il 
Presidente di gara all’organo comunale competente. Si procederà all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta. Per quanto non previsto dal presente avviso, si fa rinvio al 
Capitolato Speciale d’Appalto ed al disciplinare nonché al bando di gara. 
Responsabile del procedimento è ……………., mail …….., tel. ………… 
Lì ……….. 
IL DIRIGENTE (……………) 
 
 



SCHEMA  
AVVISO PER GIORNALI 

 
 

COMUNE ……………… 
VIA …………, N. … – CAP ……. CITTA’…………………. 

 
ESTRATTO DI BANDO DI GARA 

Oggetto: “……………….”. Procedura aperta ai sensi dell’articolo 55, del 
D.Lgs. 163/2006; Criterio di aggiudicazione: offerta prezzo più basso (art. 82 
D.Lgs. 163/2006). Invio offerte: entro e non oltre le ore 12.00 del ……….. 
all’indirizzo sopra indicato. 
Copia integrale del bando, del disciplinare di gara, del capitolato d’oneri e di 
tutti i relativi allegati è reperibile sul sito del Comune all’indirizzo www. 
…………….. oppure direttamente ritirabile presso l’ Ufficio ………….. 
dell’Ente (Tel. …………). 
Il Dirigente 
Dott. ………………………. 
 
 



SCHEMA  
VERBALE DI GARA  

 
COMUNE  DI  ……………. 

Provincia  di  ………… 
 
VERBALE N. 1 
 
verbale di PROCEDURA APERTA per l’appalto della fornitura/servizio di ……… 
 
L’anno duemila…., addì ……….., del mese di ………, alle ore …….., presso la Sala 
……………..., si è riunito il seggio di gara per l’espletamento della procedura aperta per 
l’affidamento della fornitura/servizio di …………, nelle seguenti persone: 
Sig. …………………… – Presidente  
Sig. …………………… – Teste 
Sig.ra …………………..– Teste - Segretario 
 
Che ha proceduto all’espletamento della gara di cui all’oggetto, della quale viene redatto il 
presente verbale. 
Il presidente, presa visione dell’elenco delle ditte astanti, dichiara, ai sensi dell’art. 51 del 
CPC, che non vi sono cause di incompatibilità tra Lui e le imprese. 
 
(In caso di gara con offerta economicamente più vantaggiosa serviva commissione vera 
e propria nominata dopo termine scadenza offerte.) 
 
E’ presente il Sig. ………….., rappresentante dell’Impresa …………….., in possesso di 
delega ed individuato mediante documento di identità ……… 
 

PREMESSO 
 

- che ad esecuzione di quanto previsto dalla determinazione n. …… in data ……..  assunta 
dal Dirigente Dr. …………., veniva disposto di appaltare il bene/ servizio di …………. 
mediante procedura aperta, da attuarsi con il metodo di cui all’art. 73, (lett. C.) ed all’art. 
76 del R.D. 23.5.24, n. 827 nel rispetto del D.Lgs. n. 163/2006; 

- che il bando di gara veniva pubblicato: ………………………..; 
- che il Bando fissava il giorno della gara al giorno ………………; 
- che le modalità della gara erano contenute nel Bando approvato come sopra; 
- che entro il termine fissato hanno risposto n. ………. (…………) Ditte e precisamente 

quelle indicate nell’allegato elenco, parte integrante del presente verbale. 
 
Tutto ciò premesso, il Presidente 
 

DICHIARA APERTA LA GARA 
 

Dà lettura delle condizioni del contratto, avverte che questo si stipulerà sotto l’osservanza 
delle condizioni e delle norme contenute nel Capitolato e, per quanto ivi non contemplato, 
secondo le disposizioni generali regolanti la materia. 



Depone sul banco degli incanti i plichi pervenuti dalle n. ……….. Ditte. 
Il Presidente, constatata l’integrità dei plichi presentati, dispone per l’apertura degli stessi. 
(OPPURE indicare i motivi che portano alla immediata esclusione di alcune ditte quali 

ad es. ritardo nella consegna, busta aperta o non sigillata in conformità al disciplinare ecc.) 
 
Il Presidente, dopo aver compilato n. …….. bigliettini di carta numerati progressivamente 

dal n. ….. al n. …….., ed avere piegato gli stessi al fine di rendere illeggibile il contenuto, 
invita il Sig. ……………… in qualità di rappresentante delle ditte, a procedere al sorteggio 
del 10% delle ditte ammesse nei confronti delle quali l’Ente procederà d’ufficio alla verifica 
del possesso dei requisiti autocertificati o autodichiarati. 

Vengono sorteggiati i seguenti numeri corrispondenti alle ditte a fianco riportate: 
n. ……….. Ditta ………………. 
n. ….  Ditta ………………. 
 
Il Presidente dispone ora per l’apertura dei plichi di spedizione e viene controllata la 

presenza delle buste indicate nel disciplinare di gara; dopo l’apertura della Busta A 
“Documentazione amministrativa”, viene verificata la documentazione prodotta per 
l’ammissione alla gara da ciascuna ditta. 

 
Dalla lettura della documentazione emerge quanto segue: 
 
♦ la Ditta ………….. viene esclusa dalla gara in quanto ……………….; 

 
♦ la Ditta …………… viene esclusa dalla gara in quanto ………………….; 

 
♦ ………………….. 

 
Ciò fatto risultano ammesse provvisoriamente alla gara n. …… (………..) Ditte. 
 
Il Presidente congeda i rappresentanti delle ditte informandoli che la gara proseguirà il 

giorno …………. alle ore ……….. in quanto si deve procedere alla verifica delle 
autodichiarazioni e/o autocertificazioni prodotte dalle imprese che sono state sorteggiate. 

 
Il Presidente, con l’aiuto del Segretario, procede a sigillare le buste delle ditte partecipanti 

alla gara ed a chiuderle in luogo sicuro. 
 
Alle ore ………….. la seduta viene tolta e si dispone l’aggiornamento per il giorno alle 

ore ………… 
 
Letto, confermato e sottoscritto 
 
………………. ___________________ Presidente 
 
…………….. ___________________ Teste 
 
………….. ___________________ Teste segretario 
 
All.to: elenco ditte 



 
COMUNE  DI  ……………. 

Provincia  di  ………… 
 
VERBALE N. 2 
 
verbale di PROCEDURA APERTA per l’appalto della fornitura/servizio di ……… 
 
L’anno duemila…., addì ……….., del mese di ………, alle ore …….., presso la Sala 
……………..., si è riunito il seggio di gara per l’espletamento della procedura aperta per 
l’affidamento della fornitura/servizio di …………, nelle seguenti persone: 
Sig. …………………… – Presidente  
Sig. …………………… – Teste 
Sig.ra …………………..– Teste - Segretario 
 
Premesso che: 
- in data …………, come da verbale n. 1, si procedeva all’inizio delle operazioni di gara 

per l’appalto in oggetto; 
- con nota in data ……….. Prot. N. …….. è stato chiesto alle seguenti ditte sorteggiate di 

dimostrare, ai sensi dell’art. 48, c. 1 del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i., il possesso dei requisiti 
economico finanziari e tecnico organizzativi autodichiarati in sede di gara 

a) …………………… 
b) ……………………; 

- che le stesse hanno presentato nei termini assegnati i plichi che risultano qui sul banco 
degli incanti 

 
Tutto ciò premesso il Presidente dispone per l’apertura degli stessi e la conseguente verifica 
documentale. 
 
Poiché le imprese hanno presentato regolare documentazione risultano ammesse alla gara e 
perciò risultano definitivamente ammesse alla gara n. …. imprese. 
 
(OPPURE: dalla documentazione presentata dalla ditta ………… risulta che la stessa è 
carente dei requisiti richiesti ed autodichiarati e pertanto si dispone l’esclusione dalla gara 
della medesima, dalla segnalazione del fatto all’Autorità di vigilanza sui contratti pubblici, 
dalla segnalazione alla Procura della Repubblica per autodichiarazione non conforme ed 
all’avvio della procedura per l’incameramento della cauzione provvisoria.) 

 
Ciò fatto il Presidente dispone per l’apertura delle buste contenenti l’offerta economica 

delle sole ditte ammesse. 
Data lettura ad alta ed intellegibile voce risulta che le Ditte si sono dichiarate disposte ad 

eseguire la fornitura/servizio applicando gli sconti riportati a fianco di ciascuna ditta indicati 
nell’allegato prospetto. 

Ciò fatto si deve procedere ai calcoli dell’anomalia dell’offerta; essendo state ammesse n. 
……… Ditte è necessario, a norma del D. L.vo n. 163/06 e s.m.i. escludere n. ……. offerte 
con il maggior ribasso e n. ……. offerte con il minor ribasso; vengono pertanto escluse le 
offerte delle seguenti Ditte:  

 
1. ……………. 



2. …………….. 
 
La media dei ribassi offerti risulta pertanto essere pari al …………... 
Successivamente si calcola la media degli scarti tra le offerte e la suddetta media; la media 

degli scarti risulta essere dello ………….. 
A seguito di quanto sopra la soglia di anomalia viene determinata nel ……..% (……..+ 

…….). 
 
Ciò fatto, il Presidente, sulla base dei conteggi svolti, sulla base di quanto disposto dal 

D.Lvo n. 163/2006 e s.m.i. dà atto che la miglior offerta è quella presentata dalla Ditta 
………….. di ……… la quale si è dichiarata disposta ad eseguire la fornitura/servizio dietro 
un corrispettivo netto di € …………. oltre a € …………. per oneri per la sicurezza già al 
netto del ribasso del …………% sull’importo a base di gara. 

Il Presidente comunica che si procederà alla verifica del possesso dei requisiti e della 
regolarità delle autodichiarazioni prodotte della ditta vincitrice, della seconda in graduatoria e 
del 10% delle offerte ammesse. 

 
(OPPURE PER APPALTI SOPRA I 100.000 EURO: Ai sensi dell’art. 124, comma 8 

del D. Lgs 163/2006 e s.m.i., poiché il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo più 
basso e l’importo della fornitura/servizio è superiore a 100.000 euro, non si può applicare 
l’esclusione automatica delle offerte anomale. 

 
Pertanto la stazione appaltante procederà alla verifica dell’anomalia dell’offerta 

secondo il procedimento disciplinato dagli artt. 86, 87 e 88 del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i. 
iniziando dall’esame delle giustificazioni prodotte a corredo dell’offerta della Ditta 
………….. 

 
Per consentire le verifiche suddette, il Presidente chiude i lavori e dispone che alle ditte 

venga dato avviso dell’esito della gara mediante la comunicazione di cui all’art. 79 del 
D.Lvo n. 163/06 e s.m.i. ) 

 
Alle ore ………, congedati i rappresentanti delle ditte, la seduta viene sciolta. 
 
Letto, confermato e sottoscritto 
 
 
………………. ___________________ Presidente 
 
…………….. ___________________ Teste 
 
………….. ___________________ Teste segretario 
 
All.to: elenco ditte e ribassi formulati 
 

 


