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Seminario:

la redazione dei documenti di gara negli appalti di forniture e servizi: simulazione di una gara d’appalto tipo

(determina a contrattare, relazione e stima, bando e capitolato, avvisi e comunicazioni, rapporti con l'autorità di vigilanza, controlli)

Milano, 8-9 luglio 2009

OBIETTIVI:   
Il corso si propone l’obiettivo di esaminare le procedure di gara focalizzando l’attenzione sulla documentazione e sulle certificazioni che deve redigere, rispettivamente, la stazione appaltante e la ditta partecipante alla gara. Con l’entrata in vigore del D.Lvo n. 163/06 e s.m.i., anche nel settore forniture e servizi di qualsiasi importo, si afferma il concetto di progetto e pertanto è necessario porre una particolare attenzione alla sua redazione. Si aggiunga altresì che con l’entrata in vigore del codice sugli appalti possono essere utilizzate nuove procedure di gara di derivazione comunitaria che impongono una riflessione ulteriore sulla documentazione da produrre per l’espletamento della gara. Inoltre occorre sempre tener presente i rapporti con l’Autorità di vigilanza e le verifiche che devono essere effettuate prima di procedere ad un’aggiudicazione definitiva. La stesura di un buon progetto di fornitura o di servizio può aiutare la stazione appaltante a prevenire dei problemi che potrebbero insorgere nell’appalto ed aiutare le ditte concorrenti a comprendere gli obiettivi che l’ente vuole raggiungere.

Durante l’incontro si procederà ad una simulazione di gara soffermandosi proprio sugli aspetti pratici e sulle problematiche che si possono incontrare al momento dell’apertura delle buste.

DESTINATARI:
Responsabili e diretti collaboratori dei Servizi Economato/Provveditorato delle Camere di Commercio lombarde.

DOCENZA:
Avvocato Alberto Ponti avvocato amministrativista, consulente e formatore per le PP.AA., esperto in contrattualistica pubblica, autore di pubblicazioni in materia, coordinatore network professionale www.consulentilocali.it
DATA:
8-9 luglio 2009
SEDE:
Unioncamere Lombardia

Via E. Oldofredi, 23

20124 Milano

ORARI:
Prima giornata: dalle ore 9.15 alle ore 17.00


Seconda giornata: dalle ore 9.15 alle ore 17.00

Mercoledì, 8 luglio 2009

Relatore: avvocato Alberto Ponti
Ore   9.15
Registrazione dei partecipanti

Ore   9.30
Apertura dei lavori

Ore   9.45 
Presentazione dei partecipanti

Ore 10.00
LE PROCEDURE DI GARA A LIVELLO NAZIONALE E COMUNITARIO

- Procedure aperte, ristrette e negoziate con e senza bando, accordi quadro, dialogo competitivo, gare on line, marketplace, sistemi dinamici di acquisizione, centrali di committenza

- Le peculiarità delle diverse fattispecie

- La scelta della migliore procedura per il raggiungimento dell’obiettivo fissato

- Forme e termini di pubblicità

- Gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia comunitaria: forme di pubblicità e termini di pubblicità, differenze operative con le procedure di importo superiore alla soglia, la valutazione dell’anomalia dell’offerta

- Gli acquisti in economia: in amministrazione diretta e a cottimo fiduciario, differenza con altre procedure di gara, principi da rispettare, limiti, procedura tipo, esame del regolamento DM 3.12.2004, esame procedura tipo

Ore 11.00 
Coffee break

Ore 11.15
LA DOCUMENTAZIONE DA REDIGERE A CURA DELLA STAZIONE APPALTANTE PER LE DIVERSE METODOLOGIE DI GARA

- Relazione- stima: contenuto e modalità di determinazione della base di gara

- Bando di gara e/o lettera di invito: esame contenuti indispensabili

- Capitolato speciale di appalto o foglio patti e condizioni: esame contenuti

- Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze (DUVRI): casi in cui si deve redigere e casi di esclusione, contenuti, esame schemi

- Avvisi per pubblicità 

- Avviso di postinformazione 

- Comunicazione ai non aggiudicatari

- Contratto 

Ore 13.00
Pausa Pranzo 

Ore 14.00
LA DOCUMENTAZIONE CHE IL CONCORRENTE DEVE PRODURRE IN SEDE DI GARA

- L’istanza di partecipazione alla gara e la dichiarazione di ordine generale

- La “tassa” all’Autorità di vigilanza: codice CIG, importi, casi specifici, comunicazioni

- I documenti attestanti le capacità economiche e finanziarie

- I documenti attestanti le capacità tecniche

- I documenti e certificati attestanti il possesso dei requisiti di ordine generale

- L’avvalimento dei requisiti: documentazione da produrre e verifiche da effettuare

- La certificazione del rispetto dell’art. 17 della L. n. 68/99

- L’iscrizione ad albi professionali

- Le certificazioni in caso di avvalimento dei requisiti 

- Le proposte di modifica al DUVRI

- La documentazione da produrre in caso di A.T.I.

Ore 16.00
L’AUTOCERTIFICAZIONE ED I CONTROLLI IN SEDE DI GARA

- La possibilità di autocertificare

- Il documento unico di regolarità contributiva (DURC)

- I controlli sulle autocertificazioni: principi, moduli organizzativi, conseguenze e sanzioni, le verifiche a campione, le sanzioni per false dichiarazioni ex DPR n. 445/2000

Ore 17.00
Chiusura dei lavori della giornata

Giovedì, 9 luglio 2009

Relatore: avvocato Alberto Ponti
Ore   9.15
Registrazione dei partecipanti

Ore   9.30
L’AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA E LA RETTIFICA DEI VERBALI DI GARA

- Aggiudicazione provvisoria in sede di gara

- Redazione verbale di gara

- Controlli sulla documentazione

- Aggiudicazione definitiva con eventuale rettifica del verbale di gara

LA VALUTAZIONE DELL’ANOMALIA DELL’OFFERTA

- I criteri per l’individuazione dell’offerta anomala nel caso di offerte al prezzo più basso e nel caso di offerta economicamente più vantaggiosa

- L’anomalia rispetto alla prestazione richiesta

- I criteri di verifica dell’offerta anomala

- Il procedimento di verifica dell’anomalia

- I casi di esclusione automatica 

Ore 11.00 
Coffee break

Ore 11.15
LA DOCUMENTAZIONE RELATIVA AI SUBAPPALTI

- Analisi della normativa di riferimento

- Adempimenti dell’appaltatore e della stazione appaltante 

Ore 13.00
Pausa Pranzo 

Ore 14.00
SIMULAZIONE DI UNA PROCEDURA DI GARA CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLE SEGUENTI FASI:

- Le fasi delle procedura di gara:

· costituzione seggio di gara o commissione

· apertura delle operazioni di gara: fasi preliminari, ammissione dei rappresentanti delle ditte

· verifica documentazione amministrativa di gara: apertura buste, verifica documentazione con evidenziazione peculiarità dei documenti, sorteggio ex art. 48 D.Lvo n. 163/06, indicazione 

· adempimenti necessari al controllo, ammissioni definitive, verbalizzazione

· apertura buste contenenti offerta economica: calcolo anomalia offerte, modalità di verifica anomalia, contraddittorio con impresa, esclusioni per anomalia, verbalizzazione

· Differenze procedurali in gara con criterio offerta economicamente più vantaggiosa: valutazione progetto di fornitura e servizi, attribuzioni punteggi, calcolo anomalia offerta e verifica anomalia

· Differenze procedurali tra procedure aperte e procedure negoziate/cottimo fiduciario

Ore 17.00
Chiusura dei lavori della giornata

