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I ntroduzione

Le manifestazioni a premio a portata di mouse

Il Ministero ha aperto ungportello virtuale al quale é possibile accedere per trasmettere-la do
cumentazione relativa alle manifestazioni a precoio modalita informatica, in sostituzione dei
metodi tradizionali (posta, fax, a mano, ecc.).
Si accede al servizio da una postazione PC mundarshessione ad Internet, tramite carta elet-
tronica o chiave USB abilitate alla firma digitalertificata.
Con tale sistemabbligatorio dal 25 gennaio 2011, ai sensi del combinato disposto dell'art. 12,
cmmal, lett o) del dl 8 aprile 2009, n. 39, cont@ricon modificazioni, dalla legge 24 giugno
2009, n. 77, e del decreto interdirigenziale 5itwugD10, le ditte promotrici e/o i soggetti da es-
se delegati, possono presentare on - line le caramioini relative alle manifestazioni a premio
attraverso i modelli predisposti dal Ministero (@AOLCO/2, OP/1) nonché la documentazione
prevista dal DPR 430/2001 (regolamento del concqgnsaxesso verbale di chiusura).
Tali comunicazioni sono prese in carico automatiat® dal sistema di protocollo del Ministe-
ro e dal database di PREMA di gestione delle matafgoni a premio ed assumono lo stesso
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valore legale di quelle presentate, in formatoaza®, attraverso i tradizionali sistemi di tra-
smissione.

Con la prima comunicazione sara messa a disposizioa sorta di scrivania digitale su cui ver-
ranno visualizzate tutte le informazioni piu im@orti relative alle manifestazioni a premio, qua-
li il protocollo delle comunicazioni effettuatejdéntificativo che il sistema PREMA assegna
alla pratica, il funzionario incaricato dell’isttatia, le eventuali comunicazioni di irregolarita

riscontrate in fase di controllo dall’ufficio, laeto della pratica, ecc.



DIPARTIMENTO PER L'IMPRESA E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE
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Divisione XIX - Manifestazioni a premio

GUIDA ALLA GESTIONE DELLE COMUNICAZIONI IN FORMATO
DIGITALE CON PARTICOLARE RIFERIMENTO AL SISTEMA
TELEMATICO PREMA ON LINE

1] PREMESSA

1.1. Tipologia delle comunicazioni al Ministero riguardanti le manifestazioni a premio.

Fino a che non entrera in vigore il decreto attuativo di cui all’art. 12, comma 1, lett.
0) del decreto legge 28 aprile 2009, n. 39 convertito con modificazioni dalla legge 24
giugno 2009, n. 77, le imprese promotrici di concorsi e operazioni a premio possono
trasmettere la documentazione prevista dal d.P.R. 26 ottobre 2001, n. 430 attraverso cinque
canali di comunicazione: servizio postale, fax, posta elettronica, posta elettronica
certificata, servizio telematico “Prema on-line”.

La Divisione protocolla tutta la documentazione purche inviata con firma digitale o,
se tramite fax, purché trasmessa con copia di un valido documento di identita del

sottoscrittore.

1.2 Dal mese di ottobre 2008 la Divisione ha implementato il servizio telematico

“PREMA-on line” disponibile agli utenti all’indirizzo Internet: http://www.impresa.gov.it.

La modalita di accesso al Ministero dello sviluppo economico si configura come uno
sportello ““virtuale” al quale i promotori (e/o soggetti delegati) delle manifestazioni a
premio possono accedere per presentare la documentazione prevista dalla normativa vigente
in materia di manifestazioni a premio senza dover utilizzare i tradizionali canali di
comunicazione. Viene cosi ottenuto un duplice obiettivo: quello di semplificare (attraverso

un processo di automazione) i procedimenti amministrativi e quello di eliminare i documenti



attraverso la dematerializzazione della carta poiché i documenti potranno essere trasmessi
per via telematica, riducendosi cosi i costi per le imprese e per la stessa Pubblica
Amministrazione.

Il servizio Prema on - line é strutturato in:

e un sistema informativo di front office, pensato per le imprese come sportello virtuale, a

mezzo di un collegamento automatico al registro delle imprese che consente la
trasmissione dei documenti delle imprese promotrici di manifestazioni a premio per via
telematica attraverso la compilazione di una serie di form strutturati ricalcando quelli
cartacei;

e un sistema informativo di_back office della Divisione che permette il controllo a

terminale delle informazioni relative alla documentazione pervenuta al Ministero

(attualmente sia quelle da portale che quelle tramite le vie ordinarie).
Il servizio Prema - on line, dopo un periodo di test di circa un anno e mezzo, € entrato in una
fase di ordinaria amministrazione. Esso, attualmente alternativo a quello tradizionale
cartaceo e di comunicazione attraverso la posta elettronica con documenti allegati in firma
digitale, diventera I’unico ammesso per la comunicazione tra le imprese ed il Ministero dello
sviluppo economico nel momento in cui entrera in vigore il decreto attuativo di cui al citato
art. 12, comma 1, lett. o) del decreto legge n. 39/2009 convertito con modificazioni nella
legge n. 77/20009.

2] DISPOSITIVO DI FIRMA E UTILIZZO DELLA FIRMA DIGITALE Al FINI DELLA COMUNICAZIONE

TELEMATICA.

2.1] Uso del dispositivo per la firma digitale e per I’autenticazione. La condizione
necessaria per poter effettuare la comunicazione per via telematica & il possesso di un
dispositivo abilitato alla firma digitale valido (smart card o chiavetta usb). Il dispositivo
dovra essere utilizzato sia per apporre la firma digitale ai documenti da allegare alla
comunicazione nell’apposita sezione conferendo cosi agli stessi valore legale a tutti gli
effetti, sia per poter effettuare la procedura di accreditamento al portale delle imprese,
sia per attivare la procedura di subdelega informatica.

2.2] Formazione e perfezionamento dei files relativi ai documenti allegati alla
comunicazione.

Per quanto riguarda la validita dei documenti in formato digitale, la Divisione ammette sia i

documenti elaborati in origine elettronicamente da un programma di elaborazione testi (es:



file .doc, pdf txt etc) a cui sono apposte una o piu firme digitali, sia quelli che, ai sensi
dell’art. 16, comma 12, della legge 28.01.2009, n. 2, si ottengono da una scansione digitale
di documenti in origine analogici (in formato cartaceo), a condizione che ai files cosi
ottenuti sia stata apposta la firma digitale da chi detiene gli originali su supporto cartaceo.
Non potranno essere presi in considerazione i files inviati come allegati alle comunicazioni
senza la firma digitale, poiché essi sono equiparati ai documenti cartacei inviati al Ministero
privi di firma. Cio in quanto la provenienza del documento (un regolamento o una sua
modifica, un verbale di assegnazione o di chiusura di un concorso a premio, una
dichiarazione sostitutiva di atto notorio circa I’effettiva consegna dei premi di una
operazione a premio) deve risultare certa.

Per informazioni sull’installazione dei dispositivi di firma digitale & opportuno rivolgersi al

proprio fornitore del dispositivo.

Tra i dispositivi abilitati sia all’autenticazione che alla firma digitale vi sono anche le Carte
Nazionali dei Servizi (CNS) rilasciate dalle Camere di Commercio; in questo caso ci si puo

rivolgere alla propria Camera di Commercio per le modalita di rilascio.

Ulteriori informazioni sulla firma digitale sono disponibili sui siti delle Certification

Authority (p.e. https://www.firma.infocert.it/).

Le informazioni sul funzionamento del meccanismo della subdelega informatica possono

essere scaricate qui (file allegato scaricabile)

2.3] COMUNICAZIONE MULTICANALE. TIPOLOGIA
Fino all’entrata in vigore del decreto attuativo che prevede I’obbligatorieta dell’invio
esclusivo per via telematica, &€ possibile utilizzare in alternativa i seguenti canali di

comunicazione:

- consegna diretta al protocollo del Ministero dello sviluppo economico;

- posta ordinaria/corriere;

- posta elettronica con trasmissione degli allegati firmati digitalmente all’indirizzo:
m.premio@sviluppoeconomico.gov.it;

- posta elettronica certificata con trasmissione degli allegati firmati digitalmente
all’indirizzo imp.mccvnt.div19@ sviluppoeconomico.gov.it;

- servizio telematico “Prema on line” all’indirizzo: www.impresa.gov.it.




Le comunicazioni in formato elettronico, al pari di quelle inviate nel tradizionale formato cartaceo,

sono caricate sul database di sistema, ma solo quelle trasmesse attraverso il servizio Prema -on line

sono tracciate in tempo reale e rese visibili sulla scrivania virtuale del portale delle imprese.

2.4] PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO AL PORTALE DELLE IMPRESE.

Il portale delle imprese www.impresa.gov.it € messo a disposizione dal Ministero e attualmente in

gestione da Unioncamere.

Il servizio consente all’impresa promotrice o al soggetto delegato dall’impresa di avere in tempo
reale i dati relativi al numero identificativo assegnato alla pratica dal sistema telematico ed il
numero di protocollo del sistema di protocollazione informatica ufficiale del Ministero. Inoltre, una
volta inviata la comunicazione, il servizio mette a disposizione funzioni di tracciatura della pratica

in tempo reale attraverso lo strumento della scrivania virtuale (mia scrivania -> link:

https://www.impresa.gov.it/Portal/SmartCardAccess/SmartCardL oginController.jpf?service=SIMP ) predisposta sul
portale delle imprese.
Si consiglia alle imprese promotrici / e ai soggetti delegati, prima di utilizzare il servizio e in

considerazione del fatto che il dispositivo di firma e strumento strettamente personale, di

individuare al proprio interno le persone che di fatto si interfacceranno con il sistema ed
effettueranno le comunicazioni con il Ministero. Tali figure dovranno essere in possesso del
dispositivo di firma digitale che sara strettamente personale. Infatti I’operatore, ad ogni accesso al
portale, sara riconosciuto dal sistema come colui che ha effettuato materialmente la compilazione e
I’invio della comunicazione ma nei confronti della Pubblica Amministrazione la responsabilita,
sotto il profilo giuridico, rimane dell’impresa in nome e per conto della quale I’operatore ha
effettuato la trasmissione per via telematica. Per questo e necessario tenere sempre distinta la figura

del delegato in senso informatico da quella del soggetto delegato dall’impresa promotrice ad

effettuare le comunicazioni: la prima € una persona fisica che compie I’attivita di comunicazione

per via telematica e che non ha responsabilita personale verso I’esterno (che rimane in capo a colui
che rappresenta legalmente I’impresa); la seconda, invece, € il soggetto di cui all’art. 5, comma 3,
del d.P.R. n. 430/2001 a cui I’impresa promotrice puo affidare uno o piu adempimenti relativi alle

manifestazioni a premio.

3] PRIMA COMUNICAZIONE
3.1] 1l sistema Prema on-line € la copia elettronica adattata dei modelli cartacei predisposti

dal Ministero.



Le istruzioni riguardanti la corretta configurazione del PC per I’utilizzo del sistema Prema
on-line possono essere scaricate qui (file allegato scaricabile).

Nel form predisposto per la compilazione on-line sono presenti sia le sezioni (nel riquadro
centrale), sia gli intercalari (nel riquadro sinistro). Per la compilazione di queste sezioni
valgono le stesse regole previste per i modelli tradizionali. sono inoltre disponibili di help
on-line presenti all’interno del sito.

Al fine di valutare correttamente la tempestivita della comunicazione sara verificata la data
di invio. A tal fine fanno fede il timbro o la ricevuta di presa in carico per i documenti
analogici e la data di inoltro del fax, la data di spedizione del messaggio di posta elettronica,
la data di protocollazione della comunicazione che perviene al sistema interno di back office
dal portale delle imprese nel caso di trasmissione per via telematica.

Per agevolare la compilazione la Divisione mette a disposizione un servizio di supporto alla

compilazione raggiungibile al seguente numero:

800300103

3.2] Allegati alle comunicazioni in formato digitale. Alla comunicazione possono essere
inviati, come allegato al messaggio di posta elettronica, o caricati nell’apposita sezione del
servizio Prema on — line i files relativi al regolamento ed alla cauzione. Sono ammessi quali
documenti validi solo i files completi di firma digitale secondo le indicazioni di cui al
paragrafo 2.2.

3.3] Cauzione cumulative / supercauzioni. Avvertenze per la compilazione. Il servizio
Prema on-line attualmente non e in grado di richiamare sul servizio di front office le
cauzioni inserite in precedenza dai promotori/soggetti delegati (in particolare quelle
cosiddette cumulative). Tuttavia il sistema, al momento dell’invio della comunicazione
completa, effettua una verifica sull’esistenza di una precedente cauzione cumulativa
scalandone, in caso affermativo, la quota di competenza. Pertanto, I’utente che compila il
quadro “I”, per evitare che il sistema rifiuti I’invio a causa di una incongruenza dei dati
inseriti, deve ridigitare la cauzione avendo cura di indicarne il numero e la data di scadenza
come esattamente sono stati espressi con il primo inserimento (inserendo se esistenti i
trattini, gli spazi, le barre, etc). Per le cauzioni cumulative con proroga tacita del termine,
facendo fede quanto indicato sul contratto di fidejussione, & necessario indicare una data di



scadenza a lungo termine (es. 2030), in modo da evitare che il precedente termine di validita

sia inferiore all’anno dalla chiusura dell’ultimo concorso effettuato. Si consiglia di prestare

la massima attenzione soprattutto nei casi residuali in cui la cauzione non garantisca solo lo

stesso promotore ma si estenda anche ad altri (la cosiddetta supercauzione).

4] 1l controllo delle comunicazioni
4.1] Verifica e tracciatura della pratica. Il sistema, una volta effettuata la comunicazione,
assegna in automatico sia il numero identificativo della pratica sia il numero di protocollo
del sistema informatico ufficiale del Ministero. Entrambi i dati vengono inviati alla scrivania
virtuale presente sul portale delle imprese. E’ possibile in ogni momento ottenere il file in
formato pdf relativo alle comunicazioni inviate. Si garantisce in tal modo un sistema di
tracciatura della pratica in tempo reale.
4.2 ] Segue. Tracciatura della pratica. Significato degli stati. La comunicazione di inizio
di manifestazione a premio, una volta ricevuta dal sistema, viene visualizzata dall’ambiente
di back office del Ministero, quindi smistata ad un funzionario istruttore, che ne effettua il
controllo formale e sostanziale. Il procedimento e di natura informatica e si conclude con
una convalida della stessa che attiva il processo di tracciatura e di cambio di stato.
L’istruttore, in fase di validazione, procede alla compilazione di un apposito quadro che
indica lo stato della pratica e lo integra eventualmente con specifiche comunicazioni, ove
ritenuto necessario. Le informazioni immesse su questo quadro sono visualizzate sulla
scrivania virtuale del soggetto che ha effettuato la comunicazione in uno apposito spazio.
Sono individuati i seguenti stati di lavorazione:
- protocollata: la pratica e stata ricevuta dal sistema, ma non ancora lavorata;
- in fase istruttoria: la pratica e stata verificata e convalidata essendo considerata come
regolare;
- irregolare: la pratica presenta una serie di irregolarita. L’istruttore ne indica la causa;
- in contestazione: ove sia stato avviato e comunicato un procedimento di contestazione;
- vietata: nel caso in cui sia stata considerata come vietata e sia stato notificato il
corrispondente decreto;

- conclusa.

5] Comunicazioni di modifica.
5.1] Avvertenza e procedura. L’invio del CO/IM - OP/1 M é sempre possibile fino al
momento di invio del modello di chiusura CO/2 a condizione che sia stata effettuata la




convalida da back office della prima comunicazione da parte del funzionario ministeriale

istruttore. Nel caso in cui sia ritenuto necessario un nuovo invio prima di tale controllo si
consiglia di contattare la Divisione per consentire lo sblocco della comunicazione. Tale
vincolo sara tuttavia superato una volta concluse le operazioni di manutenzione al servizio.
Per quanto riguarda i files contenenti modifiche al regolamento del concorso a premi,
al fine di facilitare il controllo istruttorio, € opportuno evidenziare il testo contenente le
modifiche apportate o, in alternativa, di specificarle a parte con una nota di
trasmissione in aggiunta alla comunicazione il cui file sara caricato nella sezione
“allegati” del form.

5.2] Utilizzo del CO/1 — OP/1M per I’invio di ulteriore documentazione. Avvertenza.
Ove non sia stato possibile inviare ulteriore documentazione si possono trasmettere a parte
altri files (es. una perizia tecnica, I’integrazione di una cauzione, etc.) con la successiva
comunicazione — CO/M — OP/M. 1l sistema accetta anche le modifiche di comunicazione “in
bianco”, cioé quelle compilate solo nella sezione relativa agli allegati. In questi casi & pero
necessario ricaricare ancora il file contenente il regolamento oltre a quelli che si vuole

aggiungere con I’integrazione di comunicazione.

6] Comunicazioni di chiusura di manifestazione a premio.

6.1] Procedura. La comunicazione di chiusura, attraverso il form predisposto sul portale
delle imprese, ricalca il modello CO/2. A differenza di quanto avviene con i modelli
cartacei, la comunicazione per via telematica deve essere effettuata esclusivamente dal
promotore/soggetto delegato e non piu dalla Camera di Commercio. Nella sezione degli
allegati del form CO/2 dovra essere caricato il file firmato digitalmente o la scansione del
documento cartaceo, relativo al processo verbale di chiusura della manifestazione, al cui file
dovra essere apposta la firma digitale.

6.2] Svincolo e riaccredito automatico di quote cumulative. Con la chiusura viene
svincolata anche la cauzione prestata. Si tratta di una procedura informatica che permette di
tenere traccia delle cauzioni pervenute e di quelle cumulative. Per i contratti di fidejussione
che si considerano svincolati per legge dopo 180 giorni dall’invio della comunicazione di
chiusura ai sensi dell’art. 7, comma 3, del d.P.R. n. 430/2001, non sara effettuata alcuna
comunicazione formale al soggetto promotore, valendo invece I’indicazione del cambio di
stato sulla scrivania virtuale (successiva rispetto al momento della trasmissione per via

telematica).



La Divisione, solo per le quietanze attestanti I’avvenuto versamento di denaro a titolo
provvisorio e per i contratti di fidejussione che necessitano di un provvedimento ministeriale
di svincolo in quanto previsto da una superata clausola negoziale inserita nei vecchi fac -
simili di polizza, procedera all’emissione del provvedimento e alla stampa del file firmato
digitalmente e del suo certificato che attesta la regolarita della firma apposta. Tali documenti
saranno inviati al Direzione territoriale del Ministero dell’economia e finanze competente
per territorio e per conoscenza all’impresa via mail o via fax o per posta ordinaria (solo se
nei documenti originariamente pervenuti non c’é indicazione preventiva di un numero di fax

o di indirizzo di posta elettronica dell’impresa).

7] Mancato funzionamento del sistema e procedura sostitutiva.

7.1] Interruzione temporanea del servizio. E’ possibile che si verifichino interruzioni del
servizio dovuti a malfunzionamenti di carattere temporaneo al portale delle imprese o alla
rete del Ministero. Si consiglia di effettuare piu tentativi di comunicazione poiché, a volte,
I’esito negativo della trasmissione dipende dal blocco del traffico dati sulla rete che si
risolve in poco tempo. In questi casi il sistema restituisce sempre all’utente un messaggio
d’errore con I’indicazione della data e dell’ora del tentativo di trasmissione. Si consiglia di
conservare il file con il messaggio elaborato dal sistema e di utilizzarlo per dare prova
del tentativo effettuato ai fini della tempestivita della comunicazione.

7.2] Procedura sostitutiva. L’utente, nei casi di reiterati tentativi di trasmissione attraverso
il portale delle imprese con esito negativo, puo (fino all’attuazione della disposizione di
legge che prevede I’obbligatorieta della comunicazione al Ministero per via telematica)

inviare la comunicazione all’indirizzo m.premio@sviluppoeconomico.gov.it purché con

firma digitale. Nella comunicazione dovra essere allegato, oltre al regolamento firmato
digitalmente e al documento relativo alla cauzione, anche il file relativo al rapporto di

trasmissione con esito negativo generato dal sistema informatico.



Configurazione del PC per
I'accesso alle aree protette del
portale
www.impresa.gov.it

» Perl'accesso alle aree riservate del
portale delle imprese (“La mia scrivania” e
“Gestione subdeleghe™) viene utilizzato un
certificato digitale di autenticazione
presente su una smart card di tipo CNS
(Carta Nazionale dei Servizi). Questa
modalita di accesso rende sicura la
connessione ed evita la necessita di dover
utlizzare differenti credenziali di accesso
(user e password)



» Per utilizzare il certificato di autenticazione
per I'accesso al sito € necessario installare
sul proprio PC il “CSP” (Cryptographic
Service Provider). Il CSP € un modulo
software deputato all'interazione tra il
browser internet e la smart card.
Naturalmente l'installazione del CSP deve
essere preceduta dalla corretta
configurazione dell’'eventuale lettore di
smart card.

* Ogni smart card ha il proprio CSP. Le
istruzioni che seguono fanno riferimento
all'istallazione del CSP per le smart card
(o le business key) distribuite dalle
Camere di Commercio. Per le smart card
distribuite da altri providers e necessario
fare riferimento alle istruzioni fornite da
questi ultimi.



Installazione del CSP per le
smart card distribuite dalle
Camere di Commercio

Configurare il proprio PC per I'accesso con smart

card

Installare il CSP e/o Configurare il browser accedendo al sito
http://www.firma.infocert.it/installazione/certificato3.php

irma Digitale InfoCert
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relative al tipo di browser
utilizzato e al modello di
smart card posseduta. Per
gli utilizzatori di Firefox e
Mozilla, oltre alla
configurazione del
browser indicata nelle
istruzioni, si consiglia di
installare comunque |l
software suggerito per
Internet Explorer




Installazione del CSP per le
BusinessKey distribuite dalle
Camere di Commercio

Configurare il proprio PC per I'accesso con
BusinessKey

Inserire la BusinessKey nella porta USB del proprio computer e avviare il
Business Key Manager
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Configurare il proprio PC per I'accesso con
BusinessKey

Installare il CSP presente nella Business Key accedendo al menu
‘IMPOSTAZIONI” ed eseguendo la funzione “Utilizza la BUSINESS KEY con le
applicazioni del tuo PC”

SET

ACKUP LTILTY

o)

Benvenuti in Business Ke?/.
La vostra impresa digitale
parte da qui.

"InfoCamere”

Completamento della
configurazione del PC



« Per completare la configurazione del PC &
necessario:

— Installare il certificato di protezione server tra |
certificati fidati

— Installare i famwork Java e Adobe
FlashPlayer

Le relative istruzioni sono contenute nelle
successive pagine.

Installare il certificato della CA di protezione
Server

Accedere al sito http://www.firma.infocert.it/installazione/certificato.php Seguire le successive
indicazioni

ﬁ Installazione - Firma Digitale InfoCert - Windows Internet Explorer

Home | chi siamo | contsttac | utilitd | FAQ | maooa del sito

a) Click su
b) Salvare sul PC

c) Installare il certificato
CA con “doppio click”
sul file appena salvato
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Passo 3. Importare i certificati digitali
Tramite il certificato di autenticazione & possibile:

s firmare e cifrare |a propria posta elsttronica
e

ett
=+ autenticarsi ai siti web in protocollo https.

r n indirizz:
tutte le smart d

non p agi possol

Qualsi gramma di posta elettronica od il browser utilizzati

1. 5S¢ e il cextificato root della Certification Authornity InfoCert

certificato CA InfoCert Servizi di Certificazione [CER - 1 KB]

Le modalitd di importazione werranno descritte nella sezione dedicata al
programma specifico

2. Aver installato il lettore di smart card v




installare i framework Java e FlashPlayer

1. Per installare java accedere al sito http://www.java.com/it/ e
seguire le istruzioni per il download

2. Per installare Adobe Flash Player accedere al sito
http://www.adobe.com/shockwave/download/index.cgi?Lang=ltalia
n&P1 Prod Version=ShockwaveFlash e seguire le relative
istruzioni




Configurazione del profilo

* |l legale rappresentante (o procuratore)
dellimpresa, per poter operare come tale
sul servizi di impresa.gov.it, deve
configurare il proprio profilo affinche il
sistema ne riconosca il suo ruolo.
L’'operazione di configurazione del profilo
non € necessaria per gli utenti che
vengono delegati dal titolare dell'impresa.

& impresa.gov - Windows Internet Explorer. |Z|E|®
\-:_-‘-’_. _ﬂ’ v §T|_9|http:,l’,l’www.impresa.go\-'.it,l’ V| | X i Jle | 2~
e iig|impresa.gov |_| - B8 - e (G- @ 3

-~

m Home B Downlosd W Registrazione

|

La pubblica amministrazione i S
impresa.gov.:::::: T e ——
e ¥ —

non & pid attivo.
Per assistenza accedere alla pagina di Help

Home

& La mia scrivania | servizi integrati di impresa.gov

- - Questa & la sezione dalla quale & possibile accedere ai processi di servizio integrati offerti dal
portale ottenuti attraverso la composizione strutturata di servizi erogati da pid soggetti, ma relativi

| ad una stessa finalita per I'utente. Per meglio capire di cosa si tratta e come possono essere
utilizzati, acceda allarea dimostrativa A1

. | Perl'accesso a "La mia scrivania” & necessario essere titolar di una CHS o di una delle pit
Area dimostrativa diffuse smart card con certificato digitale di autenticazione. L'autorizzazione ad eseguire on-line
gli adempimenti amministrativi viene invece rilasciata secondo le regole definite dagli Enti
erogatori dei servizi.
Se & gia pronto per iniziare ad operare, insersca la sua smart card ed apra la mia scrivania, lo
spazio all'interno del quale potra svolgere le sue pratiche ed essere informato sul loro esito
presso gli enti destinatari.
Se @ dotato dellautorizzazione ad operare conferita dai soggetti erogatori dei senizi integrati, e
vuole abilitare un suo collaboratore ad effettuare le transazioni per suo conto, inserisca |a sua
smart card & acceda all'area gestione subdeleghe.

brenotazione della CHS

@ = Servizic acosssibile
esclusivamente con smart carnd |




= Impresa.gov - Windows Internet Explorer

‘i:}" L& - !E https: [ feaaw,impresa; gov.itfSubdeleghel
i - »
oo |§Impresa.go_v | i - b G- @
s ~
impresa.gov
R B —
Gestione subdeleghe
Il servizio di “Gestione subdeleaghe” consente ad un delegato di impresa (il titolare o un intermediario} accreditato
presso gli Enti di estendere ai propri collaboratori (i subdelegati), che si identificheranno atiraverso la propria
smart card personale, le deleghe operative per eseguire | senizi resi disponibili su “La mia scrivania® di
Impresa.gov.
Le responsabilita sugli effetti delle operazioni svolte vengono, comungue, sempre ricondotte al titolare della
delega seconde gli accordi che intercorreno con il singolo Ente
Utente: MASSIMO RABUFFO Codice Fiscale: REFMSM55520G482P
Accreditato presso i seguenti Enti:
=« CCIAA
» MDS/ANSA
Societa rappresentate: :
Nessuna societa
Lista subdelegati
[Mominati Enti Alias Creazione Ultima mod.
Muovo Subdelegat Profilo personale
]
Fine EB 0 Inkernet HA00% v ;

& Impresa.Gov.it - Windows Internet Explorer
@'\fj" ¥ !SL hittps: f s impresa;goy. it Subdelegheprofile. do v| @V’ | x. |
e o ||" Impresa.Gov.it | @ -~ B @ S @v

impresa.gov

Profilo personale

|[2]-]

»

| >

| dati del profilo personale e le eventuali informazioni inserite nell'anagrafica dello studio (inserite tramite la funzione
“agoiungi studio”) verranno utilizzati per precompilare alcune sezioni previste dalla modulistica degli enti che cooperano per
ercgare i senvizi integrati. Gli stessi dati verranno utilizzati anche se opera, per proprio conto, un subdelegato.

Codice Fiscale: RBFMSM555203482P
Nome: MASSIMO
Cognome: RABUFFO
Indirizzo:
E-mail: massimo.rabuffo@infocamere.it

Telefono:
Legale rappresentante di:
Associazione Categoria:

Madifica profilo

Studi
|Ragione Sociale Telefono E-mail | | 1

Agaiunai Studio  ==Indietro -

W

IFine [# € mterret Holo0% *




e Impresa.Gov.it - Windows Internet Explorer

@ & - !iL https: /e impresa.gov.it/Subdeleghe/delegatifupdateDelegata_pi V| ﬂ |.‘? i A | | SoRis!
| - 3 ay »
wr o |§Impresa.qu.it | M B e v [fhe (e @
—
impresa.gov
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Modifica profilo
Codice Fiscale: * RBFMSME5:520G482P
Nome: * [MassIMO |
Cognome: * [RABUFFO |
Indirizzo: | |
E-mail: |massim0_rabuﬁo@infocamere_it |
Telefono: | |
Legale rappresentante o [nserire codice fiscale delle societd rappresentate
procuratore di; on attenzione la nota in calce)
Agaiundi
Associazione Categoria: |
Salva Annulla
MOTA: Attraverso questa dichiarazione sivieni abilitati all'utilizzo di alcuni servizi on line presenti ne "La mia
scrivania™. La dichiarazione viene effettuata sotto |a totale responsabilita del dichiarante. A tutela dellimpresa, il
sisterna controlla che il dichiarante abhia cariche di legale rappresentanza o di procura nellimpresa. |l sistema
non pud, perd, verificare 'estensione della procura: di conseguenza l'utilizzo dei semvizi € le operazioni effettuate
ricadono softo la completa responsabilitd del dichiarante.
[ 8 € mnterret #100%  ~

Ve Impresa.Gov.it - Windows Internet Explorer

= |E https: {fwww.impresa.gov.itfSubdeleghe/delegati/updatebelegato_pi V| QJ.‘? | A ‘ P -

o (g =
impresa.gov

Modifica profilo

Codice Fiscale: * RBFMSME55520G482P
Home: * [MaSSIMO |
Cognome: * [RABUFFO |
Indirizzo; | |
E-mail: |masswm0.ra buffo@infocamere it |
Telefono: [ |
Legale rappresentante o [niserire codice fiscale delle societd rappresentate
procuratore di: (leggere con attenzione la nota in calce)
4 | Rimuov

Aogiungi

Associazione Categoria: | /

Salva Annulla

MNOTR: Aftraverso questa dichiarazione sivjeni abilitati all'utilizzo di alcuni servizi on line presenti ne "La mia
scrivinia”, La dichiarazione viene effetuata sotto la totale responsabilit del dichiarante. A tutela delllmpresa, il
sistemna controlla che il dichiarante abbid cariche dilegale rappresentanza o di procura nelllmpresa. |l sistema
non pld, perd, verificare l'estensione deflla procura: di conseguenza l'utilizzo dei servizi e le operazioni effettuate
ricadono sotto Ia completa responsahbilita del dichiarante.

| /
\ / [ 8 € mternst 100% -

Inserir 'ﬂ/codice fiscale della propria




Conferimento delle deleghe

* Qualora il legale rappresentante (o
procuratore) dell'impresa voglia delegare i
propri collaboratori nell’esecuzione dei
servizi di impresa.gov.it, € necessario il
conferimento di una “subdelega”.

* |l conferimento della subdelega non e
necessario se ad operare e direttamente |l
legale rappresentante (o procuratore)
dellimpresa

impresa.goyv O

'unﬂ i ig|http:ffwww.lmpresa,gov.it,f

[ ] ) m Home m Downlbad m Registrazione
La pubblica an zione .
R 5 Il servizio di Contact Center
B per l'impresa nelp T A
& non & piu attivo.

Per assistenza accedere alla pagina di Help

Home

& La mia scrivania | servizi integrati di impresa.gov

~ ; | Questa & la sezione dalla quale & possibile accedere ai processi di servizio integrati offerti dal
5 Gestione subdeleghe portale ottenuti attraverso la composizione strutturata di servizi erogati da pit soggetti, ma
~ relativi ad una stessa finalita per |'utente. Per meglio capire di cosa si tratta e come possono

essere utilizzati, acceda all'area dimostrativa f&.

| Perl'accesso a "La mia scrivania” & necessario essere titolari di una CNS o di una delle pit
Area dimostrativa diffuse smart card con certificato digitale di autenticazione. L'autorizzazione ad eseguire on-line
gli adempimenti amministrativi viene invece rilasciata secondo le regole definite dagli Enti
erogatori dei servizi.
Se & gia pronte per iniziare ad operare, inserisca la sua smart card ed apra la mia scrivania, lo
spazio all'internc del quale potra svolgere le sue pratiche ed essere informato sul loro esito
presso gli enti destinatari.
Se & dotato dell'autorizzazione ad operare conferita dai soggetti erogatori dei servizi integrati, e
vuele abilitare un suo collaboratore ad effettuare le transazioni per suo conto, inserisca la sua

Prenotazione della CNS

B = Servizio accessibie smart card e acceda all'area gestione subdeleghe.
esclusivamente con smart
card Le schede dei servizi disponibili

Nel corso del 2006 il CNIPA ha stipulato una serie di convenzioni con diverse Amministrazioni
per |la realizzazione di nuovi servizi integrati on line che, a partire dallo scorse anno, sono stati
resi disponibili nell'ambito de "La mia scrivania”. Sul sito del CNIPA # & pubblicato I'elenco
delle convenzieni siglate.

|«
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Gestione subdeleghe

Il servizio di "Gestione subdeleghe” consente ad un delegato di impresa (il titolare o un intermediario) accreditato
presso gli Enti di estendere ai propri collaboratori (i subdelegati), che si identificheranno attraverso la propria
smart card personale, le deleghe operative per eseguire | servizi resi disponibili su “La mia scrivania™di
Impresa.gov,

Le responsabilitd sugli effetti delle operazioni svolte vengono, comunque, sempre ricondotte al titolare della
delega secondo gli accordi che intercorrono con il singolo Ente.

Utente: MASSIMO RABUFFO Codice Fiscale: REFMSM55520G482P
Accreditato presso i seguenti Enti:

= CCIAA

« Controllo presso INAIL non riuscito
= Controllo presso INPS non riuscito
+ MDSIANSA

Societa rappresentate:
+ IMPRESA DIRABUFFO

Lista subdelegati

[ Entl
[ T
@su bdelegato Emﬂln personale

Allas C Uitima mod.
T

Impresa.gov
Nuovo subdelegato
Inserire il codice
X i i Codice Fiscale: * | |
fiscale, il cognome ed il 4 o | |
nome della persona a Nome: * | |
cui si vuole conferire la ( [Tl Agenzia ltaliana del Farmaco - Prerichiesta convegni e congressi
. . [ Camere di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura
delega e Se|e2|0nare | [ Camere di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura - Gesione bandi
.. . di finazi to
servizi e Ie Imprese per D:d?:i:t:‘;ndel Commercio Internazionale - Sistema di Interoperabilita Import-
: Export
Ie qua“ deve av [T Ministero delle Comunicazioni - Concession e autorizzazioni
idit3 ™ Ministero per 'Ambienta/CCIAA - Rifiut di apparecchiature eletiriche ed
validita la delega.
elettroniche
\‘<5 idolaga eanfai ™ IMPRESA DI RABUFFO
. . per: * i [ Ministero per 'Ambiente/CCIAA - Autorizzazione integrata ambientale
Se si seleziona [IMinistero dellinterna, Vigili del Fuoco
“Estensione profllo” S| [ Ministero della Salute, Anagrafica Nazionale Specie Animali
. . M Ministero della Salute, Dispositivi Medici
autorizza il delegato a W IMPRESA DI RABUFFO
. . . [ Ministero della Salute, SASN
creare UIterlorI delegatl [ Ministera della Salute, USMAF
per conto de| tito|are \ # Ministero dello Sviluppo Economico - Menifestazioni a Premio
M IMPRESA DI RABUFFO
> Estensi filo: | consential subdelegato di creare e gesiire ulteriori subdelegati per conto
Al termine delle bl
impostazioni premere o
“Salva” \ y
T salva Annulla




