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Guida al bilancio telematico con firma digitale

CONTATTI

LE CAMERE DI COMMERCIO DELLA LOMBARDIA

CAMERA DI COMMERCIO DI BERGAMO
Largo Belotti, 16

Internet: www.bg.camcom.it

Call-Center 199.113.394

CAMERA DI COMMERCIO DI BRESCIA
Via Einaudi, 23

Internet: www.bs.camcom.it

Call-Center 199.500.111

CAMERA DI COMMERCIO DI COMO
Via Parini, 16

Internet: www.co.camcom.it

Telefono: 031/256111
Telefax:031/240826

Call-Center 848.800.949

CAMERA DI COMMERCIO DI CREMONA
P.zza Stradivari, 5

Internet: www.cr.camcom.it

Telefono: 0372/4901

Telefax:0372/21396

CAMERA DI COMMERCIO DI LECCO
Via Tonale, 28/30

Internet: www.lc.camcom.it
Call-Center 800.534.222

CAMERA DI COMMERCIO LODI
Via Haussmann, 11/15

Internet: www.lo.camcom.it
Telefono:0371/45051

Telefax: 0371/431604

CAMERA DI COMMERCIO DI MANTOVA
Via Calvi, 28

Internet: www.mn.camcom.it

Telefono: 0376/2341

Telefax: 0376/234361

CAMERA DI COMMERCIO DI MILANO
Via Meravigli, 9/a

Internet: www.mi.camcom.it

Telefono: 02/85151

Telefax: 02/85154765

CAMERA DI COMMERCIO DI MONZA BRIANZA
Piazza Cambiaghi, 9

Internet: www.mb.camcom.it

Telefono: 039/28071

Telefax: 039/2807460

CAMERA DI COMMERCIO DI PAVIA
Via Mentana, 27

Internet: www.pv.camcom.it

Telefono 0382/3931

Telefax: 0382/393203

CAMERA DI COMMERCIO DI SONDRIO
Via G. Piazzi, 23

Internet: www.so.camcom.it

Telefono: 0342/527111
Telefax:0342/527202

CAMERA DI COMMERCIO DI VARESE
P.zza Monte Grappa, 5

Internet: www.va.camcom.it
Call-Center 848-800.204

Telefax: 0332/295336
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Avvertenze di carattere generale

Il deposito telematico del bilancio e dell’elenco soci avviene attraverso
I'espletamento di quattro fasi:

1. la predisposizione della pratica con il software FedraPlus 6.6 o
programmi compatibili secondo le specifiche indicate nel decreto del
Ministero delle Attivita Produttive del 31/10/03; pubblicato nel S.O. alla
G.U. n°286 del 10/12/03;

La sottoscrizione digitale con smart-card ;

La stipula di una convenzione di pagamento (es. Telemaco Pay; per tale
convenzione rivolgersi alle singole Camere di Commercio)

4. L’invio della pratica via Internet con la procedura “Telemaco”.

wn

Esclusione dalla comunicazione unica

L’INVIO DEL BILANCIO CON O SENZA ELENCO SOCI NECESSITA SEMPRE DEL
MODELLO B (DISTINTA FEDRA) ED E’ ESCLUSO DALLA MODALITA’ DI
PRESENTAZIONE CON LA

“COMUNICAZIONE UNICA”

ATTENZIONE: NON E’ CONSENTITO IL DEPOSITO DELL’ELENCO SOCI DA
SOLO SENZA LA PREDISPOSIZIONE DI UNA PRATICA “COMUNICA”.

Ogni ulteriore chiarimento é disponibile sul sito:
http//web.telemaco.infocamere.it

Deposito del bilancio in formato XBLR

Con la pubblicazione del Comunicato del Ministero dello Sviluppo Economico
“Disponibilita delle tassonomie XBRL dei documenti che compongono il bilancio
ai fini del deposito al Registro delle Imprese” (Gazzetta Ufficiale n.48 del 27
febbraio 2009) sono stati ultimati gli adempimenti previsti dal DPCM del 10
dicembre 2008 su “Specifiche tecniche del formato elettronico elaborabile
(XBRL) per la presentazione dei bilanci di esercizio e consolidati e di altri atti al
registro delle imprese”.

La tassonomia da utilizzare per la campagna bilanci 2012 e:

versione 2011-01-04 pubblicata sul sito ministeriale www.DigiPA.gov.it

La tassonomia relativa ai “Principi Contabili Italiani” si riferisce alle voci dello
stato patrimoniale (inclusi i conti d’ordine) e del conto economico dei bilanci
delle societa di capitale, escluse quelle che applicano, per obbligo o per facolta,
I principi contabili internazionali (IAS/IFRS) per la redazione del bilancio
d’esercizio e/o consolidato, individuate dal Decreto Legislativo 28/02/2005, n.
38. Il file XBRL non pu0 mai essere omesso, tranne i casi di esonero
espressamente previsti dalla normativa.


http://web.telemaco.infocamere.it/

Guida al bilancio telematico con firma digitale

Le societa obbligate al deposito nel formato xbrl sono tutte quelle tenute a
redigere:

1. un bilancio d’esercizio ai sensi dell’art. 2435 o0 2435 bis c.c.
(sri\spa\cooperative),

2. un bilancio consolidato ai sensi del d.Igs. 127/91,

3. un bilancio d’esercizio ai sensi dell'art.31 del T.U. 267 del 2000 (consorzi
di Enti Locali e Aziende speciali),

4. un bilancio d’esercizio ai sensi dell’art.6 d.Igs. n°134 23\4\98 ( Enti
autonomi Lirici),

5. una situazione patrimoniale ai sensi dell’art.2615 bis c.c. ( Consorzi con
attivita esterna)

6. una situazione patrimoniale ai sensi dell’art. 7 d.lgs.240/91 ( Geie)

Le societa esonerate dall’obbligo di deposito del bilancio in formato xbrl
(ma tenute al formato PDF\A) appartengono alle seguenti tipologie:

1. societa quotate in mercati regolamentati;

2. le societa anche non quotate che redigono i bilanci avvalendosi dei
principi contabili internazionali cosi come previsto dal d.lgs. n° 38 del
28/2/05

3. societa esercenti attivita di assicurazione e riassicurazione di cui all’art.1

d.lgs.7/9/05 n°209;

Istituti bancari tenuti a redigere i bilanci secondo il decreto legislativo 27

gennaio 1992, n. 87 ;

societa di gestione previste dalla legge 23 marzo 1983, n. 77,

societa finanziarie capogruppo dei gruppi bancari iscritti nell'albo;

societa previste dalla legge 2 gennaio 1991, n. 1;

societa esercenti altre attivita finanziarie indicate nell'articolo 59, comma

1, lettera b), della legge 19 febbraio 1992, n. 142.

9. societa controllate incluse nel consolidato delle societa di cui ai punti
precedenti

10.consorzi costituiti ai sensi della Legge 326/03 (consorzi confidi)

11.societa che depositano un consolidato redatto all’estero avvalendosi
dell'art.27 del d.Igs.127/91, solo in relazione al suddetto bilancio.

B

© NGO

Sul sito www.xbrl.org/it sono pubblicati anche approfondimenti ed
esemplificazioni applicative. Successivi aggiornamenti della tassonomia
saranno trasmessi da XBRL Italia al CNIPA per la pubblicazione,
http://www.digitpa.gov.it
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Le operazioni da esequire per il deposito sono:

1. predisposizione dell'istanza XBRL del Prospetto Contabile (Stato
Patrimoniale + Conto Economico) in base alla Tassonomia di
riferimento (http://www.digitpa.gov.it) attraverso [l'utilizzo di opportuni
strumenti di generazione (http://webtelemaco.infocamere.it/)

2. predisposizione di tutti i documenti di bilancio con gli opportuni software
gestionali, PDF\A per la Nota Integrativa e gli allegati previsti dal 2435
c.c.,, TIF,esclusivamente per la procura speciale ed il documento di
identita del legale rappresentante, per le Camere che lo consentono,
secondo la consueta modalita per il deposito al Registro Imprese
(http://webtelemaco.infocamere.it/)

3. firma digitale di tutti gli allegati della pratica, compresa l'istanza (file
xbrl). ATTENZIONE: per evitare problemi in fase di ricezione le
firme apposte devono essere conformi al nuovo algoritmo
SHA256/Cades

4. compilazione della pratica ed indicizzazione dell'istanza allegata con |l
tipo documento: "BILANCIO XBRL" come da istruzioni Infocamere sul
sito http://webtelemaco.infocamere.it/.

Per chi utilizza nella preparazione dell’istanza XBRL il file Excel
“esempio” messo a disposizione in Webtelemaco, verificare attentamente
che i dati finali risultanti nell’istanza XBRL non siano quelli forniti come
esempio, ma quelli reali del bilancio,

Non sono da convertire nel nuovo formato né la nota integrativa né gli altri
allegati al bilancio, che vanno depositati nel formato PDF\A.

Per tutti i nuovi depositi di cui sopra il bilancio in formato XBRL ¢ il
documento destinato alla pubblicazione nel registro delle imprese,
pertanto la sua mancanza € motivo di_sospensione del deposito e di
rifiuto dell’istanza oltre che di mancata certificazione (art.5,comma 4
d.p.c.m 10/12/08 ).

Se il legale rappresentante ritiene che le tassonomie previste dalla specifiche
XBRL italiane non siano sufficienti a rappresentare il bilancio approvato dalla
societa secondo i principi della chiarezza, correttezza e verita, deve depositare,
insieme alla versione in XBRL, anche una copia del bilancio in formato PDF/A
(art. 5 comma 5 d.p.c.m. 10/12/2008), previa apposizione nel quadro note
(oppure in calce alla nota integrativa in formato PDF/A della distinta fedra della
seqguente dichiarazione: ‘Il sottoscritto (amministratore/liquidatore) ai sensi
dellart. 47 del DPR 445/2000 dichiara che lo stato patrimoniale ed il conto
economico sono redatti in modalita non conforme alla tassonomia italiana
XBRL, in quanto la stessa non e sufficiente a rappresentare la particolare
situazione aziendale nel rispetto dei principi di chiarezza, correttezza e
veridicita richiesti dall’art. 2423 C.C.”.

Se tutti i files sono firmati digitalmente dall’amministratore/liquidatore la
dichiarazione andra inserita nel “riquadro note” della Distinta Fedra o in
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un file a parte. Se invece tutti i files sono firmati dal soggetto delegato
(procuratore speciale o professionista incaricato) la dichiarazione dovra
essere allegata in un file a parte in formato PDF/A con firma autografa
dell’amministratore/liquidatore allegando il documento di riconoscimento
dello stesso nel caso di invio da parte del professionista incaricato al
deposito.

La mancanza del PDF/A & motivo di sospensione del deposito e di eventuale
rifiuto.

ATTENZIONE

Le societa esonerate dalla redazione del bilancio in formato XBRL, devono
allegare il file del bilancio e tutti gli altri allegati di cui e previsto il deposito
necessariamente in formato PDF\A e devono selezionare obbligatoriamente
una delle voci di esonero previste dalla Distinta Fedra. A tale proposito si
informa che & stata cambiata la causale “Altro soggetto non obbligato” in
“Esercizio chiuso in data antecedente al 16/02/2009” per contemplare in modo
esplicito tutti i motivi di esenzione previsti dalle norme di legge.

Imposta di bollo e diritti di segreteria

Il pagamento dei diritti di segreteria e I'assolvimento del bollo vengono effettuati
mediante il sistema Telemaco al momento della protocollazione da parte della
CCIAA (trattasi di procedura completamente “automatizzata”).

La procedura prevede l'attivazione di una convenzione di pagamento che
permette I'addebito automatico degli importi (per ulteriori dettagli consultare il
sito : http://web.telemaco.infocamere.it.

Diritti di segreteria

L’'importo dei diritti di segreteria, dovuto alla Camera di Commercio competente,
e il seguente :

e Deposito del bilancio e comunicazione contestuale dell’elenco soci € 62,70
(Cooperative Sociali € 32,70)

e Comunicazione dell’elenco soci separatamente dal deposito del bilancio €
30,00

ATTENZIONE

L’ASSENZA O L’ INSUFFICIENZA DEL PREPAGATO NON CONSENTE LA
PROTOCOLLAZIONE DELLA PRATICA. Siricorda che é stato attivato per gl
utenti Telemaco-Pay, il controllo del fondo residuo al

momento della spedizione pratiche. Come previsto dall'art 2 ultimo comma del
contratto, nel caso di conto prepagato insufficiente a coprire il costo delle
operazioni richieste, il servizio di spedizione verra sospeso fino al reintegro del
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conto stesso. Si raccomanda l'utenza di verificare la propria disponibilita con la
funzione "saldo" dalla pagina principale di Telemaco.

Imposta di bollo

Se soggetta a bollo, la pratica telematica sconta un’imposta in misura fissa pari
a Euro 65,00. Tale ammontare include I'imposta di bollo dovuta
complessivamente per I'intera pratica (compresa la documentazione allegata).

L’'imposta € necessariamente corrisposta in modo virtuale: a tal proposito
occorre fare molta attenzione, in fase di chiusura della pratica, alla
compilazione della maschera “MODALITA’ DI PRESENTAZIONE” ed alla
successiva “DISTINTA. inserendo sempre I'autorizzazione al bollo virtuale.

v Bollo virtuale assolto in entrata
('imposta di bollo viene versata tramite la Camera di Commercio): nell’apposito
riquadro della maschera “modalita di presentazione” si dovranno selezionare gl
estremi dell'autorizzazione rilasciata dal’Agenzia delle Entrate alla Camera di
Commercio destinataria della domanda”_(I'elenco € ottenibile utilizzando il tasto
F4); nell'apposito riquadro corrispondente a “Modo bollo distinta” previsto nella
maschera “Distinta” occorre indicare il codice “E”;

v' Bollo virtuale assolto in origine

1. Iimposta di bollo viene assolta tramite dichiarazione presentata dal
professionista allAgenzia delle Entrate ai sensi dellart. 2 del D.M.
127/2002; in questo caso nell’apposito riquadro della maschera “modalita
di presentazione” si dovra scrivere la seguente dicitura “dichiarazione di
cui allart 2 D.M. 127/2002".

2. I'imposta di bollo viene assolta tramite una apposita autorizzazione
rilasciata dallAgenzia delle Entrate al professionista: nell’apposito
riguadro della maschera “modalita di presentazione” dovranno essere
indicati gli estremi dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate
al professionista.

In entrambi i casi, nell’apposito quadratino corrispondente a “Modo bollo
distinta” previsto nella maschera “Distinta” occorre indicare il codice “O”.

v Se la domanda é esente dal bollo, occorre indicare il codice “N”
nell’apposito quadratino corrispondente a “Modo bollo distinta”
previsto nella maschera “Distinta”; i motivi dell’esenzione devono
essere altresi indicati nel Modello NOTE se non gia specificati
nell’atto.
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Disposizioni varie

Il Verbale di approvazione del bilancio deve essere sottoscritto dal Presidente e
dal Segretario del’Assemblea (o del consiglio di sorveglianza in caso di sistema
di amministrazione dualistico). Per le societa a responsabilita limitata si ricorda
che Il verbale di assemblea € valido anche senza sottoscrizione del Segretario
(ex art. 2479 bis IV comma).

Per cid che concerne le SRL unipersonali, nel caso l'unico socio sia anche
'unico amministratore, il socio unico sottoscrive il verbale in cui e riportata
I'approvazione del bilancio; in tal caso é sufficiente la sua sola sottoscrizione,
qualora egli sia anche segretario verbalizzante.

In caso di omesso deposito nei termini del bilancio e dell’elenco soci, ogni
amministratore &€ assoggettato al pagamento di una sanzione amministrativa.
Dal 15 novembre 2011, in seguito alla modifica dell’art. 2630 c.c. (introdotta
dall’art. 9 comma 5 della L. 180/11 “ statuto per le imprese” pubblicata sulla G.U
n° 265 del 14/11/2011 ) le sanzioni nel caso di tardato deposito sono:

per il Bilancio

€ 91,56 per il Bilancio, se depositato entro i 30 giorni successivi alla scadenza

€ 274,66 per il Bilancio, se depositato oltre i 30 giorni successivi al termine di
scadenza

per 'Elenco Soci

€ 68,66 per I'Elenco Soci, se depositato entro i 30 giorni successivi alla
scadenza

€ 206 per I'Elenco Soci, se depositato oltre i 30 giorni successivi alla scadenza

Ai fini del computo dei termini si ricorda che il sabato viene considerato
giorno festivo e quindi si considera tempestivo il deposito effettuato il primo
giorno lavorativo successivo (art. 3 D.P.R. 558/1999).

Si avvisa che la CCIAA di Brescia applica le sanzioni nel seguente modo:

e Bilanci in ritardo: se il ritardo non supera i trenta giorni: pagamento in
misura ridotta 68,66 euro dal trentunesimo giorno di ritardo: pagamento
in misura ridotta 206,00 euro

e Bilanci omessi: si accerta la violazione in capo a tutti gli amministratori
che si sono succeduti dal 31esimo giorno da quando il bilancio non
venga depositato; pagamento in misura ridotta 274,66 euro.
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Casi specifici

Le societa di capitali che si sono trasformate in societa di persone e/o che
sono state incorporate in altre per fusione prima dell’approvazione del
bilancio non sono tenute al deposito dello stesso, poiché manca l'organo
assembleare competente alla sua approvazione (si segnala che per la
CCIAA DI BRESCIA il bilancio della societa incorporata puo essere
approvato dall'organo assembleare dell'incorporante e da questa inviato
come allegato alla pratica di bilancio della medesima )

Le societa di persone che si sono trasformate in societa di capitali sono
tenute al deposito del bilancio a seconda della data di chiusura del primo
esercizio prevista nell’atto di trasformazione.

Le societa di capitali che trasferiscono la sede in altra provincia depositano il
bilancio presso la CCIAA ove sono iscritte al momento del deposito.

Le societa di persone i cui soci illimitatamente responsabili siano S.p.A.,
S.A.p.A. ed S.r.l., sono tenute a redigere ed a depositare nel Registro delle
Imprese il bilancio consolidato (art.111 duodecies disp.att. c.c.)

Le societa di capitali il cui fallimento sia stato chiuso, possono depositare un
bilancio non comparato con l'ultimo esercizio d’attivita.

Le societa in liquidazione devono depositare solo ed esclusivamente il
bilancio annuale d’esercizio ai sensi dell’art.2490 c.c., Le S.p.A. sono altresi
tenute a depositare I'elenco soci anche se invariato rispetto a quello riferito
alla data di approvazione del bilancio dell’esercizio precedente.

N.B. Le Societa in liquidazione i cui liquidatori ritengono le tassonomie
vigenti non sufficienti a rappresentare il bilancio approvato secondo
principi di chiarezza, correttezza e verita, devono depositare insieme alla
versione in xbrl, anche una copia del bilancio in formato PDF\A ai sensi
dell’art. 5 comma 5 del DPCM 10/12/08

Non sono obbligate al deposito del bilancio d’esercizio le societa
appartenenti alle seguenti tipologie:

- in fallimento

- In concordato fallimentare

- in liguidazione coatta amministrativa
- In amministrazione straordinaria

10
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Le societa in accordo di ristrutturazione dei debiti e in concordato preventivo
sono tenute ad deposito del bilancio di esercizio.

e Per I'eventuale deposito del bilancio non approvato consultare la Camera
di Commercio di riferimento.

Rettifica al deposito di bilancio

Nel caso in cui debba essere effettuato un nuovo deposito del bilancio a
rettifica del precedente, [linvio successivo dovra essere effettuato
integralmente, con tutta la relativa documentazione. E’ necessario, al fine di
individuare che trattasi di rettifica, allegare, al Modello B Fedra, un riquadro
“Note” al fine di indicare la seguente dicitura:

“A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ......
AL PROT. N......... ”

Inoltre, il campo Num. Protocollo di riferimento

P! A Rl AMNC HUMERD

Mum. Protocolo di rferimento I LI | LI I I -

(per pratiche di rettifica) ...

deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un
protocollo gia evaso oppure nel caso in cui la camera di commercio chieda un
reinvio di una pratica protocollata e sospesa.

L’invio del nuovo bilancio comporta i seguenti pagamenti:
o Diritti di segreteria Bilancio: € 62,70 (€ 32,70 per cooperative sociali)
e Imposta di bollo: € 65,00 (salvo nei casi di esenzione)

Attenzione
Il deposito a rettifica necessita di un’istruttoria specifica dopo la quale le
CCIAA si riservano la facolta di accettare la richiesta solo in presenza di
una nuova Assemblea che riapprovi il bilancio.
le CCIAA di Brescia e Cremona, qualunque sia il motivo della rettifica,

gestiscono il deposito solo in presenza di una nuova Assemblea che
riapprovi il bilancio.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Rettifica al deposito dell’elenco dei soci (solo per spa e sapa e
loro consortili)

Nel caso in cui debba essere effettuato un nuovo deposito dell’elenco Soci a
rettifica del precedente, &€ necessario, al fine di individuare che trattasi di
rettifica, allegare il modello S (modalita Comunica) aggiornato e nel riguadro
“‘Note” indicare la sequente dicitura:

‘A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ......
AL PROT. N......... IN QUANTO........ ”

Inoltre, Il campo Num. Protocollo di riferimento

P AR AMMHO MUMERC

Mum. Protocolo di riferimento I LI | LI I I

(par pratiche di rettifica) ... IF'R.-'—‘-.

deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un
protocollo gia evaso oppure nel caso in cui la camera di commercio chieda un
reinvio di una pratica protocollata e sospesa.

L’invio del nuovo Elenco Soci comporta i seguenti pagamenti:

o Diritti di segreteria Elenco Soci : € 30,00
e Imposta di bollo: € 65,00 (salvo nei casi di esenzione)

Si ricorda che quando la rettifica e inerente il solo bilancio o il solo
elenco soci, perché il deposito risulti completo, & sufficiente il re-invio
dell’atto rettificato, inserendo un solo codice (es. : 711 o 713 o 508),
senza inserire di nuovo tutti i codici del primo invio.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Preparazione dei documenti informatici con firma
digitale

Modalita di presentazione del bilancio

Sono disponibili due diverse modalita di invio ed il loro utilizzo corretto ed
efficace € previsto a seconda delle seguenti circostanze:

“Bilanci on-line” da utilizzare per linvio di un bilancio con riconferma
dell'elenco soci dell'anno precedente (es. Societa per azioni) o di un bilancio
che non necessita di presentazione dellelenco soci (es. Societa a
responsabilita limitata, Societa Cooperativa): tale modalita & in_grado di
garantire una piu_veloce ed agevole predisposizione e spedizione della
pratica e non_richiede l'installazione di software specifico, maggiori
informazioni sono reperibili al sequente indirizzo

http://webtelemaco.infocamere.it/ nel link “Guida ai bilanci’;

“FedraPlus” (versione 6.6) o programmi compatibili da utilizzare sia per il
deposito di un bilancio con presentazione di un nuovo elenco soci, sia per I'invio
di un bilancio con riconferma dell'elenco soci dellanno precedente o di un
bilancio che non necessita di presentazione dell’elenco soci (ad es. S.r.l. e
Cooperative). Gli aggiornamenti di FedraPlus sono disponibili sul sito Telemaco
alla voce download software.

| documenti necessari

| documenti da depositare (copia del bilancio, relazioni a corredo, verbale di
assemblea, relazione dei sindaci, ecc.), possono essere validamente
rappresentati da documenti digitali conformi e/o corrispondenti ai documenti
cartacei trascritti e sottoscritti sui libri sociali.

| documenti digitali devono essere prodotti con procedimento tecnico che dia
garanzia della riproduzione fedele e duratura del contenuto dei documenti
originali; tale procedimento potra consistere sia nella memorizzazione digitale
dellimmagine del documento cartaceo originale (scansione ottica del
documento), sia nella riproduzione su file (in formato “XBRL” "PDF\A " ) del
contenuto trascritto nei documenti originali (in questo caso il documento digitale
deve riportare, in luogo delle sottoscrizioni autografe, l'indicazione dei
nominativi e della qualifica dei sottoscrittori).
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Firma digitale della modulistica e degli atti allegati

| documenti e la modulistica informatica devono essere firmati digitalmente.

La trasmissione per via telematica prevede che a ciascuno dei documenti, di cui
all'articolo 2435 del codice civile, sia apposta la firma digitale dell'obbligato
che ne curail deposito;

Un procedimento tecnico ammesso é anche la riproduzione di un documento su
file che sia sottoscritto digitalmente direttamente dai soggetti obbligati per legge
(es: Segretari e Presidenti, Sindaci, Revisori, etc..).

A) Presentazione del bilancio da parte di un amministratore della societa

¢ Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato
alla presentazione, il cognome e nome dell’lamministratore;
e l'amministratore deve sottoscrivere, con la propria smart card, la distinta,
il bilancio ed ogni altro documento (file) allegato;
e in calce a ciascun documento dovra essere riportata la dicitura seguente:
“ll/la sottoscritto/a (cognome e nome), in qualita di amministratore,
consapevole delle responsabilita penali previste in caso di falsa
dichiarazione, attesta, ai sensi dellart.47 D.P.R. 445/2000, la
corrispondenza del presente documento a quello conservato agli atti della
societa”.
Nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una
distribuzione di utili e sia stato pertanto sottoposto alla prescritta
registrazione, la predetta dichiarazione da apporre in calce al relativo
documento digitale dovra essere integrata come segue:
‘e che ne & stata effettuata la registrazione presso I'Ufficio delle Entrate
(o | T indata.........co.ceeeene. al numero.................. ” »in alternativa deve
essere data prova dellassolvimento di tale obbligo con altra idonea
documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta rilasciata dal
competente ufficio del’Agenzia delle Entrate);

Qualora l'assemblea approvi il bilancio con prospetto contabile che
costituisce la rappresentazione a stampa' del file informatico XBRL,
'amministratore che provvede al deposito al registro delle imprese inserisce,
in calce alla nota integrativa in formato PDF/A, la seguente dicitura: “ll/la
sottoscritto/a (cognome e nome), in qualita di amministratore, consapevole
delle responsabilita penali previste in caso di falsa dichiarazione, attesta, ai
sensi dellart.47 D.P.R. 445/2000, la corrispondenza del documento
informatico in formato XBRL contenente lo stato patrimoniale e il conto

! E’possibile conseguire la leggibilita di una istanza XBRL tramite la sua rappresentazione a
stampa. La visualizzazione e la successiva stampa avvengono tramite dei fogli di stile
predefiniti associati alla tassonomia di riferimento. Il foglio di stile & I'elemento che consente la
leggibilita del contenuto del file XBRL attraverso un browser (Internet Explorer, Firefox Mozilla,
Safari, Opera, Google Chrome), Per ottenere una versione cartacea del bilancio XBRL &
sufficiente I'apertura del file con il browser comunemente utilizzato e procedere alla stampa del
contenuto visualizzato.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

economico e la presente nota integrativa a quelli conservati agli atti della
societa”

Nel caso in cui il prospetto contabile in formato XBRL, firmato
digitalmente dal’amministratore, rappresenti il file informatico originale
conservato dalla societa, non sara necessaria alcuna dichiarazione di
conformita.

In calce alla nota integrativa dovra essere riportata la dichiarazione di
veridicita del bilancio e la sua rispondenza alle risultanze delle scritture
contabili.

La distinta dovra essere sottoscritta digitalmente anche dall’intermediario
(*), se persona diversa dal soggetto di cui al punto A), nel caso in cui gli
stessi abbiano eletto domicilio speciale presso di lui per tutti gli atti e le
comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo nonché per
I’esecuzione di eventuali rettifiche di errori formali richiesti dall’ufficio.

(*) soggetto che provvede all’invio telematico in quanto titolare di convenzione
Telemaco Pay o equivalente.

B) Presentazione del bilancio da parte del procuratore speciale (modalita
non consentita dalle Camere di Bergamo, Mantova e Brescia)

Se il soggetto obbligato (amministratore) non € in possesso di smart card
oppure € impossibilitato all’'utilizzo della stessa pud avvalersi di una “procura
speciale” (vedi modello allegato a pag. 53 ) che dovra sottoscrivere con
firma autografa.

¢ Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato alla
presentazione, il cognome e nome del procuratore speciale e come qualifica
quella di “procuratore speciale;

e il procuratore speciale deve sottoscrivere con la propria smart card la
distinta, il bilancio ed ogni altro documento (file) allegato al bilancio, il
modello di procura speciale ed il file che contiene la copia del documento
d’identita del’amministratore;

¢ il file che contiene la copia del documento d’identita dellamministratore, per
garantire la riservatezza dei dati personali in esso contenuti, dovra essere
separato da quello della procura,

¢ nella compilazione del modello “RP-RIEPILOGQO” il codice tipo documento
da indicare per il file contenente la copia del documento d’identita & “E20”,
mentre per il file relativo alla procura & “D01”;

e i documenti (Bilancio e relativi allegati) trasmessi dal procuratore non
devono contenere la dichiarazione di corrispondenza perché la stessa € gia
contenuta nel modello di procura speciale e quindi resa dall’amministratore
della societa che ha conferito procura;

e nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una
distribuzione di utili e sia stato pertanto sottoposto alla prescritta
registrazione, deve essere data prova dell’assolvimento di tale obbligo con
idonea documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta
rilasciata dal competente ufficio dell’Agenzia delle Entrate);
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

il procuratore speciale dovra rendere la dichiarazione di conformita dei
documenti (prospetto XBRL e nota integrativa) ai sensi dell’art. 22, comma 3
del D. Lgs. n. 82/2005, riproducendo in calce alla nota integrativa la
seguente dichiarazione: ”ll sottoscritto ..... delegato alla presentazione
dellistanza di deposito del bilancio d’esercizio, ai sensi degli articoli, 38,
comma 3-bis DPR 445/2000 e 22, comma 3 del D.Lgs. n. 82/2005 dichiara
che il documento informatico in formato XBRL contenente lo stato
patrimoniale e il conto economico, e la presente nota integrativa in formato
PDF/A, composta di n. pagine numerate da 1 a “n” sono conformi ai
corrispondenti documenti originali da cui sono tratti. Luogo e data”;

C) Presentazione del bilancio da parte degli _iscritti nell’albo _dei_dottori
commercialisti ed esperti contabili.

Per ogni pratica inviata, oltre al modello B ed eventuale modello S dovra
essere compilato anche il modello NOTE per l'indicazione della dicitura
seguente:

“Il sottoscritto DOtt./RAg........ccoeiieeeeeeeee e , hato

- VOUUUUUU | , consapevole delle responsabilita penali
previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R.
445/2000,

dichiara

1) diessere iscritto all’Albo dei..........ccceeeeeeeeennn. della Provincia

2) di essere stato incaricato alla trasmissione dal legale rappresentante pro
tempore della societa di cui al presente adempimento”.

Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato alla

presentazione, il cognome e nome del professionista e come qualifica quella

di “commercialista incaricato”;

il professionista deve sottoscrivere con la propria smart card la distinta, il

bilancio ed ogni altro documento (file) allegato al bilancio;

¢ in calce a ciascun documento dovra essere riportata la dicitura seguente:

“ll/la sottoscritto/a Dott./rag.........c..ccooevininnnn. ,ai sensi dell’art.31 comma

2-quater e quinquies della Legge 340/2000, dichiara che il presente

documento €& conforme all’originale depositato presso la societa”

Nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una

distribuzione di utili e sia stato pertanto sottoposto alla prescritta

registrazione, la predetta dichiarazione da apporre in calce al relativo

documento digitale dovra essere integrata come segue:

‘e che ne é stata effettuata la registrazione presso I'Ufficio delle Entrate

(o | TR in data..........coeeeveennnes al numero.................. ”in alternativa deve

essere data prova dell’assolvimento di tale obbligo con altra idonea

documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta rilasciata dal

competente ufficio del’Agenzia delle Entrate);
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

e qualora l'assemblea approvi il bilancio con prospetto contabile che
costituisce la rappresentazione a stampa? del file informatico XBRL, colui
che provvede al deposito al registro delle imprese inserisce, in calce alla
nota integrativa in formato PDF/A, la seguente dicitura:

“Il sottoscritto dott./rag iscritto al n.  dell’Albo dei Dottori Commercialisti e

degli esperti contabili, quale incaricato della societa, ai sensi dell'art. 31,

comma 2-quater e quinques della L. 340/2000, dichiara che il documento

informatico in formato XBRL contenente lo stato patrimoniale e il conto
economico, e la presente nota integrativa in formato PDF/A, sono conformi
ai corrispondenti documenti originali depositati presso la societa.”

Il professionista in possesso del certificato di sottoscrizione con ruolo e
esonerato dalla compilazione di cui al punto 1 della dichiarazione da
apporre nel riquadro note della Distinta Fedra.

Come suddividere i file
Per la diversita dei contenuti e' opportuno predisporre i file come segue:
(Modalita consigliata dall’Ufficio)

e Un wunico file bilancio contenente Il Prospetto Contabile (Stato
Patrimoniale + Conto Economico)

« Un file con la Nota integrativa ( per le Societa esenti dal XBRL si puo
fare un unico file con il bilancio)

e Unfile con il Verbale di approvazione del bilancio

o Un file per ciascuna Relazione

e Unfile per ciascun altro allegato

Si ricorda che se tra gli allegati c’¢ il file che contiene il documento
d’identita, il “codice tipo documento” da inserire nel modello RP_ Riepilogo di
Fedra & “E20”,.

In alternativa & possibile predisporre:
« Un file unico, nel quale vengono accorpati tutti i documenti sopra elencati,

salvo l'eventuale modello Procura e il documento d’identita
dell’ Amministratore che vanno comunque firmati e allegati separatamente.

% E’possibile conseguire la leggibilita di una istanza XBRL tramite la sua rappresentazione a
stampa. La visualizzazione e la successiva stampa avvengono tramite dei fogli di stile
predefiniti associati alla tassonomia di riferimento. Il foglio di stile & I'elemento che consente la
leggibilita del contenuto del file XBRL attraverso un browser (Internet Explorer, Firefox Mozilla,
Safari, Opera, Google Chrome), Per ottenere una versione cartacea del bilancio XBRL ¢
sufficiente I'apertura del file con il browser comunemente utilizzato e procedere alla stampa del
contenuto visualizzato.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

N.B. Un invio con le seguenti caratteristiche e soggetto a problematiche
tecniche con una frequenza maggiore rispetto ai files suddivisi. E un modalita
assolutamente vietata alle societa tenute a depositare il bilancio in XBRL .

| formati dei file

| file devono quindi essere convertiti in file di tipo .XBRL, PDF\A per potere poi
essere firmati. Il formato PDF\A di Adobe e' il piu compatto e diffuso. Se non si
ha un prodotto per la conversione, si possono trovare in rete molte soluzioni.
Ecco alcuni link utili:

Servizio ON-

Adobe Acrobat il prodotto completo per Da acquistare presso i rivenditori di

la produzione e manipolazione dei file prodotti a prodotti informatici, o con download LINE disponibile
pagamento solo per alcune
pdf da Adobe Europe -
prove gratuite
1l sito PDFZone elenca strumenti per prodotti a download disponibile
creare PDF pagamento e non P

Ghostscript — puoi trovare un prodotto
freeware per la conversione,adeguato prodotti gratuiti download disponibile
per trasformazioni semplici

Un software con licenza GPL segnalato

da alcuni utenti e pubblicato in prodotto gratuito . .
sourceforge ¢ il PDF-Creator download || (licenza GPL) download disponibile
disponibile gui

CONTROLLI AUTOMATICI DA SISTEMA IN FASE DI SPEDIZIONE DELLA
PRATICA

SCANSIONE FILES — TALE CONTROLLO BLOCCA L'INOLTRO DI QUELLE
PRATICHE CHE SONO STATE RIPRODOTTE CON SCANSIONE OTTICA
AVENTE UNA RISOLUZIONE SUPERIORE A 200 DPI PER PAGINA,;
CONTROLLI FORMALI - ESISTE UN CONTROLLO SUL FORMATO DELLA
PRATICA CHE DOVREBBE RISPETTARE LE ULTIME SPECIFICHE
TECNICHE PUBBLICATE DAL MINISTERO DELLE ATTIVITA’ PRODUTTIVE .
PER QUELLE CHE NE SONO PRIVE VERRA’ INIBITA LA TRASMISSIONE,
PER VERIFICARE LA CORRETTEZZA FORMALE DELLA PRATICA SONO
DISPONIBILI DEI SERVIZI DI CONTROLLO PRATICHE FEDRA SUL
SERVIZIO WEB TELEMACO. TALI SERVIZI SONO ACCESSIBILI DAL MENU’ *
SERVIZI SOFTWARE HOUSE”  ALLINTERNO DELL'AREA  “E-
GOVERNMENT”.

CODICI ATTO — NELLA SPEDIZIONE DI PRATICHE DI TIPO BILANCIO /
ELENCO SOCI, SARANNO ACCETTATE SOLO PRATICHE CHE NEL
MODULO RIEPILOGO CONTENGANO ESCLUSIVAMENTE CODICI ATTO
DELLA FAMIGLIA 7XX E 508. NON SARANNO ACCETTATI ALTRI CODICI
ATTO, COME AD ESEMPIO L’A99 O L’A13.
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http://www.adobe.com/products/acrobat/main.html
http://www.pdfzone.com/
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Fedra Plus 6.6 Programmi compatibili
Modalita tecniche di predisposizione del bilancio

Cos’eé Fedra

FEDRA (versione 6.6,) € un software gratuito di InfoCamere S.C.p.A. rivolto agli
utenti delle Camere di Commercio, che consente la preparazione informatica
delle domande di iscrizione, modifica e cancellazione da presentare al Registro
Imprese. FEDRA consente di assolvere I'obbligo del deposito delle pratiche
telematiche secondo la seguente modalita:

1. Spedizione via Internet della pratica attraverso il servizio Telemaco,
previa utilizzazione dei dispositivi di firma digitale — smart card — ai sensi
del D.Lgs. 445/2000;

Il software, realizzato in ambiente Windows, € semplice da installare e da

usare, ed é costantemente allineato con le direttive ministeriali in materia di
modulistica e informazioni richieste.

Per scaricare Fedra

I software di Fedra si pud scaricare gratuitamente dal sito
http://web.telemaco.infocamere.it.

Per utilizzare le modalita di scarico dei programmi & prevista una registrazione
obbligatoria che attribuisce all'utente una user-id e password. L’attivazione della
user-id & vincolata alla adesione gratuita di uno dei servizi che verranno
proposti da Infocamere. La registrazione, inoltre, permette all'utente di essere
sempre aggiornato automaticamente sulle nuove versioni dei programmi.

Fedra puo essere scaricato accedendo al sito http://web.telemaco.infocamere.it
alla voce “download software”. Nella stessa pagine potete trovare il
Vademecum per linstallazione del Software che illustra passo a passo tutti i
momenti delle diverse installazioni.
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Configurazione del programma — prime modalita di
compilazione

PREMESSA

Gestione Anagrafica Imprese e Persone

La creazione di una nuova pratica € subordinata alla presenza nell’archivio di
Anagrafica Locale Imprese/Persone del soggetto cui la pratica attiene.
L'inserimento in anagrafica dei dati del soggetto giuridico/fisico della pratica puo
essere fatto:

1. Agendo sulla corrispondente voce di menu Anagrafica

2. Selezionando sui bottoni Anagrafiche Imprese/ Persone che si trovano a
fianco di alcuni campi abilitati a tale funzionalita.

3. Importando eventuali dati anagrafici di persone gia archiviati in Fedra

E’ importante ricordare che [larchivio dei dati anagrafici deve essere
preliminarmente riempito, rispetto a quello delle pratiche, in quanto la logica del
programma vuole che il flusso informativo fluisca dalle Anagrafiche alle
Pratiche.

In generale i soggetti afferenti alle pratiche Registro Imprese devono essere
inseriti nell’anagrafica locale

A tale regola fanno eccezione i modelli di modifica (S2, 12,...) quando
contengono modifiche ai dati gia gestiti in anagrafica.

In tal caso € possibile ribaltare le informazioni modificate nella pratica anche
nell'anagrafica locale.

Questa scelta € dettata dalla considerazione di voler mantenere un archivio
anagrafiche locale allineato, in vista della futura possibilita di preattingere i dati
anagrafici direttamente dal Registro Imprese.

Una volta selezionata quindi la voce di menu dellAnagrafica (Persona o
Impresa) interessata, sara proposta la schermata, nella quale verranno attivare
le operazioni possibili sul singolo record dell'archivio in base all'icona scelta
dalla toolbar in alto.

= [ W# Muovo 0 Fiming | Bp Ue- -

CimCim

| cui significati sono rispettivamente:

annullare , salvare , inserire ed eliminare tutti i dati di un soggetto fisico/giuridico
e le diverse selezioni di dettagli visibili

La struttura delle finestre anagrafiche per le persone ed imprese € molto simile.
Il form dell’Anagrafica Persone & suddiviso in due parti: la parte sinistra e
utilizzata per visualizzare I'elenco dei soggetti presenti nell'archivio, la parte
destra per inserire/modificare i dati del soggetto.
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(19) Anagrafica Locale Persone Fisiche __I[E| _|
»# Mucwo K& Elimins . Generali DomiciliofResidenza
Persona | Mascita | Codice fiscale | .
YA ROSSI PAMELA 05/02/1979 Generali
) CoSCla GAETANG  11j12/1960  CSCETMNEOT11HSO1H
) BoRsa GIOVAMMNI  21/09/1941  BRSGMM41PZIHIT1A EoOnone
) BORSA DOMEMICO  16/10/1971  BRSDMC71R16B300E [RossI
@_ BERETTA OTTAVID 27021948 BRTTTW4SEZ7L434x% Nome
) BERETTA CARLO 0908/1964  BRTCRLE4MOSETZ9Y [FAMELA
@_ BAMFL CARLC 03/02/1947 BMNFCRL47PO3351031 Codice Fiscale
B ABBATISTA GIAC... 2311/1978 BETGCM7ESZIFZOSD |
Sesso Data di nascita
[F | | osfoziie7e
Stato nascita
1 [rTaLIA [1] =l

Prov. nascita Comune nascita

| | Cerca

Cittadinanza

1 |rTaLiam JE3

Email certificata

Mome @ Dominio

Le anagrafiche persone saranno distinte in donna e uomo ed individuate dal
nome, cognome , data di nascita e Codice Fiscale.

In inserimento l'applicazione effettuera in automatico la verifica formale del
codice fiscale inserito.

Viene inoltre fornita la funzionalita di supporto alla ricerca degli indirizzi,
attivabile tramite tasto Cerca, la funzione e valida solo per i comuni italiani.

I nome, cognome , data di nascita e Codice Fiscale sono i dati minimi
obbligatori per l'inserimento nell'archivio Anagrafica di una persona .

Se e di cittadinanza italiana & obbligatorio fornire anche il Codice fiscale

In inserimento l'applicazione effettuera in automatico la verifica formale del
codice fiscale inserito.

Viene inoltre fornita funzionalita di supporto alla ricerca degli indirizzi, attivabile
tramite tasto Cerca, la funzione é valida solo per i comuni italiani.
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(20) Anagrafica Locale Imprese E|
3 b Muovo K Eliming Y . Generali T Sede legale \|
Ragione sociale Codice fiscale | F.G. .
LZIONT SP& 11111111115 5P Ge hera I I
Forma giuridica SP  |SoCIETA' PER AZICMI - [SP] |
-

Denominazione

|COSTRUZIONI SPA

Sigla Denominazione |

Codice fiscale |11111111115

Richiesta di assegnazione del codice fiscale contestualmente alla
™ costituzione dell'impresa, esclusivamente mediante l'utilizzo della
Comunicazione Unica ( L. 2 aprile 2007 n.40 }

NMumero R.E.A. SEDE |121212 CCIaAdi w1

La forma giuridica , la denominazione ed il codice fiscale sono i dati minimi
sempre obbligatori per I'inserimento in Anagrafica di una societa.

Nel caso si tratti di anagrafica d'impresa, relativa ad una pratica di prima
iscrizione al R.l. e richiesta la compilazione di tutte le informazioni del form
(escluso il Numero REA). Nel caso si tratti di un'impresa associata ad una
pratica di modifica oltre ai dati minimi e richiesto il Numero Rea e CCIAA.
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Creazione di una nuova pratica

Dopo aver lanciato FedraPlus, selezionate dal menu "Pratiche" la voce "Nuova"

Apparira la seguente maschera: scegliere “Societa...” da “Tipologia del
soggetto” e “B deposito bilanci elenchi soci” dalla voce “Modello Base”

| (2) Nuova Pratica

Tipologia soggetto T Adempimenti T Modello Base

{+ Societd, Cooperative, Consorzi, G.E..E., Erti pubblici econamic

- Societd di capitale (S.p.A., 5.R.L., 5.A.P.A.)

- Societd di persone (5.M.C, 8 5.A.5.)

- Cooperative (artt, 2200 c.c.)

- Consorzi e societd consortili (artt, 2612 e 2615 ter c.c.)

-G.E.LE. (D.L. 240/21)

- Enti pubblici economici (art. 2201 c.c.)

- Sodietd estere con sede secondaria o oggetto principale d'impresa in Italia (artt, 2505-2506 c.c.)

- Sodetd semplid (art, 2251 c.c.)

(" Imprenditon individuali [art. 2195 c.c., art. 2083 oo, art. 2135 ¢z

(" denuncia al B.E A, di azzociazioni, ente, unitd locale di impreza estera in [talia, ecc.

Annulla < Indietro Avanti >
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{2) Nuova Pratica

o
Tipologia soggetto Adempimenti Modello Base

2

B S T S R B B B T T

F - Deposito bilanci | elenco soci

I1 - Iscrizione di imprenditore individuale ne R.1.

I2 - Madifica | cancellazione di imprenditore individuale

Intercalare P - Atk o Fatti relativi & socio o titolare di carica

R - Denuncia al R.E. &, di associazione, ente, impresa eskera

5 - Elenco dei soci & deqgli alkri titolari di diritki su azioni o quote sociali
51 - Iscrizione sociekd, consorzio, 5.E.1.E., Ente pubblico economico
52 - Modifica societd, consorzio, G.E.LE., Ente pubblica economico
53 - Scioglimenta, liguidazione, cancellazione dal BRI

55 - Atkivitd sede leqale: inizio, modifica, cessazione

T4 - Atta di krasferimento proprietd o godimenta di azienda

I - Localizzazione: apertura modifica, cessazione

ATTEMZIOME! L'ex modella SE & skaka sastituita dal madella UL, gli ex modelli 56 & INTS sana skati
soskituiti dal MODELLD 5

Annulla < Indietro Avanti >

Selezionare il pulsante Avanti.
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Compilazione del modello B

Dovrete ora compilare i dati d’'intestazione della pratica presenti nella seguente
maschera:

[3) Nuova pratica - Modulo base B [Deposito bilanci f elenco soci)

Inserire i dati di intestazione dei modelli della pratica

Denominazione COSTRUZIONT SPA Anagrafica Imprese

|
|
I
I [
I
I
I

I SOEESCHEED ovrveieeereneeens IROSSI PAMELA ﬂ Anagrafica Persone
In qUalta di vooe e, |AMMIMISTRATORE ~]

P ALRI AN MLMER. O

Mum. Prokocollo di riferimenta
(per pratiche di rettifica) ........ I ﬂ I ﬂ | PRA

Annotazioni {ad uso locale) ...

Modalita di presentazione:

* Con Firma digitale " Senza firma digitale

Annulla < Indietro | Avanti =

Se avete inserito preventivamente in anagrafica i dati anagrafici dell'impresa
potrete compilare automaticamente la maschera selezionando il pulsante:

I Anagrafica Imprese I

Verrete in questo caso dirottati sull' anagrafica di FedraPlus e da qui potrete
scegliere I'impresa oggetto di denuncia. In caso di anagrafica assente potrete
inserirla seguendo le istruzioni del paragrafo “Gestione Anagrafica Imprese e
Persone”.Discorso analogo vale per I'anagrafica Persona.

Il campo Num. Protocollo di riferimento

. Protocolo dirferimenty BARI  ANNO NUMERO
LIM, FrotColo A FITErmerio
[ = =

(per pratiche direttifica) ...

FR.A
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deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un
protocollo gia evaso oppure nel caso in cui la camera di commercio chieda un
reinvio di una pratica protocollata e sospesa.

Nel campo PV inserire la camera di commercio destinataria della pratica.

Nel campo AA/RI scegliere I'archivio corrispondente (per i bilanci € sempre RI).
Il campo ANNO conterra I'anno del protocollo, il campo NUMERQO il progressivo
del protocollo.

Il campo “Modalita di presentazione” dovra essere cosi compilato:

|'Mudalil:é di presentazione:

™ Senza firma digitale

Per proseguire selezionare il pulsante Avanti in fondo alla pagina.

Apparira il seguente pannello in fondo alla finestra,sulla parte destra
selezionare deposito bilancio e deposito elenco soci (solo per le SPA e sapa e
loro Consortili)

Modelli e Riquadri costituenti la pratica T e P S

= f= 1 - (B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCI GEMNER

[] =2 - ¢5) ELEMCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITCLARI DI DII B ESTREML DELLATTO

= ELEMCO SOCT

[] 3-irp) RIEPLLOGO INDICAZIONE AMALITICA YARIAZIONI
< >

Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844
Avvia

Chiudi

=l
L=
|
£
BT

Per procedere e compilare il modello B, selezionare il quadrato sulla riga
corrispondente con il tasto sinistro del mouse.

Compilare, a seconda dei casi, la parte relativa la Bilancio e agli allegati con
relative date.

ATTENZIONE: per le societa esonerate dall’obbligo di deposito del

bilancio in formato XBRL, in questa fase, occorre selezionare una delle
seguenti voci (tranne soggetto obbligato [1]):
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Pratiche  Validazi Pratica A

T =

!I DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE ﬁ

~DEPOSITA

£~ 711 - Bilandio ordinario al

% 712 - Bilancio abbreviato al IW
= 713 - Bilandio consolidato al ﬁ Anagrafica Persone
714 - Blandio consolidato delia societs controllante al =
" 721 - Bilancio consclidato di societd di persone al

" 715 - Bilancio di societ3 estera avents sede secondaria in Italia al

€ 715 - Bilandio sodale
™~ 717 - Situazione patrimoniale imp. Sociale

" 720 - Situazione patrimoniale consorzio al

I~ Distribuzione util ai sodi

I~ Mancato rispetto limite 70% imp. sociali

Indicazione formato XERL | ~| I3
[JAZIONE PATRIMONIALE

ATTIVITA ASSICURATIVE (DLGS 203/2005 ART. 1) [4] -
ATTIVITA' BANCARIE { DLGS 87/1992) [5]
CONTROLLATA-INCLUSA NEL CONSOLIDATO DI NON OBELIGATA
Verbale approvazione bilando d{ESERCIZIO CHIUSO IN DATA ANTECEDENTE AL 16/2/2009 [7]
OCIETA' QUOTATA [2] |
SOGGETTO OBELIGATO [1]

UTIL1ZZO PRINCIPT CONTABILT INTERNAZIONALT [3]

[~ ALLEGANDO

Validazione Immediata [ Applica Annulla Chiudi
- = TP |
|Configurazione SW scelta: BASE [ [o3j05/2012 B 1422

ATTENZIONE: per le societa esonerate dall’obbligo di deposito del
bilancio in formato XBRL, la CCIAA di Brescia richiede un’apposita
dichiarazione ai sensi del d.p.r. 445/00, oppure la selezione
imprescindibile di una delle voci di esonero previste in distinta.
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Compilazione del modello S

Dalla finestra recante i dati intestazione della pratica, alla quale ci si arriva dopo
aver selezionato il pulsante “Applica”, scegliete in alto a destra la voce
‘Aggiungi modulo”:

% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Agagiungi modulo Elimina modula Valida pratica  Visura a quadri - Scarichi di questa pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

Dati di intestazione della pratica
DENOMINAZIONE v vvvveviriieeens J STRUZIE
Forma giuridica ..., 1 OCIETA' F ol () _]
Codice fiscale v, | 1
Nr. RUE.A, SEDE vovvoroorsosoeeae, iz
Co LB i ESEDEY vvvvvvnns o | 1 =]
T SOFEGEEHEED ©vv o eeeie e ereeens FOSSI PAMELA L] Anagrafica Persone
TN QUAIEE di v AMMINISTRATORE |
|
R Py (RIIAAYT ANNO  MUMERD
pcAnbigroonte il I | IS | I Pra
Annotazioni ad uso lacale .. ‘
Modalita di presentazione ... | * Con firma digitale " Senza firma digitale

FedraPlus vi proporra gli intercalari associabili al modello B:

[6) Seleriona moduli da allegare. ..

S o ELEMC O DEL SO I E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DIRITTI SU AT O ol WTE SocC:
XX - MOTE DELLA PRATLCA

ATTEMZIOME! L'ex modello SE & skato soskituito dal modello LIL

Mumera allegati: | —II Inserisci | Chiudi |

Selezionate la prima riga “Elenco Soci” il pulsante “Inserisci” e il pulsante
“Chiudi”.
Il sistema vi riportera nella finestra dei dati identificativi.

Da qui selezionate il quadrato sulla riga corrispondente al modello S:
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| - ! - |
—Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona butko  Deseleziona butko

[Zo [t 1 - (B) DEPOSITO BILAMCT { ELENCO SOCT

GEMERALITA' Eles I
j 2 - (5)ELEMCO DEI S0OCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI ] B f ESTREMI DELL'ATTO = |
V)

ERRE

A | ELENCO socT
“[£] =-trpy RIEPILOGO [7| | INDICAZIONME AMALITICA %ARIAZIONI

L] (i ] >

—_Pratic:a DA SCARICARE con codice: 312K28414
Avrvia |

Chiudi

Apparira la seguente finestra:

ik Fedna Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Maldazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 2

[14) Registro delle imprese - Modulo S - Pratica: 312K2844

Indicazione analitica variazioni & Soci

& Generalita - Estremi Atto (B) Elenco Soci Consorzi

r m GENERALITA

Mel caso di deposita dell'elenco soci contestuale al bilancio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazions del bilancio fart, 2435).

; . Waluta
Capitale Sociale I 200.000 s Il]l] o :
Murnero azioni 2.000 \ :
- i
| [
Soktoscritto al | 30,/04/2010

|~ 508 conferma elenco soci SPA precedente

B / ESTREMI DELL" ATTO

Farma atto| Codice atto| Data atto| Humera repertorio| Allegato Statuto Patto integrale| Cod, Ufficio Reaistrazione| Data req. atto| Nr. registrazione

Aggiungi Cancella

Forma &tto Codice Atta [rata Atho
I 21 ) =)

Mumero Repertorio Codice Ufficio Registrazione Mr. regigtrazione Data Reg, Atto
| [ =l |

Allegato Statuto/Patta Integrale € 51 € Mo

Validazione Immediata [ Applica | Annulla | Chiudi |
| Configurazione Sw scelea: BASE [ 120372010 $5512.08

Compilare le Generalita dell'elenco soci indicando il capitale sociale, la data di
sottoscrizione e la valuta. Selezionare il pulsante “Applica” per salvare le
modifiche e, successivamente, la label “Elenco Soci”. Apparira una maschera
vuota.

ATTENZIONE

NEL CASO IN CUl OCCORRA CONFERMARE L’ELENCO SOCI
PRECEDENTE, SELEZIONARE IL FLAG CORRISPONDENTE, SI PRECISA
CHE LA VERSIONE 6.6 DI FEDRA PREVEDE LA POSSIBILITA’ DI
RICONFERMA SOLO SUL MODELLO S E NON PIU’ SUL MODELLO B.
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(16) Autocomposizione pacchetio

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relativo valore nominale

D1 |AZIONI ORDINARIE [01] |

| 1.000

Paria nominali,.....ooooevininnn | 100.000 b 00 ELRO

Descrizione. ..

| EmRo

a1 = Imporka Moke

Annulla Avanti

Selezionando il pulsante “Nuovo” il sistema vi chiedera di descrivere il primo
pacchetto azionario.

Nel campo Pari a nominali indicate il valore del pacchetto azionario.
Selezionate ora il pulsante “Avanti”.

Il sistema vi chiedera se chi detiene il pacchetto azionario € uno o sono piu
titolari:

X

[16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto azionario in ELUJRO

Da chi & posseduto questo pacchetto?

f* Daun solo titolare

" Da piua contitolari

Annulla = Indietro Avanti =
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Effettuate la scelta e premete di nuovo il pulsante Avanti.
Dalla maschera che apparira selezionare il pulsante “Nuovo” per l'inserimento
del titolare.

(16) Autocomposizione pacchetio

Nuovo pacchetto azionario in EURO
Inserire i titolari del pacchetko
Persona | Codice | Frazione | Descrizione Nuoyo...
Modifica
Elimina
Annulla < Indietro

In questa maschera dovrete indicare il/i titolare/i del pacchetto azionario. Nel
caso i titolari siano piu di uno il sistema controllera che la somma delle frazioni
di pacchetto possedute siano pari all'unita per i diritti nuda proprieta, piena
proprieta ed intestazione fiduciaria.

(17) Inserisci contitolare

Persona:

{* Fisica Giuridica |B.':'.I"-.IFI CARLD - BNFCRL47P03G103I

L3 S— 01 |PROPRIETA' [01]

In ragione di ........ | 1 |F|1 [Es.:1)/3]

Inserisci Annulla
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Per I'anagrafica degli azionisti/possessori di pacchetti azionari occorre far
riferimento all'anagrafica di FedraPlus.

Se trattasi di “Persona giuridica” , Fedra vi proporra I'anagrafica imprese, se di
persona fisica I'’Anagrafica Persone. Una volta scelto il titolare del pacchetto,
selezionare il pulsante “Inserisci”.

Apparira la seguente maschera:

(16) Autocomposizione pacchetio

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Inserire i titolari del pacchetko

Persona Codice | Frazione | Descrizione Nuoyo...

AABANFT CARLO - BMFCRL47P03G, . 01 11 PROPRIETA' ]
Modifica
Elimina

Annulla < Indietro Avanti =

Se sono stati inseriti tutti i titolari del pacchetto, procedere tramite il pulsante
“Avanti” per la descrizione del pacchetto successivo. Se occorre inserire un
nuovo titolare del pacchetto (nel nostro esempio la societa € formata da
numerosi ma ne vengono inseriti solo due) selezionare il pulsante “Nuovo”.

Selezionando Avanti si considera conclusa la descrizione del primo pacchetto
apparira il seguente messaggio:
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x|
Nuovo pacchetto di quote in EURO

Sono stati raccolti tutti i dati necessari al fine di creare un
nuovo pacchetto. Premere il pulsante "Fine 1" per
proseguire.

Annulla = Indietro Avanti = Fine !

Apparira la seguente maschera:

i« Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

g ) . Indicazione analitica variazioni & Soci L
& Generalits - Estremi Atta (B) I Elenco Soci e ]

Espanditutti (" Comprimi butti
ELENCO SOCI

[

acchetto n,1: 1000 szioni - tipo AZIONI ORDIMARIE - per un valore di Euro 100.000,00
-8 Socio - 1: BANFI CARLO in PROPRIETA' (1) per 1/1

Nuovo Modifica Elimina Elimina tutto Quadratura

Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

|Canfigurazione 5w sceka: BASE [ [1zf03/z010 {5312.14

Di seguito descriviamo il significato dei pulsanti.

Nuovo: permette di aggiungere un nuovo pacchetto
Elimina: permette di cancellare l'intero pacchetto con i relativi titolari
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Elimina tutto: cancella tutti i pacchetti inseriti
Quadratura: esegue un controllo di quadratura sui pacchetti. Nel caso di errore

apparira I'incongruenza come nell’esempio:

—
Fedra Plus |§| Fedra Plus
‘ Quadratura pacchetti azionari non correttal ' Cuadratura del numero di azioni non correttal
. 1l capitale sociale dichiatato risulta pari a E 200000 Il numero totale indicato &: 2000

La somma dei pacchetti azionari & pari a E 100000 La somma dei singoli pacchetti azionari & di 1000

Chiudi: chiude la maschera effettuando un controllo di quadratura e segnalando

eventuali anomalie
Modifica: si attivera selezionando un pacchetto . Permette di modificare il suo

valore o i titolari della stessa.

i« Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

- X - Indicazione analitica variazioni & Soci
& Generalitd - Estremi Atto {E) T Elenco Soci Coneorai ]

Espanditutti ¢ (" Comprimi tutti

ELENCO SOCT

=gy Pacchetto n,1: 1000 azioni - tipo AZIONT ORDIMARIE - per un valore di Euro 100.000,00
R Socio - 11 BANFI CARLD in FROPRIETA' (01) per 1/1

1 Pacchetto n.2: 1000 aziani - tipo AZIONI CROIMARIE - per un valore di Euro 100.000,00
{7} Socio - 1: BERETTA OTTAVIO in PROPRIETA' (O1) per 1/1

Quadratura

Nuovo I Modifica Elimina | Elimina tutto

Validazione Immediata [~

Applica Annulla Chiudi

Configurazione 5w scelta: BASE Quadratura erratal ‘12)’03,1’2010 Ej 12,18
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Indicazione analitica dei trasferimenti

Una volta inserito I'elenco soci e possibile inserire i dati relativi al libro soci nel
caso in cui siano stati effettuati dei trasferimenti di pacchetti azionari avvenuti
tra le date dell’approvazione del bilancio dell’anno precedente e quella
dell’approvazione dell’ultimo bilancio, solo per le SPA o SAPA e loro Consortili.
Dal modulo “Modello S” scegliere la label “Trasferimenti” e, successivamente, il
pulsante “Nuovo”.

% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Yalidazione Pratica  Anagrafiche  Strumenti 2

- Indicazione anal litica variazioni e Soci
/B, Generalits - Estremi Atto (B) T Elenco Saci T e ]

INDICAZIONE ANALITICA YARIAZIONI QUOTE, AZIONI, SOCI CONSORZT

Elimina tutto |

Yalidazione Immediata [ Applica

| Configurazione Sw scelka: BASE | Quadratura erratal [12/03/2010 {2312.19

Apparira la seguente maschera:

m| (25]) Seleziona l'operazione....

" WARIAZIONE DOMICILIO ED ALTRE INFORMAZIONI QUOTA (Cod. 07)

& TRASFERIMENTO Cod: Il:l'l I.-'l'-.TTEI TRA YW [01] ;I

(1] 4 | Annulla

Selezionare la tipologia di trasferimento e apparira la seguente maschera:
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(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo Trasferimento
Data di iscrizione del trasferimento nel libro soci ............ | 31f08f2009
Tipo variazione (codice) |01  |ATTO TRA YIVI[01] |
NMumero di azioni..........ee... | 1.000
Yalore nominale.......ccee... | 100.000 o
Valuta EU  |EURO [EL] =]
Yersato | !
¥incoli...........]
MNoke......ccceeeed Irnparta Moke
Annulla Avankti >

Compilate inserendo la data di iscrizione del trasferimento a libro soci , il
tipo di trasferimento e I'ammontare del pacchetto con relativa valuta. .
Selezionate ora il pulsante “Avanti”.

Siete ora nella fase in cui indicate il dante causa, ovvero il cedente del
pacchetto.

Indicate se il pacchetto € detenuta da un titolare o da piu contitolari e procedete
con il pulsante Avanti
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(22) Autocomposizione trasferimento

Nuowvo Trasferimento

X

Da chi & composta la situazione precedente?

f* Daun solo titolare

7 Da pia contitolari

Annulla | < Indietro |

Apparira la maschera per l'inserimento dei dati anagrafici relativi_al dante
causa. Selezionate nuovo per inserire il dante causa.

Inserisci il titolare situazione precedente

Persona:

{* Fisica Giuridica {*}|BORSF& DOMENICO - BRESDMCF 1R1663006

Titolo

..................... (*)01  |PROPRIETA'[01]

Descrizione

*y Questi campi, necessari allindividuazione della quota, devono essere obbligatoriamente Forniti cosi
come qid iscritki nel Registra Imprese, pena il respingimenta della pratica.

Inserisci Annulla

Selezionate i dati dall’anagrafica e premete il pulsante “inserisci”.
Apparira ora la maschera:
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(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo Trasferimento

Inserire il titolare della situazione precedente

Persona Codice | Frazione | Descrizione Nuovo
DRSS DOMEMICO - BRSDMCT .. 01 1 PROPRIETA' ——
Modifica
Elimina

Annulla < Indietro Avankti > |

Selezionare “Avanti” per inserire i dati relativi all’avente causa:

[22) Autocomposizione trasferimento

Nuowvo Trasferimento

¥a chi & composta la situazione aggiornata 7

f* Daun solo titolare

7 Da pia contitolari

Annulla | < Indietro |

e procedere in modo analogo alla compilazione del dante causa.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Alla fine della compilazione premere il pulsante “Fine”.

Apparira la seguente schermata:

ik Fedna Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7@

- . . Indicazione analitica variazioni e Soci (£
& Generalité - Estremi Atto (B) T Elenco Soci T Consorzi ]

INDICAZIONE ANALITICA YARIAZIONI QUOTE, AZIONI, SOCI CONSORZI
=B Trasferimento - 1 del 31,/08/2009 di 1000 azioni (ATTO TRA VIV per un valore di euro 100000,00

----- @_ 1: BORSA DOMEMNICO in PROPRIETA' per 141 [DA - dante causal
ﬁl 2 COSCIA GAETAND in FROPRIETA' per 1741 [AV - avente causal

Nuovo Modifica Elimina | Elimina tutto |

Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

|Configuraziona SW scelka: BASE |Quadratura erratal |12,|’03,|’2010 E) 12.28

Selezionando “Chiudi” tornerete ai dati identificativi della pratica.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

i« Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo Valida pratica  Visura a quadri - Scarichi di questa pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2B844
~Dati di intestazione della pratica

DENOMINAZIoNE v, ICOSTRUZIONI SPA

Forma giuridica ..o ISOCIETA' PER AZIOMI

Jii11111118

Codice fiscale

Nr. R.E.A, SEDE

C.C.LA.A, di (SEDE) ..

1l sottoscritta . ,FOSSI PAMELA

Ingualitd di v ;I

}QMMINISTRATORE

MUMERCQ

Numera Pratacollo di riferimenta o RLAA), SHNO
({per pratiche di rettifica) ........... I j' il I I PRA

;I Anagrafica Persone I

Annotazioni ad uso locale

Modalitd di presentazione " Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche | Annulla modifiche |

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona butto  Deseleziona butto

(= [ 1 - (B} DEPOSITO BILAMCE { ELENCO SOCT + |
- [Z] 2-(s) ELENCO DEI S0CI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI = ELIEESCTOREEIC?ELL ATTO _ |
' [ =- mey riEPLOGO ] INDICAZIONE AMALITICA YARIAZIONI o |
¢ i | > _Ij')

"Pratica DA SCARICARE con codice;: 312K2844

Chiudi |

Corfigurazione SW scelka: BASE [12f05t2010 {512,285

Compilazione modello di riepilogo

Il modello di riepilogo elenca e riassume le informazioni contenute nei file
costituenti la Pratica. Per ogni allegato alla pratica e obbligatorio compilare
almeno un’occorrenza del modello di riepilogo. Se un allegato non viene inserito
nel Modello di Riepilogo, in fase di spedizione della pratica non verra inviato alla

cciaa destinataria.
| file dovranno avere formato PDF\A o XBRL.

Dalla maschera con i dati di intestazione della pratica scegliete, selezionando
con il tasto sinistro del mouse il quadratino sulla riga corrispondente, il modello

di Riepilogo.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

i« Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo  Valida pratica  Wisura 3 quadri  Scarichi di questa pratica 7.

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844
~Dati di intestazione della pratica

DENOMINEZIONE v ICOSTRUZIONI PA

FOrma GIIAdia o vvvorroersooensons [sociera per Aziont =l
Codice Fiscale ..., ovvroveieinnens | [EETEEETETE

M. REL&, SECE ... W [ETEE

C.C.L A, i (SEDE) ., oo MILARD =1

T SOEEOSEAEED + v FOSSI PAMELA j Anagrafica Persone I

10 QUAIE di v JMMINISTRATORE =

Rhumero Protocalla di riferimenta h i—I% lM % Iﬁ
(per pratiche di rettfica) ... hd hd

Annotazioni ad usolocale ...

Modalita di presentazione .......... ¢ Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche annulla modifiche

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona butto  Deseleziona butto

S e 1-(B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO S0CT [A] ] RIEPILOGD ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
"] - (5) ELENC® DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITGLARI DI OII

el |- |+

< il ] |
’—Pratica DA SCARICARE con codice; 312K2844

1=
£
=
o

Chiudi |

| Configurazione SW scelta: BASE [1zjo3r2010 {3512.29

La prima occorrenza conterra sempre il file dei dati <codice pratica>.u3t.. La
seconda, la distinta <codice pratica>.pdf.. | primi due file non sono modificabili.

i FedraPlus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica  Anagrafiche  Strumenti 2
60) Riepilogo

#RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

| File allegato |Tipo_|Desrizione | Atto | Deserizione | puini. | p.fin. | Data documenta | P | da Firmare
| F12kZE44.U3T U3T | FILE DATIFEDRA 1 1 12/03/2010

312K2844.FDF DIS  DISTINTA FEDRA 1 3 12{03/2010

Aggiungi Cancella |
Mome file allegata:
Sfoglia |
[~ Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale I™ Prospetto
Codice documento: Descrizions!

Codice atto: Descrizione:

Bl

Iniziale  Finale

. Data dacumento (per bilancio l—
Pagina: data chiusura esetcizin):

Yalidazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

Configurazione W scelta: BASE 1210302010 {5512.29
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Per aggiungere un allegato selezionate il pulsante “Aggiungi”.

Si aprira una finestra sul disco del vostro PC che vi permettera di scegliere il
file.

Il file potra essere inserito gia firmato digitalmente (in questo caso I'estensione
sara p7m) oppure ancora da firmare.

La riga sottostante “Allegato per cui si prevede l'apposizione di una firma
digitale”, se selezionata serve come promemoria nel caso in cui si inseriscano
allegati che si intende firmare in un secondo momento.

Nel campo Codice tipo documento indicherete la descrizione del documento
inserito.

Per l'inserimento del bilancio scegliere il tipo documento b0O0 e il codice atto
relativo al bilancio (nel esempio 711).

Allegare, utilizzando il pulsante “Sfoglia” il file contenente il bilancio.

[l Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica  Anagrafiche  Strumenti 7

[60) Riepilogo

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

|Tipe | Descrizione | atto | Descrizione |p.ini.|p.Fin. |[Data documento|F | da Firmare
U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 12f03/2010
DIS  DISTINTA FEDRA 1 3 1zf03fz2010

|Fi\e allegato
| 312K2844.U3T
__ Fl2kzf44, PDF

Cancella |

Aggiungi

Mome file allegato:
|C:'LDocumants and SettingstUTENTE\Desktopivademecum _Bilanciz0og,xbrl

Sfoglia |

¥ allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale I~ Prospetto

Codice documento: Descrizione:

IBDE IBILF\NCIO #ERL [B0E] ;I EILANCIO RERL

Codice atto: Descriziong:

|711 IBILANCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO[711] ;I [BILANCIO ORDINARIC D'ESERCIZIO

Iriziale Finale
Pagina: |1 i

Data documento iper bilancio
data chiusura esercizio):

31j1ziz009

¥alidazione Immediatal [~ applica Annulla Chiudi

‘Cunﬁguraziune S scelta: BASE

[1zf03/2010 §5512.38

Solo per i documenti aventi codifica:
99 “altro documento”

98 “documento ad uso interno”

E20 “documento di riconoscimento”
sara possibile editare la descrizione:

Codice documento: Descrizione:

|99 IF\LTRO DOCUMENTE [99] | |ALTRO DOCUMENTO

Per scegliere un tipo documento selezionate il triangolo cerchiato in figura.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Il campo codice atto permette di inserire I'eventuale codice atto che descrive il
documento allegato.

Codice atto:
711 |BILANCIO ORDINARIO DESERCIZION[711] |

Attenzione: il codice atto non € un campo obbligatorio nel modello di
riepilogo. Inoltre verranno bloccati in spedizione i bilanci che conterranno
codici atto (all’interno del modello di riepilogo diversi da 7xx o 508. Per la
procura speciale, il documento d’identita e I'eventuale C17 (modello
cooperative) non € necessario inserire il codice atto.

Per ogni documento allegato € obbligatorio inserire il numero pagine e la data del
documento.

Terminata la compilazione selezionare il pulsante “applica”.

L'elenco dei documenti verra aggiornato. Vi proponiamo a titolo di esempio l'elenco dei
documenti da allegare ad una pratica di bilancio:

% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica  Anagrafiche  Strumenti 7

(60) Riepilogo

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
|File: allegatn [Tipn | Descrizione | Atto| Descrizione [pini. |p.fin. | Data documenta | P | da firmare
_ 5Z28M0351.U3T U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 28/05/2010 MO
__528MO3S1.PDF OIS CISTINTA FEDRA 1 3 28/05/2010 Sl
IEC:'I,DOCUMENTS AND SETT:BO6 | BILAMCIC XEBRL 711 |BILANCIO ORDIMARIC D'ESERC 1 1 31/12/2009 i
| CHDOCUMENTS AND SETT) NI MNOTA INTEGRATIVA 711 |BILANCIO ORDIMARIC D'ESERC 1 10 31/12/2009 al
CHOOCUMENTS AND SETT ROE  RELAZIONE SINDACT 711 |BILANCIO ORDIMARIO D'ESERC. 1 15 31/12/2009 51

Vogliamo portare la vostra attenzione sull'ultima colonna “da firmare”.
L'informazione segnala I'obbligatorieta di firmare I'allegato. Se al momento dello
scarico della pratica anche un solo file riporta la dicitura “da firmare SI” vi verra
segnalata la necessita di procedere alla firma digitale dello stesso.

Per modificare i dati di un allegato é sufficiente selezionarlo, modificare i dati e
selezionare il pulsante “Applica”

Per eliminare un allegato occorre selezionarlo e premere il pulsante “Cancella”.

Vi ricordiamo che il bilancio sara un unico file contenente il Prospetto contabile
con la nota integrativa allegata separatamente. Il formato del file dovra essere
XBRL per il bilancio e PDF\A per gli altri allegati al bilancio, o pdf semplice per
gli allegati ulteriori e diversi ( documento d’identita, procura speciale etc.).

Per descrivere il documento occorrera definire una sola occorrenza del Modello
di Riepilogo.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Validazione dei dati della pratica

Durante la compilazione, si suggerisce di effettuare una validazione della
pratica per verificare che tutti i dati obbligatori siano stati inseriti.

Sono stati introdotti alcuni controlli di validazione della pratica relativa al
deposito elenco soci contestualmente al bilancio.

In particolare:

1. la data di sottoscrizione dell’elenco dei soci deve generalmente coincidere
con la data del verbale d’approvazione del bilancio (art. 2435);

2. se la forma giuridica della societa di cui si presenta il Bilancio € una
cooperativa(SC;CI;CL;OC;00) ¢ inibita la possibilita di allegare I'Elenco Soci,
sia a livello di Modello B (sezione non editabile) sia come allegato disponibile;
3. se la forma giuridica della societa di cui si presenta il Bilancio & un
Consorzio (CO,CC;CZ;CR;CM;CS) non deve essere allegato elenco soci (solo
i consorzi “cofidi” devono depositare un elenco soci annuale entro 120 giorni
dalla chiusura dell’esercizio);

4. é stata introdotta nella funzione Trasferimenti del modello S, la possibilita di
modificare, oltre che inserire od eliminare, gia in fase di compilazione del
pacchetto, il soggetto del trasferimento.

Per far partire la validazione dal menu di FedraPlus:

f#% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratizi.e per il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo Yalida pratica® Wisura aquadri  Scarichi di questa pratica ¥

(4)PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844
- Dati di intestazione della pratica
DEnomMINEZIone «vvviee ICOSTRUZIONI SPA

....|SOCIETA' PER AZIONT |
s
W [EHE

I =l
WFOSSI PAMELA j Anagrafica Persone

IN qualitd divee s PMMINISTRNORE =]

Forma giuridica ..

Codice fiscale ...

Nr. R.E.A. SEDE ......
C.C.LAA, di (SEDE) .

1 sottascrita ...,

Numero Pratocoll di riferimento £ RLMY ANHO - NUMERO
(per pratiche di rettifica) v j' hd FRA

Annotazioni ad uso locale ...

Modalita di presentazions .......... & Can firma digitale " Senza firma digitale \

Salva modifiche Annulla modifiche

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Saleziona ity Dessleziona tutto

= [y 1 - (B) DEFOSITO BILANCI } ELENCO 50C1 B RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
[ 2-(s) ELENCO DEI SGCLE DEGL ALTRI TITOLARI D1 01|
oo T] 3 - (RPYRIEPILOGO

lel= | |+

< | >

Avvia

’—Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

Chiudi

Configurazione S scelta: BASE |1z/03f2010 {5 12.55
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

M Validazione @
MNon sono stati riscontrati errari,

Wisualizzare il rapporto di validazioner

Si | No |

Apparira il seguente menu:

In caso alternativo vi verra fornito I'elenco degli errori. Se sceglierete “SlI”,
otterrete una sintesi dei dati compilati:

Rapporto di validazione della pratica 312K2844 B

Validazione della Pratica 312K2844

Pratica 2 - Codice Fedra 312K2844

Errori o avvisi nei dati

1 - Modulo B (deposito bilanci / elenco soci)
DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE

« al: (campo obbligatorio non compilato)
« verbale approvazione bilancio del: (campo obbligatorio non compilato)
« indicazione formato XBRL: (campo obbligatorio non compilato)

2 - Modulo S (elenco dei soci e degli altri titolari di
diritti su azioni o quote sociali)

B / ESTREMI DELL'ATTO

Riquadro selezionato non compilato

Yisualizza tutto Stampa Chiudi
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Lo scarico della pratica e la firma degli allegati

Una volta compilata la modulistica e il modello di riepilogo, sara necessario
procedere allo scarico della pratica.

Dalla maschera dei dati identificativi della pratica, selezionare il pulsante
“Avvia”:

ra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungl modulo  Elimina modulo  alida pratica  Visura a quadri  Scarichi di quasta pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2B44

- Dati di intestazione della pratica
ICOSTRLIZION[ SPA

Denominazione |

Forma giuridica

[socieTa Per Azionn =1

Jitiiinns

Jiziz1z

[ranemc =

[ROSST PAMELA _=| anagrafica Persone |

}QMM]NISTRATORE =

Codice Fiscale
Nr. R.E.A, SEDE ...
C.C.LA.A. di (SEDE] ..

Il sottoscritka ...

In qualica di

Mt Fistaesls diifaiiems i—1—_]]RI AA) AMMO WUMERGC
(per pratiche di rettifica) .......... I - = l— W

Annotazioni ad uso locale ..., |

Modalita di presentazione ........., | & con firma digitale © Senzafima dgkale |

Salva modifiche | Annulla modifiche |

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutto  Deseleziona tutto
= 4 1 - (B) DEPOSITO BILANCI j ELENCO 50T =] RIEPILOGD ELEMENTI COSTITUENTL LA PRATICA
o [2] 2 - (5) ELENGE DET SOCT E DEGLT ALTRI TITOLART DI DII

|71 3-trP) RIEPLOGO

cla: |

< i | >

’—Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

Chiudi |

| Configurazione SW scelka: BASE l12/03/2010 {3513.18

Apparira una schermata relativa alla comunicazione unica non attiva

Comunicazione unica

Gli enti destinatari della pratica nell'ambito della Comunicazione Unica L. 4072007
sono;

[~ Agenzia delle Entrate
[~ INPS gestione artigiani

[ INPS gestione commerciankti

[T INPS gestione imprese con dipendenti

¥ Registro Imprese

annulla
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Selezionare OK e a seguire selezionare si/no a scelta:

B Validazione @
MNon sono stati risconkrati erraori,

‘Visualizzare il rapporto di validazione?

Si | Mo |

v | campi vengono preimpostati secondo i seguenti criteri:

v' Camera di Commercio destinataria: corrisponde alla CCIAA dove verra
spedita la pratica telematica, con la sede legale dell'impresa indicata
nell'anagrafica

v Data: reimpostato con la data del giorno

v Modo Bollo Distinta: con i valori preimpostati nella voce “Strumenti”,
“Configurazione”

v" Modo Bollo: dovra essere indicato il codice relativo a seconda del tipo di
assolvimento che verra utilizzato per I'invio della pratica in oggetto:

E: in entrata tramite CCIAA & I'assolvimento del bollo in entrata che si avvale
dalla convenzione della CCIAA destinataria con l'ufficio delle entrate

O: allorigine tramite dichiarazione presentata dal professionista al’Agenzia
delle Entrate ai sensi dellart. 2 DM 127/2002 , oppure se il professionista sia
personalmente autorizzato dall’Amministrazione finanziaria alla riscossione in
forma virtuale dell'imposta

N: esente da bollo (solo cooperative sociali)

v Dichiarazione di domiciliazione: richiesta dalla maggior parte delle
Camere di Commercio.
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

(B) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

Dati dell'intermediario

[rcSsT PAMELA UserID:  [MIBT
|CIF‘@'\I‘IRGILIO.IT MILANC - (M)
| TEL.5755
Dati della pratica
Codice pratica Zod. fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Daka:
| 317Kze44 11111111115 MIL&NO [MI] || 12}03/z010
Mada ballo Estremi di autarizzazione per |'assalvimenta virkuale del ballo:
| | | m: aut, n. 3/4774/2000 del 19.07.2000 |
Generalita dell'obbligato T Tipo di pratica presentata ]
1 sottoscrito, ..o, |rozST PAMELA
inqualitd di..ooooenin, |F'uMMINISTRF'.TORE
dellimprEsa. v s |CoOSTRUZIONT SPA
codice fiscalg. ..., 11111111115
con sede in CCIAA di..... |MILF~NO [r1] j numnero BLE.A (SEDED.... |121212
sezionefi richiesta......... |
presenta alla C.C L AAUFFRLIICP.A D di |MILP.NO [ra1] j numero RLE A, 121212
1l dichiarante ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domicilio speciale, per butki gli akti e le comunicazioni
inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telennatica,
a cui wiene conferita la Facoltd di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori Formali inerenti la
moduliskica.

Continua Abbandona

Selezionando il pulsante “CONTINUA” dalla distinta, il sistema procedera alla
creazione del file <codice pratica>.pdf che contiene la distinta, la visura a quadri
e il modello di riepilogo della pratica; generera inoltre, nella cartella
c:\pretele\dati una sotto cartella denominata <codice pratica>.u3a, contenente
tutti i file, inclusi quelli indicati nel modello di riepilogo, costituenti la pratica.
Apparira la seguente maschera:

Creazione pratica [%|

La pratica & stata creata corretkamente nella cartella:
‘Er) C:\PRTELE\DATII31 2K 2544 34}

Visualizzare la carkella?

S | Mo

Rispondendo si Verra aperta una finestra sulla cartella che contiene la pratica:
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

% 312K2844.U3A |
File  Modifica Wisualizza Strumenti 7 ﬂ’

O Indietra Q I'E p Cerca @- Cartelle '

Indirizzo |E:| Cripreleldatit 31262844, LISA

Preferiti

v| B va

Cartelle " L 3izKzEd4 Y aiaKzed
L <ktop A Adobe Acrobat Document == | Cocumento dikesto
= - BKB = 11 kB
) Docurnenti _Adabe
B Risorse del computer 312K2844.ced 312K2844.U3R
e WP () File CED File L3R,
1) ATI 1KE ZKB
I Config.Msi
B d 312K2844,U3T 312K2844.03T7
File: U3T *ML Docurment
|5) DESAVE 2 KB B KB
|=) Documents and Settings )
2Win = bilancioz009, xbrl '~ nokainteqgrativazi0d
ap.
File BRL Adobe Acrobat Document
1D myworks IS KB e 156 KE
|53 Programmi —
= 5 priele '~ relazionedeisindaci2010 '~ relazionedigestionez010
= ) dati #dobe Acrobat Document Adobe Acrobat Document
[ 20104045, BAK e 12 KB dme 159 KE

[C5) 215K2055, B
(] - 3
I3 prrs b |
I3 Reeim
|5 SETTINGS
5 WINDOMYS
I3 =ml_mirrar
b Unika DVD-RAM (D)
x appl_win 50 'Samba Server {uenl =

L S | FE R RO | P =

< i | ¥
Ziggetti: 10 {3pazio disponibile: 219 GEB)

418 KB

H Risorse del computer

Verra aperta inoltre una finestra con I'elenco degli allegati indicati nel modello di
riepilogo compresa la distinta da firmare:

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco Scarico su Floppy Stampa Distinka  Info scarico su Floppy
: |ESISTE |FILE ALLEGATO [DESC, TIPD DD CUMEMTO | SO0, ATTO |[PAG, IMIZ | PAG, FIME | DATA DOCUMERMT O | D4 FIRMARE | FIRMATC
K ok SEZ8MO351.UST FILE DATI FEDRA 1 1 28/05/2010 [l b

o ik SEZSMO3S1.PDF  DISTIMTA FEDRA 1 =) Zg/0siz010 =18 0]

o Ik BILAMTCIOZ009, BILAMTZIO XERL F11 1 1 31/12)z009 =18 MO

o Ok MOTAINTEGRAT MOTA INTEGRATIV A 711 1 10 31122009 =1 MNO

o Ok RELAZIOMNESIMNI RELAZIOME SIMDACT 711 1 15 31122009 =1 MNO

Ok S25M0O3551 . U5R  FILE DI RIEPILCHSO M

Firma

I ¥ai alla cartella... I

| Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi I
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Guida al bilancio telematico con firma digitale

Selezionando un elemento dalla lista si attivera il pulsante Firma per procedere
alla Firma digitale del documento.

Verra automaticamente eseguito il programma Dike e sara possibile procedere
con la firma digitale del documento.

| file da firmare saranno quelli indicati in rosso.

Firmate tutti i documenti prima di procedere alla spedizione. Il semaforo rosso
indica che non tutti i documenti sono stati firmati, il verde che e possibile
procedere con la spedizione.

N.B. Non é necessario firmare gli allegati in questa fase. Si puo sempre
chiudere selezionando il pulsante “Chiudi” e rientrare successivamente nella
pratica selezionando il pulsante “Gestione/ Firma allegati”

Spedizione pratiche da Fedra Plus

E' possibile richiamare la maschera di spedizione pratiche di Telemaco da
FedraPlus dal menu “Strumenti” “Telemaco”.

i Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Colonne  Anagrafiche | Strumenki 7

Skarnpe r

Telemaco

Controllo versione Corrente " Tutti gli anmi

Compattazione e ripristino base dati
Ricerca di una pratica

Modulo Configurazione atato

i - | |

Controllo del prepagato

Gli utenti TelemacoPay devono, prima di procedere allinvio telematico,
verificare nel prepagato Telemaco la disponibilita di tariffe e diritti. Si ricorda che
dal fondo “Tariffe” verranno prelevati gli importi con IVA previsti dal listino al
momento della protocollazione della pratica. Dal fondo “Diritti” verranno scalati
diritti di segreteria e bolli.Se i fondi non risultano essere sufficienti la
protocollazione automatica non puo essere effettuata e la pratica non potra
essere spedita.

Applet di spedizione Telemaco

Per trasmettere una pratica al Registro Imprese, € necessario utilizzare un
canale privilegiato che garantisca la sicurezza dell’invio: il sistema Telemaco.
E’ necessario aver sottoscritto una convenzione Telemaco con una Camera di
Commercio oppure con una delle associazioni od organizzazioni convenzionate
con il sistema camerale.
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In fase di spedizione del bilancio con Fedra verra attivata automaticamente la
richiesta di protocollazione. Sara cura di chi spedisce impostare gli estremi di
protocollazione della pratica.

Verra attivato il programma (applet) per la spedizione delle pratiche.
Per maggiori dettagli si rimanda alla Guida alla spedizione in Telemaco.

Protocollazione automatica
Gli utenti TelemacoPay devono, prima di procedere allinvio telematico,
verificare nel prepagato Telemaco la disponibilita di tariffe e diritti. Si ricorda che
dal fondo Tariffe verranno scalati gli importi previsti a listino al momento della
protocollazione della pratica. Dal fondo Diritti verranno scalati diritti di
segreteria e bolli:
€ 62,70 di diritti e € 65,00 di bolli per le societa di capitale (le cooperative sociali
sono esenti dal bollo)
€ 32,70 di diritti per le cooperative sociali
Si ricorda che é stato attivato per gli utenti Telemaco-Pay, il controllo del fondo
residuo al momento della spedizione pratiche. Come previsto dall'art 2 ultimo
comma del contratto, nel caso di conto prepagato insufficiente a coprire il costo
delle operazioni richieste, il servizio di spedizione verra sospeso fino al
reintegro del conto stesso. Si raccomanda l'utenza di verificare la propria
disponibilita con la funzione "saldo" dalla pagina principale di Telemaco

Se i fondi non risultano essere sufficienti la protocollazione automatica hon puo
essere effettuata e la pratica non pud essere spedita. |l conteggio sulla
disponibilita viene effettuato per tutte le pratiche presenti nell'applet di
spedizione in stato “pronta’.

In fase di spedizione del bilancio con FedraPlus verra attivata automaticamente
la richiesta di protocollazione. Sara cura di chi spedisce impostare gli estremi di
protocollazione della pratica.

Per procedere alla spedizione, selezionate il pulsante “Avvia il nuovo software
di spedizione Tyco”
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{Z.:WebTelemac o InfoCamere :. Spedizione pratiche telematiche nelle Camere di/Commerci - Windows Internet Explorer

@:‘/ - Ehttp:,l',l'webtelemaco.infocamere.it.l' V| hea|P |

o

File Modfica Wisualizza  Preferiti Strumenti 2

i:? ﬁ'ﬁ? [E WebTelemacoInfoCamere ;. Spedizione prati... l l

Y — >
ﬁ - B -~ l-_{."Pagiga = {0 Strumenti +

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

ri registroimprese B
elemaco
r Home]r Pratiche-]r Bilanci]r Soﬂ:ware]r T prova]r e E-gov]

Informazioni | Dati di Lavoro | Spedizione | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | Invio24ore | Protesti

Pratiche > Spedizione

Spedizione Pratiche di Comunicazione Unica Spedizione Pratiche per il Registro delle Imprede

ComUnica permette di inviare le pratiche di
gomur_l‘l:c_lamlone Unica. Per magagiori informazioni & Tyco permette di inviare |e pratiche Registre
1=panibile fa Imprese. Per maggiori informazioni &€ disponibile la

In sperimentazione in tutte le Camere la

Comunicazione Unica
*

Per colore che utilizzano ComUnica direttamente dall'icena
nel proprio desktop:

In alternativa & disponibile I'usuale Applet
—, Telemaco

=20 comunica i3y Applet1.2.267 OK

. . comunicazione unica Java Spedizione pratiche
glorni d'impresa

magqieri infermazieni

Leagi

* Questa applicazione & stata sviluppata su tecnologia Java-WebStart.
i o : — PP . - :

~lf

‘-j Intranet locale

£ 100%

-

Potrebbe apparire la seguente finestra, selezionare “esegui”

Attenzione - protezione

La firma digitale dell'applicazione & stata verificata.
Eseguire |'applicazione?

Mome:  Tyco InfoCamere Client application

Autore: DRIM

Da: https: ffwebtelemaco.infocamere. it

_onsidera sempre atkendibili | contenuti di questo aukore

Esequi ][ annulla

6 La frma digitale é stata conwalidata da una fonte accreditata, Ulteriori informazioni. ..
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Selezionate la pratica da spedire con un doppio click.

i Applet di spedizione1.2.267 M=
Scheda Allega Spedisci Importi Chindi
File Dezscrizione All. Stato Inporti =
v
Strumenti Configura Log Refresh Importa Help Sfozlia T
Pronto per la spedizione

dovrete selezionare il pulsante importi:

Importi
[v :Attiva prot. automatica; { Pratica 31212844
Importo diritti: Scegliere l'importo dei diritti di segreteria per la pratica A

[ Addebita diritto annuo per iscrizioni

[ Bollo assolto all'origine o pratica esente
—
M useme 11 puphe o Sephmchove e 1 ainamealy

8] 4 | Annulla|

Selezionare dal menu a tendina “Deposito bilanci /Elenco soci 62,70 euro”, e
lasciare attiva la richiesta di protocollazione automatica”

Nel caso in cui non si debba allegare il file xbrl,( per bilanci con chiusura
antecedente il 16\2\09 o se di tipologie societarie esentate) € obbligatorio
mettere il flag alla voce

Esente da presentazione XBRL B
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Se dovete inviare un bilancio a regolarizzazione di uno gia spedito e
protocollato, imposterete la maschera indicando il numero di protocollo del
quale la pratica costituisce reinvio:

Selezionate il pulsante “ok” .

i Applet di spedizione1.2.267 M=
Scheda Allega Spedisci Importi Chindi
File Descrizione All. Stato Inporti "
v
Strumenti Configura Log Refresh Importa Help Sfoglia
Pronto per la spedizione

Per le informazioni attinenti la gestione delle pratiche spedite, consultare la
quida on line all’indirizzo:
https://webtelemaco.infocamere.it/newt/rootdata/doc/quida/help/correz/index.ht
m

ATTENZIONE

Terminata la spedizione é necessario accertarsi che I'invio sia andato a
buon fine, i riscontri principali che il sistema produce sono due:

e L’ “avviso di ricevimento”, con il quale si ha la certezza che la pratica &
stata ricevuta dal server di Infocamere e che la medesima € “ricevibile”
solo per cio che concerne gli aspetti tecnici.

(Si ricorda che la dicitura “trasferita in Camera” leggibile a sistema, non
ne implica 'avvenuta protocollazione.)

e La “ricevuta di protocollo” , che si somma all’avviso di ricevimento, con
la quale si ha la certezza che la pratica oltre ad essere ricevuta
telematicamente ha anche i requisiti per poter essere protocollata.

In ogni caso, I’effettivo controllo giuridico del contenuto € demandato alla

fase di istruttoria camerale, solo dopo questo riscontro la pratica potra
considerarsi definitivamente accettata o respinta.
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Nei seqguenti casi la pratica si considera sempre come non presentata:

e Mancanza della firma digitale sulla distinta
¢ Incompetenza territoriale della CCIAA
¢ Modello non corrispondente all’atto da depositarsi

Di conseguenza la pratica ripresentata ex-novo verra sanzionata se
presentata fuori dai termini previsti.
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Appendice giuridica

Deposito del bilancio di esercizio ordinario
(Art. 2435 c.c.) E ABBREVIATO (Art. 2435 bis c.c.) di: S.R.L. — S.PA. —
S.AP.A. - S.R.L. ASOCIO UNICO e SOCIETA’ CONSORTILI

Termine di presentazione: 30 giorni dalla data del verbale di approvazione

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio composto di Stato Patrimoniale, Conto Economico e
Nota Integrativa , il bilancio deve essere comparato con quello del’anno
precedente (i prospetti contabili devono essere in formato elettronico se
soggetto obbligato XBRL, in formato PDF\A se soggetto non obbligato);

n. 1 relazione sulla gestione,tale relazione e un allegato obbligatorio del
bilancio ordinario (non necessaria per le societa che redigono il bilancio
in forma abbreviata, ai sensi dell’art.2435-bis,penultimo comma) ;

n. 1 relazione del collegio sindacale (ove esistente) ;

n. 1 relazione del soggetto incaricato alla revisione legale dei conti (se
diverso dal collegio sindacale)

n. 1 verbale di assemblea (o del Consiglio di Sorveglianza) che ha
approvato il bilancio.

Oppure:

Decisioni dei soci o deqgli amministratori di srl adottate mediante
consultazione scritta 0 consenso espresso per iscritto (art. 2479 c.c.).

Come documento di approvazione del bilancio d’esercizio, deve essere
depositata la trascrizione a libro Verbale della decisione assunta dai
soci, da cui risulti chiaramente I’approvazione del bilancio. ( vedi il modello
proposto a pag 59 da considerare come semplice schema esplicativo e
orientativo).

Il Bilancio d’esercizio & redatto in unita di euro, senza cifre decimali. La nota
Integrativa e il bilancio consolidato possono essere redatti in migliaia di euro
(art. 2423 c.c. e D.Igs 127/91 art. 29)

N.B.: Bilancio abbreviato - Art. 2435 bis
“Le societa possono redigere il bilancio in forma abbreviata quando,
nel primo esercizio, 0 successivamente, per 2 esercizi consecutivi,
non abbiano superato 2 dei seguenti limiti:
- totale dell'attivo dello stato patrimoniale: Euro 4.400.000,00
- ricavi delle vendite e delle prestazioni: Euro 8.800.000,00
- dipendenti occupati in media durante I'esercizio: 50 unita”.
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(limiti di bilancio modificati dal D.Lgs. 173 del 03/11/2008 e si applica ai
bilanci relativi agli esercizi aventi inizio dalla data successiva al
21/11/2008 data di entrata in vigore del decreto).

Deposito del bilancio d’esercizio delle societa cooperative

- Esenzioni dallimposta di bollo: cooperative sociali.

- Riduzione dei diritti di segreteria: riduzione del 50% dei diritti di segreteria
per le cooperative sociali € 32,70

- Il deposito della relazione del collegio sindacale va effettuato solo se esiste
tale organo.

- Le societa cooperative non sono tenute a depositare I'elenco soci.

N.B. L’Agenzia delle Entrate (Direzione Regionale della Lombardia) con parere
del 2 febbraio 2007, in risposta ad un quesito posto dal’Ente Camerale, ha
affermato che le richieste di iscrizione\deposito degli atti presentati dalle
Cooperative Edilizie o loro Consorzi, sono soggetti all’applicazione dell'imposta
di bollo nella misura ordinaria di euro 65,00.

Con il D.M. 23/6/04 é stato disciplinato il procedimento di iscrizione di tutte le
cooperative nelle due sezioni che compongono I'Albo: quella delle cooperative
a mutualita prevalente e quella delle cooperative che non possiedono tale
qualita.

La modulistica per gli adempimenti verso I'Albo nazionale delle societa
cooperative e costituita da un unico Modulo Albo Cooperative C17.

I modulo C17 e un file in formato PDF, realizzato in base alle specifiche
pubblicate al sito Web del Ministero www.sviluppoeconomico.gov.it , scaricabile
gratuitamente da sito Telemaco (http://telemaco.infocamere.it/) alla voce “invio
pratiche”, menu “download” (versione 3.05).

Cooperative che hanno ricevuto dal MAP un invito al rideposito del C17, perché
in fase di istruttoria quello allegato risulta sbagliato o incompleto

(Ri)deposito La disposizione di Unioncamere prevede anche il ri-deposito su
richiesta del Ministero in modalita comunica con modello S5 di modifica

diritti e bollo non dovuti

E’ necessario, al fine di individuare che trattasi di rettifica, allegare, al modello
S5 di modifica Fedra, un riquadro “Note” e indicare la seguente dicitura:

‘A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ......
AL PROT.

Finalita del modulo in allegato al Bilancio
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Documentare la condizione di prevalenza evidenziando i parametri di bilancio
previsti nell’art. 2513 del c.c. per le cooperative iscritte alla sezione: “
Cooperative a Mutualita prevalente di cui agli art. 2512,2513, e 2514 del c.c.”.

Modalita di deposito

I modulo C17 dovra far parte degli allegati al bilancio, la sua compilazione si
puo fare solo se si € in possesso del numero di iscrizione all’Albo nazionale, ma
se al momento del deposito I'assegnazione da parte del Ministero non & ancora
avvenuta, la Societa cooperativa puo utilizzare il numero convenzionale
“A000000". quando il file & pronto si firma digitalmente e si allega alla modello di
accompagnamento del bilancio (modulo B — Distinta Fedra).

Attenzione :

nel quadro “riepilogo” della distinta Fedra dovra comparire il codice tipo
documento “ C17 — Modulo Albo Cooperative”, la mancata o I'errata indicazione
del documento impedisce la trasmissione telematica al Ministero.

ﬁlnfﬂtamere &.C.p.A. 33102241
File Modfica Serviei Guida

EEREEE R EERZE =
/ \

[RP] RIEPILOGO

/ RIEPILDOGD ELEMENTI COSTITUENTI LA PFIA;?’I 3 E
Allegato n. uoYa oCcomenza | Indietro I AvaNi I B2 [PLEND DI RIPSATO a
AN B03 |5ITUAZIONE PATRIMONIALE |
MNome file allegato Inzerire il nome file uli\iﬂn il battane 'Cerca’ BO4 |RENDICONTO PATRIMONIO DEDICATO _I
albocoop_v2.00RE_pdf / | Ee'cal Ei"nal B0 |PROSPETTO BILAMCIO CONTROLLANTE
/ CO1 |ATTOCOSTITUTIVD
Cod tipo ‘[:1 7 | Descnzinny | C02 |STATUTO
documento C10 |COWTRATTO DI CESSIONE
M.B - L'allegatn Bilancio [BO(Aeve exsere sempre sequita dagli allegati Prospetta Contabile [PC] & Nota Integrativa (M) N1 [LETTERA DINCARICO O MANDATO
Cod. Atto escnzione‘ | CNPATTI SOLIALI
C16YPATTO PARASOCIALE
niziale  finale C17 |MODULD ALED COOPERATIVE
g ; 5 ; D00 |DICHIARAZONE
Cod Prozpetto I:l Pagina l:l |:| [data chiusura esercizio per Bilancio] Data documentol:l B0 IDICHIBREZIONE SOSTITUTIVA
D03 |AWI50 ANTICIPATA CONVERSIONE OBBLIGAZIOMI -

Stringa di ricerca

|
Ok || Annullal | Inizio || Fine I Elampa H Help I

Descrizione completa
MODULOD ALBO COOPERATIVE

| Premere il tasta 'F4' per visualizzare | valon consentiti |31 A03/2005 @ 16.09
iﬁstart”J ] @ @ |J @Barra deqli strumenti Office | guida regionale 2005 - Mi... | @W EBTelemacalnfo.., | J&F InfoCamere 5.C.p. A, 331.”|

Il mancato invio del modulo potrebbe essere causa di verifiche ispettive parte
dell’Autorita di Vigilanza.

Le cooperative iscritte alla sezione: “Cooperative a mutualita prevalente di
Diritto” di cui agli art. 111-septies, 111-undecies e 223-terdecies, comma 1,
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disp.att. c.c., a seguito della circolare esplicativa MAP del 4 agosto 2005 n°
1578744 sono tenute alla presentazione del modulo C17 ma nell’effettuare
il predetto adempimento possono limitarsi ad indicare solo il numero di
iscrizione all’Albo e i dati anagrafici.

Deposito del bilancio di societa estera avente sede secondaria

in Italia
(Art. 2508 c.c.,art.2509 c.c)

Termine di presentazione: non € prevista alcuna scadenza

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio della societa estera. Se il bilancio & redatto in lingua
straniera deve essere allegata la traduzione giurata , effettuata da un
perito o esperto iscritto presso il Tribunale o presso 'Ambasciata o il
Consolato Italiano.

Non & previsto il deposito dell’elenco soci.
Il deposito si effettua presso la CCIAA di competenza, nel caso di piu Sedi
Secondarie é sufficiente il deposito presso un solo Registro Imprese.

Attenzione: per le disposizioni particolari riguardanti i bilanci di Enti Creditizi e

Finanziari stranieri con sedi secondarie in Italia, si rimanda all’art.41 del
D.Lgs.87/92.

Non sono tenute al deposito del bilancio le societa straniere che hanno
solamente una unita locale in Italia (cioé iscritte solo al REA).

Deposito situazione patrimoniale Consorzi

Termine di presentazione: 2 mesi dalla data di chiusura dell’'esercizio

Documenti da presentare:
n.1 copia della Situazione Patrimoniale in formato XBRL redatta ai sensi

dell’art.2615 bis c.c.
n.2 Nota Integrativa in formato PDF/A
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Deposito di bilanci di Consorzi Confidi

Nel caso in cui il Consorzio svolga attivita di garanzia collettiva dei fidi gli
amministratori devono redigere il bilancio d’esercizio con 'osservanza delle
disposizioni relative al bilancio delle SPA.

L’assemblea approva il bilancio entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio ed
entro 30 giorni dall’approvazione gli amministratori ne depositano una copia al
Registro Imprese corredata dalla relazione sulla gestione, dalla relazione del
collegio sindacale se costituito, e dal verbale di approvazione dell’assemblea.
Entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio gli amministratori devono
depositare I'elenco dei consorziati riferito alla data di approvazione del bilancio.
(art. 13 del D.L. 30.09.2003 n. 269 convertito con L. n. 326 del 24.11.2003). Il
deposito € obbligatorio anche se non sono intervenute

variazioni rispetto all’'anno precedente.

Deposito del bilancio G.E.I.E.

Termine di presentazione: 4 mesi dalla data di chiusura dell’esercizio (Art. 7
D.Lgs. 240/91)

Documenti da presentare:

n.1 copia del bilancio composto dallo stato patrimoniale, dal conto economico
e dalla nota integrativa, numerati progressivamente.

Deposito del bilancio consolidato
(ai sensi dell’art.42 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991)

In base all'art. 25 del D. Lgs. n. 127/1991, sono tenute a redigere il bilancio

consolidato le seguenti imprese:

1. S.P.A, S.AP.A. e S.R.L. che controllano un’impresa;

2. Enti Pubblici economici, Cooperative e Mutue Assicuratrici che controllano
una societa per azioni o a responsabilita limitata.

Termine di presentazione: contestualmente al deposito del bilancio di esercizio
(art. 42),ovvero entro trenta giorni dalla data del verbale di assemblea che
approva il bilancio stesso.
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Documenti da presentare:

n.1 Copia dei documenti costitutivi il bilancio consolidato, e precisamente:
e stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa,
¢ relazione sulla gestione e relazione dell’organo di controllo .
Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo “veritiero e
corretto” la situazione patrimoniale e finanziaria sono:

¢ il rendiconto finanziario

e il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il
patrimonio netto consolidato

o il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.

N.B. quando si deposita solo il consolidato non bisogna inserire il codice
atto relativo all’elenco soci

Deposito del bilancio consolidato della societa controllante
Da parte della Societa Controllata che si avvale dell’esonero
(ai sensi dell’art.27 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991)

Nella fattispecie di deposito del bilancio consolidato della societa controllante
effettuato in proprio dalla societa controllata.

Termine di presentazione: trenta giorni dalla data del verbale di assemblea che
approva il bilancio ordinario della Controllante, nel caso di controllante
straniera il termine non si applica.

Documenti da presentare:

n.1 Copia dei documenti costitutivi il bilancio consolidato della controllante,
e precisamente:
e stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa;
¢ relazione sulla gestione e relazione dell’organo di controllo;
Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo “veritiero e
corretto” la situazione patrimoniale e finanziaria sono:

¢ il rendiconto finanziario;

e il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il
patrimonio netto consolidato;

¢ il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.

qualora la societa controllante abbia sede all’'estero, la modalita di deposito e la
seguente:

n. 1 Copia del bilancio consolidato della societa controllante. Se il bilancio &
redatto in lingua straniera occorre allegare la traduzione giurata, effettuata
da un perito o esperto iscritto presso il Tribunale o presso ’'Ambasciata o il
Consolato Italiano
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(attenzione: se la Societa controllante ha sede in un Paese membro
dell’Unione Europea, la redazione del bilancio deve essere fatta in lingua
italiana (ai sensi dell’art.27 comma 5 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991), pertanto
puo non esserci la traduzione giurata.)

Si ricorda che:

A seguito dell’entrata in vigore del D.Igs n.32 del 2/2/07 che recepisce la
direttiva 2003/51/CE

v Viene data la possibilita per le Societa, le Banche e le assicurazioni che
redigono il bilancio consolidato di presentare in un solo documento la
relazione sulla gestione di cui all’art. 2428 c.c. e la relazione sulla
gestione del bilancio consolidato di cui agli art 40 del Dlgs 9/4/91 n.127,
art.3 del DIgs 27/01/92 n. 87, art 94 e 100 del DIgs 07/09/2005 n. 209.

e Il D.L. 09/02/2012 n. 5 convertito, con modificazioni dalla L. 04/04/2012
n. 35 ha modificato l'art. 2477 c.c. introducendo l'obbligatorieta della
nomina dell’'organo di controllo o del revisore per le Srl che redigono il
bilancio consolidato. Pertanto per questa tipologia di societa si deve
allegare in sede di deposito di:

bilancio d’esercizio:
e La relazione dellorgano di controllo o del revisore, entrambi iscritti
nell’apposito registro

Bilancio consolidato:
La relazione dell'organo di controllo o del revisore, entrambi iscritti nell’apposito
registro

Elenco soci
(adempimento previsto solo per spa, sapa e loro societa consortili)
Art. 2435 c.c.

INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

L’elenco soci va depositato presso il Registro Imprese entro 30 giorni dalla data
di approvazione del bilancio d'esercizio da parte delle societa per azioni non
quotate in un mercato regolamentato.

Qualora I'elenco soci non sia variato rispetto a quello gia iscritto nel Registro
Imprese (riferito alla data di approvazione del bilancio dell’esercizio
precedente), si dovra confermare la relativa situazione della compagine sociale.

Pertanto I'elenco soci va depositato dalle spa, sapa e loro societa consortili, ai
sensi dell’art.2435 . c.c.:
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e da tutte le societa che presentano per la prima volta il bilancio, in quanto 1°
elenco soci ;

e nel caso di ogni variazione iscritta nel Libro dei Soci a partire dalla data di
approvazione del bilancio dell’esercizio precedente;

e nel caso di trasferimento di sede da altra provincia (e conseguente
trasferimento di iscrizione da altro Registro delle Imprese).

N.B. NON DEVONO PRESENTARE L’ELENCO SOCI: SRL, consorzi,
cooperative, GEIE, societa straniere con sede secondaria in lItalia, societa
guotate in borsa

Abolizione libro soci per le SRL — Gruppi Societari

Sul Supplemento Ordinario n.14\L alla Gazzetta Ufficiale del 28 gennaio 2009
n.22 e stata pubblicata la legge 28 gennaio 2009 n.2 di conversione del decreto
legge 29 novembre 2008 n.185.

Nella quale allart. 16 i commi dal 12-quater al 12-undieces riguardano la
soppressione del libro soci e delladempimento di deposito dell’elenco soci
entro i 30 giorni dall’approvazione del bilancio per le srl.

La suddetta legge abolisce, per le societa a responsabilita limitata, la
tenuta _del libro _soci (art. 2478 c.c.), pertanto viene meno I'obbligo di
deposito dell’elenco dei soci cosi come previsto dall’ art. 2435 c.c.) anche
in fase del primo deposito del primo bilanci esercizio.

DICHIARAZIONI DI ALLINEAMENTO DI SRL (art. 16, c. 12-undecies, Legge
28 gennaio 2009 n. 2).

Per le modalita di deposito delle Dichiarazioni di Allineamento tardive si
consiglia di contattare I’Ufficio del R.l. competente territorialmente.

GRUPPI SOCIETARI (art.2497 bis c.c.)
La dichiarazione di soggezione all’altrui attivita di direzione e coordinamento

non € un adempimento da effettuarsi in sede di deposito bilancio, ulteriori
informazioni sulla fattispecie sono ottenibili presso le Camere di Commercio.

Imprese sociali

BILANCIO SOCIALE DI ESERCIZIO
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Ai sensi dell’art. 10, comma 2, del D.Lgs. 155/2006 e del D.M. 24.01.2008
(Linee guida per la redazione del bilancio sociale da parte delle organizzazioni
che esercitano I'impresa sociale), i competenti organi sociali delle imprese
sociali approvano il bilancio sociale congiuntamente al bilancio di esercizio.

Il bilancio sociale ed i relativi allegati, compresivi del verbale di approvazione,
devono essere trasmessi per via telematica al Registro delle Imprese entro 30
giorni dall’ approvazione.

BILANCIO SOCIALE CONSOLIDATO

Ai sensi dell’art. 4, comma 2, del D.Lgs. 155/2006 e del D.M. 24.01.2008
(Definizione degli atti che devono essere depositati al Registro delle Imprese da
parte delle organizzazioni che esercitano I'impresa sociale), i gruppi di imprese
sociali sono tenuti a redigere e depositare il bilancio sociale in forma
consolidata secondo le linee guida stabilite con provvedimento del’Agenzia per
le ONLUS.
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MODELLO PROCURA SPECIALE, DOMICILIAZIONE E DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE
DELL’ATTO DI NOTORIETA (PER LE CCIAA CHE CONSENTONO QUESTA MODALITA’ DI
INVIO)

Codice univoco di identificazione della pratica [ ]

| sottoscritti dichiarano

A) Procura

di conferire al Sig.
procura speciale per I'esecuzione delle formalita pubblicitarie di cui alla sopra identificata
pratica.

B) Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta sulla corrispondenza degli allegati

di attestare in qualita di amministratori — ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R.
445/2000 e consapevoli delle responsabilita penali di cui all’articolo 76 del medesimo D.P.R.
445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci — la corrispondenza delle copie
dei documenti (non notarili) allegati alla precitata pratica ai documenti conservati agli atti della
societa.

C) Domiciliazione

di eleggere domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento
amministrativo, presso [lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla
trasmissione telematica, a cui viene conferita la facolta di eseguire eventuali rettifiche di errori
formali inerenti la modulistica elettronica.

Nel caso in cui non si voglia domiciliare la pratica presso l'indirizzo elettronico del soggetto che
provvede alla trasmissione telematica occorre barrare la seguente casella 1.

QUALIFICA
COGNOME NOME (amministratore, sindaco, | FIRMA AUTOGRAFA
ecc.)

OO WIN|PF

Il presente modello va compilato, sottoscritto con firma autografa, acquisito tramite scansione
ed allegato, con firma digitale, alla modulistica elettronica.

Al presente modello deve inoltre essere allegata copia informatica di un documento
d’identita valido di ciascuno dei soggetti che hanno apposto la firma autografa

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Colui che, in qualita di procuratore, sottoscrive con firma digitale la copia informatica del
presente documento, consapevole delle responsabilita penali di cui all’articolo 76 del D.P.R.
445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara

e ai sensi dell'art. 46.1 lett. u) del D.P.R. 445/2000 di agire — anche in qualita di procuratore
speciale (sopra lettera A) o di procuratore incaricato ai sensi dell’art. 2209 c.c. (con
procura depositata per l'iscrizione nel Registro delle Imprese di
n. prot. ) — in rappresentanza dei soggetti che hanno apposto la
propria firma autografa nella tabella di cui sopra

¢ che le copie informatiche degli eventuali documenti non notarili allegati alla sopra indicata
pratica, corrispondono ai documenti consegnatigli dagli amministratori per I'espletamento
degli adempimenti pubblicitari di cui alla sopra citata pratica

Ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che i dati contenuti nel presente modello
saranno utilizzati esclusivamente ai fini della tenuta del Registro delle Imprese di cui all’art.
2188 c.c.
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MODELLO DI TRASCRIZIONE A LIBRE VERBALE DELLA DECISIONE DEI SOCI
ASSUNTA Al SENSI DELL’ART.2479 C.C

(DA PRODURRE IN FORMATO PDF\A)

Societq *****

Sede legale in *****
Capitale sociale eurg ******x*x
Codice fiscale ********kkkkrkkx

VERBALE DI CONSTATAZIONE DELLE DECISIONI DEI SOCI
(oppure: Verbale di ricorso alla Consultazione Scritta )

Argomento oggetto della decisione: approvazione del bilancio al __/__/ e destinazione del
risultato d’esercizio.

Modalita di svolgimento della consultazione:

Libera (oppure : La Societa ha concesso il termine di 30 giorni per la restituzione delle dichiarazioni
con 1" annotazione “visto ed approvato” o “visto e non approvato” o “visto ed astenuto”).

Contenuto e risultanze delle decisioni:

il bilancioal _/__/___, composto da stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa (la societa e
esonerata dalla redazione della relazione sulla gestione per il disposto dell'art. 2435-bis del codice
civile) e la proposta di destinazione dell'utile di euro ...... di cui euro ......... alla riserva legale ed euro
...... ad una riserva straordinaria, risultano approvati in data ............... con voto favorevole dei soci
rappresentanti 1'85% del capitale sociale.

Soci consenzienti:

- sig. ¥ titolare di una quota pari al 35% del capitale sociale
- sig. ¥ titolare di una quota pari al 35% del capitale sociale

Societa ***** titolare di una quota pari al 15% del capitale sociale

Soci contrari o astenuti:

- sig. ¥ titolare di una quota pari al 15% del capitale sociale.

Il Presidente del Consiglio di Amministrazione (oppure:1” Amministratore Unico)

(*****************)

Luogo e data
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