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LE CAMERE DI COMMERCIO DELLA LOMBARDIA

CAMERA DI COMMERCIO DI BERGAMO
Largo Belotti, 16

Internet: www.bg.camcom.it

Call-Center 199.113.394

CAMERA DI COMMERCIO DI BRESCIA
Via Einaudi, 23

Internet: www.bs.camcom.it

Call-Center 199.500.111

CAMERA DI COMMERCIO DI COMO
Via Parini, 16

Internet: www.co.camcom.it
Telefono: 031/256111
Telefax:031/240826

Call-Center 848.800.949

CAMERA DI COMMERCIO DI CREMONA
P.zza Stradivari, 5

Internet: www.cr.camcom.it

Telefono: 0372/4901
Telefax:0372/21396

CAMERA DI COMMERCIO DI LECCO
Via Tonale, 28/30

Internet: www.lc.camcom.it
Call-Center 800.534.222

CAMERA DI COMMERCIO LODI
Via Haussmann, 11/15

Internet: www.lo.camcom.it
Telefono:0371/45051

Telefax: 0371/431604

CAMERA DI COMMERCIO DI MANTOVA
Via Calvi, 28

Internet: www.mn.camcom.it

Telefono: 0376/2341

Telefax: 0376/234361
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CAMERA DI COMMERCIO DI MILANO
Via Meravigli, 9/a

Internet: www.mi.camcom.it

Telefono: 02/85151

Telefax: 02/85154232

CAMERA DI COMMERCIO DI MONZA E
BRIANZA

Piazza Cambiaghi, 9

20052 Monza e Brianza

Internet: www.mb.camcom.it

Telefono: 039/28071

Telefax: 039/2807460

CAMERA DI COMMERCIO DI PAVIA
Via Mentana, 27

Internet: www.pv.camcom.it

Telefono 0382/3931

Telefax: 0382/393203

CAMERA DI COMMERCIO DI SONDRIO
Via G. Piazzi, 23

Internet: www.so.camcom.it

Telefono: 0342/527111
Telefax:0342/527202

CAMERA DI COMMERCIO DI VARESE
P.zza Monte Grappa, 5

Internet: www.va.camcom.it
Call-Center 848-800.204

Telefax: 0332/295336
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AVVERTENZE DI CARATTERE GENERALE

Il deposito telematico del bilancio e dell’elenco soci avviene attraverso l'espletamento di quattro
fasi:

1) la predisposizione della pratica con il software FedraPlus 6.5 o programmi compatibili
secondo le specifiche indicate nel decreto del Ministero delle Attivita Produttive del
31/10/03; pubblicato nel S.0O. alla G.U. n°286 del 10/12/03;

2) La sottoscrizione digitale con smart-card ;

3) La stipula di una convenzione di pagamento ( es. Telemaco Pay; per tale convenzione
rivolgersi alle singole Camere di Commercio )

4) L'invio della pratica via Internet con la procedura “Telemaco”.

» ESCLUSIONE DALLA COMUNICAZIONE UNICA

L'INVIO DEL BILANCIO CON O SENZA ELENCO SOCI NECESSITA SEMPRE DEL MODELLO B
(DISTINTA FEDRA) ED E’ ESCLUSO DALLA MODALITA’ DI PRESENTAZIONE CON LA

“"COMUNICAZIONE UNICA”

L'ESCLUSIONE SI APPLICA ANCHE AD EVENTUALI DEPOSITI DI ELENCHI SOCI
INVIATI SEPARATAMENTE DAL BILANCIO.

Ogni ulteriore chiarimento & disponibile sul sito: http//web.telemaco.infocamere.it

ATTENZIONE: LE VERSIONI FEDRA SUCCESSIVE A QUELLA DI RIFERIMENTO PER
L’ATTUALE GUIDA (6.5.1) NON PERMETTERANNO IL DEPOSITO DELL’ELENCO SOCI DA
SOLO SENZA COMPORRE UNA PRATICA “COMUNICA”.

» DEPOSITO DEL BILANCIO IN FORMATO XBRL

Con la pubblicazione del Comunicato del Ministero dello Sviluppo Economico “Disponibilita delle
tassonomie XBRL dei documenti che compongono il bilancio ai fini del deposito al Registro delle
Imprese” (Gazzetta Ufficiale n.48 del 27 febbraio 2009) sono stati ultimati gli adempimenti previsti
dal DPCM del 10 dicembre 2008 su “Specifiche tecniche del formato elettronico elaborabile (XBRL)
per la presentazione dei bilanci di esercizio e consolidati e di altri atti al registro delle imprese”.

La tassonomia relativa ai “Principi Contabili Italiani” si riferisce alle voci dello stato patrimoniale
(inclusi i conti d'ordine) e del conto economico dei bilanci delle societa di capitale, escluse quelle
che applicano, per obbligo o per facolta, i principi contabili internazionali (IAS/IFRS) per la
redazione del bilancio di esercizio e/o del bilancio consolidato, individuate dal Decreto Legislativo,
28 febbraio 2005,n° 38.
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Le societa obbligate al deposito nel formato xbrl sono tutte quelle tenute a

redigere:
I. un bilancio d’esercizio ai sensi dell’art. 2435 o0 2435 bis c.c. ( srl\spa\cooperative),
II. un bilancio consolidato ai sensi del d.lgs. 127/91,
ITII. un bilancio d’esercizio ai sensi dell’art.31 del T.U. 267 del 2000 (consorzi di Enti
Locali e Aziende speciali),
IV. un bilancio d’esercizio ai sensi dell’art.6 d.lgs. n°134 23\4\98 ( Enti autonomi Lirici),
V. una situazione patrimoniale ai sensi dell'art.2615 bis c.c. ( Consorzi con attivita
esterna)
VI. una situazione patrimoniale ai sensi dell’art. 7 d.lgs.240/91 ( Geie)

Le societa esonerate dall’'obbligo di deposito del bilancio in formato xbrl (ma

tenute al formato PDF\A) appartengono alle seguenti tipologie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
/)
8)

9)

societa quotate in mercati regolamentati;

le societa anche non quotate che redigono i bilanci avvalendosi dei principi contabili
internazionali cosi come previsto dal d.lgs. n° 38 del 28/2/05

societa esercenti attivita di assicurazione e riassicurazione di cui all’art.1
d.lgs.7/9/05 n°209;

Istituti bancari tenuti a redigere i bilanci secondo il decreto legislativo 27 gennaio
1992, n. 87 ;

societa di gestione previste dalla legge 23 marzo 1983, n. 77;

societa finanziarie capogruppo dei gruppi bancari iscritti nell'albo;

societa previste dalla legge 2 gennaio 1991, n. 1;

societa esercenti altre attivita finanziarie indicate nell'articolo 59, comma 1, lettera
b), della legge 19 febbraio 1992, n. 142.

societa controllate incluse nel consolidato delle societa di cui ai punti precedenti

10)consorzi costituiti ai sensi della Legge 326/03 (consorzi confidi)
11)societa che depositano un consolidato redatto all’estero avvalendosi dell’art.27 del

d.lgs.127/91, solo in relazione al suddetto bilancio.

Sul sito www.xbrl.org/it sono pubblicati anche approfondimenti ed esemplificazioni applicative.
Successivi aggiornamenti della tassonomia saranno trasmessi da XBRL Italia al CNIPA per la
pubblicazione, www.cnipa.gov.it. .

Le operazioni da eseguire per il deposito sono:

1.

predisposizione dell'istanza XBRL del Prospetto Contabile (Stato Patrimoniale + Conto Economico) in
base alla Tassonomia di riferimento (www.cnipa.gov.it), attraverso I'utilizzo di opportuni
strumenti di generazione (http://webtelemaco.infocamere.it/)

predisposizione di tutti i documenti di bilancio con gli opportuni software gestionali, PDF\A per la
Nota Integrativa e gli allegati previsti dal 2435 c.c., TIF per allegati scansionati, secondo la
consueta modalita per il deposito al Registro Imprese (http://webtelemaco.infocamere.it/)

firma digitale di tutti gli allegati della pratica, compresa l'istanza (file .xbrl)

compilazione della pratica ed indicizzazione dell'istanza allegata con il tipo documento: "BILANCIO
XBRL" come da istruzioni Infocamere sul sito http://telemaco.infocamere.it/.
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Non sono da convertire nel nuovo formato né la nota integrativa né gli altri allegati al bilancio, che
vanno depositati nel formato PDF\A.

Per tutti i nuovi depositi di cui sopra il bilancio in formato XBRL é il documento destinato alla
pubblicazione nel registro delle imprese, pertanto la sua mancanza & motivo di sospensione del
deposito e di eventuale rifiuto dell'istanza oltre che di mancata certificazione (art.5,comma 4
d.p.c.m 10/12/08 ).

Se linteressato ritiene che le tassonomie previste dalla specifiche XBRL italiane non siano sufficienti a
rappresentare il bilancio approvato dalla societa secondo i principi della chiarezza, correttezza e verita, deve
depositare, insieme alla versione in XBRL, anche una copia del bilancio in formato PDF/A, previa
dichiarazione da apporre in calce alla distinta fedra nel guadro note (_art.5 comma 5 d.p.c.m. 10/12/08)

La _mancanza del PDF/A & motivo di sospensione del deposito e di eventuale rifiuto.

ATTENZIONE

Le societa esonerate dalla redazione del bilancio in formato XBRL, devono allegare il file del
bilancio e tutti gli altri allegati di cui & previsto il deposito necessariamente in formato PDF\A.

ATTENZIONE: per le societa esonerate dall'obbligo di deposito del bilancio in formato XBRL, la
CCIAA di Brescia richiede un’apposita dichiarazione ai sensi del d.p.r. 445/00, oppure la selezione
imprescindibile di una delle voci di esonero previste in distinta.

> IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI DI SEGRETERIA

Il pagamento dei diritti di segreteria e l'assolvimento del bollo vengono effettuati mediante il
sistema Telemaco al momento della protocollazione da parte della CCIAA (trattasi di procedura
completamente “automatizzata”).

La procedura prevede lattivazione di una convenzione di pagamento che permette |'addebito
automatico degli importi (per ulteriori dettagli consultare il sito : http://web.telemaco.infocamere.it.

a) Diritti di segreteria
L'importo dei diritti di segreteria, dovuto alla Camera di Commercio competente, ¢ il seguente :

e Deposito del bilancio e comunicazione contestuale dell’elenco soci € 62,70 (Cooperative Sociali
€ 32,70)
e Comunicazione dell’elenco soci separatamente dal deposito del bilancio € 62,70

ATTENZIONE

L’ASSENZA O L'INSUFFICIENZA DEL PREPAGATO NON CONSENTE LA PROTOCOLLAZIONE DELLA PRATICA.
Si ricorda che € stato attivato per gli utenti Telemaco-Pay, il controllo del fondo residuo al
momento della spedizione pratiche. Come previsto dall'art 2 ultimo comma del contratto, nel caso
di conto prepagato insufficiente a coprire il costo delle operazioni richieste, il servizio di spedizione
verra sospeso fino al reintegro del conto stesso. Si raccomanda l'utenza di verificare la propria
disponibilita con la funzione "saldo" dalla pagina principale di Telemaco.
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b) Imposta di bollo

Se soggetta a bollo, la pratica telematica sconta un‘imposta in misura fissa pari a Euro 65,00.
Tale ammontare include l'imposta di bollo dovuta complessivamente per l'intera pratica (compresa
la documentazione allegata).

L'imposta & necessariamente corrisposta in modo virtuale: a tal proposito occorre fare molta
attenzione, in fase di chiusura della pratica, alla compilazione della maschera “MODALITA’ DI
PRESENTAZIONE” ed alla successiva “"DISTINTA. inserendo sempre l'autorizzazione al bollo virtuale.

v Bollo virtuale assolto in entrata
(Iimposta di bollo viene versata tramite la Camera di Commercio): nell'apposito riquadro della
maschera “modalita di presentazione” si dovranno selezionare gli estremi dell’autorizzazione
rilasciata dall’Agenzia delle Entrate alla Camera di Commercio destinataria della domanda”
(I'elenco €& ottenibile utilizzando il tasto F4); nell'apposito riquadro corrispondente a “Modo bollo
distintd" previsto nella maschera " Distinta’ occorre indicare il codice “E”;

v Bollo virtuale assolto in origine

1. limposta di bollo viene assolta tramite dichiarazione presentata dal professionista
all'Agenzia delle Entrate ai sensi dell’art. 2 del D.M. 127/2002; in questo caso nell'apposito
riquadro della maschera “modalita di presentazione” si dovra scrivere la seguente dicitura
“dichiarazione di cui all’'art 2 D.M. 127/2002".

2. limposta di bollo viene assolta tramite una apposita autorizzazione rilasciata dall’Agenzia
delle Entrate al professionista: nell'apposito riquadro della maschera “modalita di
presentazione” dovranno essere indicati gli estremi dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia
delle Entrate al professionista.

In entrambi i casi, nell'apposito quadratino corrispondente a “Modo bollo distinta” previsto nella
maschera "Distinta” occorre indicare il codice “0".

v Se la domanda é esente dal bollo, occorre indicare il codice “N” nell’apposito
quadratino corrispondente a “Modo bollo distinta” previsto nella maschera
“Distinta”; i motivi dell’'esenzione devono essere altresi indicati nel Modello
NOTE se non gia specificati nell’atto.

>  DISPOSIZIONI VARIE

e Il Verbale di approvazione del bilancio deve essere sottoscritto dal Presidente e dal Segretario
dell’Assemblea (o del consiglio di sorveglianza in caso di sistema di amministrazione dualistico). Per le
societa a responsabilita limitata si ricorda che Il verbale di assemblea & valido anche senza sottoscrizione
del Segretario (ex art. 2479 bis IV comma).

Per cio che concerne le SRL unipersonali, nel caso I'unico socio sia anche I'unico amministratore, il socio unico
sottoscrive il verbale in cui & riportata l'approvazione del bilancio; in tal caso & sufficiente la sua sola
sottoscrizione, qualora egli sia anche segretario verbalizzante.

e In caso di omesso deposito nei termini del bilancio e dell’elenco soci, ogni amministratore & assoggettato
al pagamento di una sanzione amministrativa pari a 549,34 euro per il bilancio ed a 412,00 euro per
I'elenco soci che verra applicata secondo quanto disposto dall’art. 2630 c.c. come modificato dal Decreto
Legislativo 61/2002.

Ai fini del computo dei termini si ricorda che il sabato viene considerato giorno festivo e quindi si
considera tempestivo il deposito effettuato il primo giorno lavorativo successivo (art. 3 D.P.R. 558/1999).

7
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Si avvisa che la CCIAA di Brescia applica le sanzioni nel seguente modo:

» Bilanci in ritardo: si accerta la violazione amministrativa in capo a tutti gli amministratori in
carica il 31esimo giorno dopo l'approvazione; pagamento in misura ridotta 412,00 euro

> Bilanci omessi: si accerta la violazione in capo a tutti gli amministratori che si sono
succeduti dal 31esimo giorno da quando il bilancio non venga depositato; pagamento in
misura ridotta 549,34 euro.

> CASI SPECIFICI (salvo diverse indicazioni delle singole Camere di Commercio)

e Le societa di capitali che si sono trasformate in societa di persone e/o che sono state incorporate in altre
per fusione prima dell'approvazione del bilancio non sono tenute al deposito dello stesso, poiché manca
I'organo assembleare competente alla sua approvazione.

e Le societa di persone che si sono trasformate in societa di capitali sono tenute al deposito del bilancio a
seconda della data di chiusura del primo esercizio prevista nell‘atto di trasformazione.

e Le societa di capitali che trasferiscono la sede in altra provincia depositano il bilancio presso la CCIAA ove
sono iscritte al momento del deposito.

e Le societa di persone i cui soci illimitatamente responsabili siano S.p.A., S.A.p.A. ed S.r.l., sono tenute a
redigere ed a depositare nel Registro delle Imprese il bilancio consolidato (art.111 duodecies disp.att.
c.c.)

e Le societa di capitali il cui fallimento sia stato chiuso, possono depositare un bilancio non comparato con
I'ultimo esercizio d'attivita.

e Le societa in liquidazione devono depositare solo ed esclusivamente il bilancio annuale d'esercizio ai sensi
dell’art.2490 c.c.,sono altresi tenute a depositare I'elenco soci solo se variato rispetto a quello riferito alla
data di approvazione del bilancio dell’esercizio precedente.

N.B. Le Societa in liquidazione i cui liquidatori ritengono le tassonomie vigenti non sufficienti a
rappresentare il bilancio approvato secondo principi di chiarezza, correttezza e verita, devono
depositare insieme alla versione in xbrl, anche una copia del bilancio in formato PDF\A ai sensi
dell’art. 5 comma 5 del DPCM 10/12/08

* Non sono obbligate al deposito del bilancio d’esercizio le societa appartenenti alle seguenti tipologie:

- in fallimento

- in concordato fallimentare

- in liquidazione coatta amministrativa
- in amministrazione straordinaria

¢ Per l'eventuale deposito del bilancio non approvato consultare la Camera di Commercio di riferimento.

> RETTIFICA AL DEPOSITO DEL BILANCIO

Nel caso in cui debba essere effettuato un nuovo deposito del bilancio a rettifica del precedente, l'invio
successivo dovra essere effettuato integralmente, con tutta la relativa documentazione. E’ necessario,
al fine di individuare che trattasi di rettifica, allegare, al Modello B Fedra, un riquadro “Note” al fine di
indicare la seguente dicitura:

“A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ...... AL PROT. N......... "
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Inoltre, il campo Num. Protocollo di riferimento

. Protacolo i rferimente AARI ANMO NUMERD
LI, PROTScol Jl FITEFTErto
| =l = |

(per pratiche di rettificad ...

FR.A

deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un protocollo gia evaso oppure nel
caso in cui la camera di commercio chieda un reinvio di una pratica protocollata e sospesa.

L'invio del nuovo bilancio comporta i seguenti pagamenti:

Diritti di segreteria Bilancio: € 62,70 ( € 32,70 per cooperative sociali)
Imposta di bollo: € 65,00 (salvo nei casi di esenzione)

Attenzione

Il deposito a rettifica necessita di un’istruttoria specifica dopo la quale le CCIAA si riservano la facolta di
accettare la richiesta solo in presenza di una nuova Assemblea che riapprovi il bilancio.

le CCIAA di Brescia e Cremona, qualunque sia il motivo della rettifica, gestiscono il deposito solo in
presenza di una nuova Assemblea che riapprovi il bilancio.

RETTIFICA AL DEPOSITO DELL’FLENCO DEI SOCI (solo per spa e sapa e loro Consortili)

Nel caso in cui debba essere effettuato un nuovo deposito dell’elenco Soci a rettifica del precedente, &’
necessario, al fine di individuare che trattasi di rettifica, allegare, al Modello B Fedra, il modello S aggiornato
e nel riquadro “Note” indicare la sequente dicitura:

“A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ...... AL PROT. N......... "

Inoltre, Il campo Num. Protocollo di riferimento

. Protocelo d Frarimento AART ANND NUMERC
LI, P POTSCol s JIF TS
[ = =l !

ipar pratiche di retiifica) ...

PRA,

deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un protocollo gia evaso oppure nel
caso in cui la camera di commercio chieda un reinvio di una pratica protocollata e sospesa.

L'invio del nuovo Elenco Soci comporta i seguenti pagamenti:
Diritti di segreteria Elenco Soci : € 30,00

Imposta di bollo: € 65,00 (salvo nei casi di esenzione)

Si ricorda che quando la rettifica é inerente il solo bilancio o il solo elenco soci, perché il deposito risulti
completo, é sufficiente il re-invio dell’atto rettificato, inserendo un solo codice (es. : 711 o 713 o 508),
senza inserire di nuovo tutti i codici del primo invio.
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PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI CON FIRMA DIGITALE

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL BILANCIO

Sono disponibili due diverse modalita di invio ed il loro utilizzo corretto ed efficace €
previsto a seconda delle seguenti circostanze:

«"Bilanci on-line” da utilizzare per l'invio di un bilancio con riconferma dell'elenco soci
dell'anno precedente (es. Societa per azioni) o di un bilancio che non necessita di presentazione
dell’'elenco soci (es. Societa a responsabilita limitata, Societa Cooperativa): tale modalita € in
grado di garantire una piu veloce ed agevole predisposizione e spedizione della pratica
e non _richiede l'installazione di software specifico, maggiori informazioni sono
reperibili al seguente indirizzo http://webtelemaco.infocamere.it/ nel link “Guida ai
bilanci” ;

¢ “FedraPlus” (dalla versione 6.5 in poi) o programmi compatibili da utilizzare sia per il deposito di
un bilancio con presentazione di un nuovo elenco soci, sia per I'invio di un bilancio con riconferma
dell'elenco soci dell'anno precedente o di un bilancio che non necessita di presentazione dell’elenco
soci (ad es. S.r.l. e Cooperative). Gli aggiornamenti di FedraPlus sono disponibili sul sito Telemaco
alla voce download software.

> I DOCUMENTI NECESSARI

I documenti da depositare (copia del bilancio, relazioni a corredo, verbale di assemblea, relazione dei sindaci,
ecc.), possono essere validamente rappresentati da documenti digitali conformi e/o corrispondenti ai
documenti cartacei trascritti e sottoscritti sui libri sociali.

I documenti digitali devono essere prodotti con procedimento tecnico che dia garanzia della riproduzione
fedele e duratura del contenuto dei documenti originali; tale procedimento potra consistere sia nella
memorizzazione digitale dell'immagine del documento cartaceo originale (scansione ottica del documento),
sia nella riproduzione su file (in formato “"XBRL” "PDF\A " o "TIF") del contenuto trascritto nei documenti
originali (in questo caso il documento digitale deve riportare, in luogo delle sottoscrizioni autografe,
I'indicazione dei nominativi e della qualifica dei sottoscrittori).

>  FIRMA DIGITALE DELLA MODULISTICA E DEGLI ATTI ALLEGATI

I documenti e la modulistica informatica devono essere firmati digitalmente.

La trasmissione per via telematica prevede che a ciascuno dei documenti, di cui all'articolo 2435 del codice
civile, sia apposta la firma digitale dell'obbligato che ne cura il deposito;

Un procedimento tecnico ammesso & anche la riproduzione di un documento su file che sia sottoscritto
digitalmente direttamente dai soggetti obbligati per legge (es: Segretari e Presidenti, Sindaci, Revisori, etc..).

A) Presentazione del bilancio da parte di un amministratore della societa

¢ Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato alla presentazione, il cognome e
nome dell'amministratore;

e |'amministratore deve sottoscrivere, con la propria smart card, la distinta, il bilancio ed ogni altro
documento (file) allegato;

¢ in calce a ciascun documento dovra essere riportata la dicitura seguente:
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“Il/la sottoscritto/a (cognome e nome), in qualita di amministratore, consapevole delle responsabilita
penali previste in caso di falsa dichiarazione, attesta, ai sensi dell'art.47 D.P.R. 445/2000, la
corrispondenza del presente documento a quello conservato agli atti della societa”.

Nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una distribuzione di utili e sia stato
pertanto sottoposto alla prescritta registrazione, la predetta dichiarazione da apporre in calce al relativo
documento digitale dovra essere integrata come segue:

“e che ne é& stata effettuata la registrazione presso ['Ufficio delle Entrate di....cccceerinns in
data.....ccooevviiiinnns al numero........c......... " ; in alternativa deve essere data prova dell’assolvimento di
tale obbligo con altra idonea documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta rilasciata dal

competente ufficio dell’Agenzia delle Entrate).

La distinta dovra essere sottoscritta digitalmente anche dall’‘intermediario (*), se persona
diversa dal soggetto di cui al punto A), nel caso in cui gli stessi abbiano eletto domicilio speciale
presso di lui per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo nonché
per I'esecuzione di eventuali rettifiche di errori formali richiesti dall’ufficio.

B) Presentazione del bilancio da parte del procuratore speciale

Se il soggetto obbligato (amministratore) non & in possesso di smart card oppure & impossibilitato

all'utilizzo della stessa pud avvalersi di una “procura speciale” (vedi modello allegato a pag. 53 ) che

dovra sottoscrivere con firma autografa.

Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato alla presentazione, il cognome e

nome del procuratore speciale e come qualifica quella di “procuratore speciale;

il procuratore speciale deve sottoscrivere con la propria smart card la distinta, il bilancio ed ogni altro

documento (file) allegato al bilancio, il modello di procura speciale ed il file che contiene la copia del

documento d'identita dell'amministratore;

il file che contiene la copia del documento d'identita dell’amministratore, per garantire la riservatezza dei

dati personali in esso contenuti, dovra essere separato da quello della procura;

nella compilazione del modello “RP-RIEPILOGO” il codice tipo documento da indicare per il file

contenente la copia del documento d‘identita & “E20”, mentre per il file relativo alla procura € “D01"”;

i documenti (Bilancio e relativi allegati) trasmessi dal procuratore non devono contenere la dichiarazione

di corrispondenza perché la stessa € gia contenuta nel modello di procura speciale e quindi resa

dall'amministratore della societa che ha conferito procura;

¢ nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una distribuzione di utili e sia
stato pertanto sottoposto alla prescritta registrazione, deve essere data prova dell’assolvimento di
tale obbligo con idonea documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta rilasciata dal
competente ufficio dell’Agenzia delle Entrate).

La distinta dovra essere sottoscritta digitalmente anche dall’‘intermediario (*), se persona
diversa dal soggetto di cui al punto B), nel caso in cui gli stessi abbiano eletto domicilio speciale
presso di lui per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo nonche
per I'esecuzione di eventuali rettifiche di errori formali richiesti dall’ufficio.

C) Presentazione del bilancio da parte degli iscritti nell’albo dei dottori
commercialisti ed esperti contabili.

Per ogni pratica inviata, oltre al modello B ed eventuale modello S dovra essere compilato anche il
modello NOTE per l'indicazione della dicitura seguente:
"Il sottoscritto  DOtt./RAG....cuvuiiiiiiiiiiii it e , nato aceviiiieeeeee,
| , consapevole delle responsabilita penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli
artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000,
dichiara

1) di essere iscritto all’Albo deéi.......ccooevvvviiiinnnniennnn. della Provincia di....ccooevvevieiiiniiniiniiennnns
2) di essere stato incaricato alla trasmissione dal legale rappresentante pro tempore della societa di cui

al presente adempimento".
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¢ Nella compilazione della distinta dovra essere indicato, quale obbligato alla presentazione, il cognome e
nome del professionista e come qualifica quella di “commercialista incaricato”;

¢ il professionista deve sottoscrivere con la propria smart card la distinta, il bilancio ed ogni altro
documento (file) allegato al bilancio;

¢ in calce a ciascun documento dovra essere riportata la dicitura seguente:
“Il/la sottoscritto/a  Dott./rag......cccccecvervrennen. ,ai sensi dellart.31 comma 2-quinquies della Legge
340/2000, dichiara che il presente documento € conforme all’originale depositato presso la societa”
Nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una distribuzione di utili e sia stato
pertanto sottoposto alla prescritta registrazione, la predetta dichiarazione da apporre in calce al relativo
documento digitale dovra essere integrata come segue:
“e che ne é& stata effettuata la registrazione presso ['Ufficio delle Entrate di................. in
data...ccooeeeeiiiinnnnnnn, al numero.......cccuuue... " in alternativa deve essere data prova dell’assolvimento di
tale obbligo con altra idonea documentazione (per esempio copia scansionata della ricevuta rilasciata dal
competente ufficio dell’Agenzia delle Entrate).

La distinta dovra essere sottoscritta digitalmente anche dall'intermediario (*), se persona diversa dal
soggetto di cui al punto C), nel caso in cui gli stessi abbiano eletto domicilio speciale presso di lui per tutti
gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo nonché per I'esecuzione di eventuali
rettifiche di errori formali richiesti dall’ufficio.

(*) soggetto che provvede all'invio telematico in quanto titolare di convenzione Telemaco Pay o equivalente.

> COME SUDDIVIDERE I FILE
Per la diversita dei contenuti e' opportuno predisporre i file come segue:

(Modalita consigliata dall’Ufficio)

¢ Un unico file bilancio contenente il Prospetto Contabile (Stato Patrimoniale + Conto Economico)
Un file con la Nota integrativa ( per le Societa esenti dal XBRL si pud fare un unico file con il
bilancio)

¢ Un file con il Verbale di approvazione del bilancio
Un file per ciascuna Relazione

¢ Un file per ciascun altro allegato

Si ricorda che se tra gli allegati c'¢ il file che contiene il documento d'identita, il “codice tipo
documento” da inserire nel modello RP_ Riepilogo di Fedra &€ “E20”,.

In alternativa & possibile predisporre:

« Un file unico, nel quale vengono accorpati tutti i documenti sopra elencati, salvo I'eventuale modello
Procura e il documento d'identita dell’Amministratore che vanno comunque firmati e allegati

separatamente.

N.B. Un invio con le seguenti caratteristiche € soggetto a problematiche tecniche con una frequenza
maggiore rispetto ai files suddivisi. E un modalita assolutamente vietata alle societa tenute a depositare il
bilancio in XBRL .
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I FORMATI DEI FILE

I file devono quindi essere convertiti in file di tipo .XBRL, PDF\A o .TIF, per potere poi essere firmati. Il
formato PDF\A di Adobe €' il piu' compatto e diffuso. Se non si ha un prodotto per la conversione, si possono
trovare in rete molte soluzioni. Ecco alcuni link utili:

Da acquistare presso i rivenditori di prodotti

Servizio ON-LINE

Adobe Acrobat il prodotto completo per la prodotti a - o disponibile solo per
produzione e manipolazione dei file pdf pagamento informatici, 0 con download da Adobe alcune prove
Europe )
gratuite
Il sito PDFZone elenca strumenti per creare prodotti a download disponibile
PDF pagamento e non

Ghostscript — puoi trovare un prodotto
freeware per la conversione,adeguato per
trasformazioni semplici

prodotti gratuiti download disponibile

Un software con licenza GPL segnalato da
alcuni utenti e pubblicato in sourceforge € il
PDF-Creator download disponibile gui

prodotto gratuito

(licenza GPL) download disponibile

CONTROLLI AUTOMATICI DA SISTEMA IN FASE DI SPEDIZIONE DELLA PRATICA
SCANSIONE FILES — TALE CONTROLLO BLOCCA L'INOLTRO DI QUELLE PRATICHE CHE SONO STATE
RIPRODOTTE CON SCANSIONE OTTICA AVENTE UNA RISOLUZIONE SUPERIORE A 200 DPI PER PAGINA;
CONTROLLI FORMALI - ESISTE UN CONTROLLO SUL FORMATO DELLA PRATICA CHE DOVREBBE
RISPETTARE  LE ULTIME SPECIFICHE TECNICHE PUBBLICATE DAL MINISTERO DELLE ATTIVITA'
PRODUTTIVE . PER QUELLE CHE NE SONO PRIVE VERRA’ INIBITA LA TRASMISSIONE, PER VERIFICARE LA
CORRETTEZZA FORMALE DELLA PRATICA SONO DISPONIBILI DEI SERVIZI DI CONTROLLO PRATICHE FEDRA
SUL SERVIZIO WEB TELEMACO. TALI SERVIZI SONO ACCESSIBILI DAL MENU’ " SERVIZI SOFTWARE HOUSE”
ALL'INTERNO DELL'AREA “E-GOVERNMENT".
CODICI ATTO — NELLA SPEDIZIONE DI PRATICHE DI TIPO BILANCIO / ELENCO SOCI, SARANNO ACCETTATE
SOLO PRATICHE CHE NEL MODULO RIEPILOGO CONTENGANO ESCLUSIVAMENTE CODICI ATTO DELLA
FAMIGLIA 7XX E 508. NON SARANNO ACCETTATI ALTRI CODICI ATTO, COME AD ESEMPIO L’A99 O L'A13.

ATTENZIONE
Le societa esentate dalla redazione del bilancio in formato XBRL, dovranno allegare il file di bilancio ( in
questo caso comprensivo anche di Nota Integrativa) necessariamente in formato PDF\A.
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FEDRAPLUS 6.5 - Programmi compatibili
MODALITA TECNICHE DI PREDISPOSIZIONE DEL BILANCIO

> COS’E FEDRA

FEDRA ¢ un software gratuito di InfoCamere S.C.p.A. rivolto agli utenti delle Camere di Commercio, che
consente la preparazione informatica delle domande di iscrizione, modifica e cancellazione da presentare al
Registro Imprese. FEDRA consente di assolvere I'obbligo del deposito delle pratiche telematiche secondo la
seguente modalita:

1. Spedizione via Internet della pratica attraverso il servizio Telemaco, previa utilizzazione dei dispositivi
di firma digitale — smart card — ai sensi del D.Lgs. 445/2000;

Il software, realizzato in ambiente Windows, € semplice da installare e da usare, ed € costantemente
allineato con le direttive ministeriali in materia di modulistica e informazioni richieste.

> PER SCARICARE FEDRA

Il software di Fedra si puo scaricare gratuitamente dal sito http://web.telemaco.infocamere.it.

Per utilizzare le modalita di scarico dei programmi & prevista una registrazione obbligatoria che attribuisce
all'utente una user-id e password. L'attivazione della user-id € vincolata alla adesione gratuita di uno dei
servizi che verranno proposti da Infocamere. La registrazione, inoltre, permette all'utente di essere sempre
aggiornato automaticamente sulle nuove versioni dei programmi.

Fedra pud essere scaricato accedendo al sito http://web.telemaco.infocamere.it alla voce “download
software”. Nella stessa pagine potete trovare il Vademecum per l'installazione del Software che illustra passo
a passo tutti i momenti delle diverse installazioni.

La versione di Fedraplus in base alla quale sono predisposte queste istruzioni ¢ la 6.5

> CONFIGURAZIONE DEL PROGRAMMA - PRIME MODALITA DI COMPILAZIONE

PREMESSA
Gestione Anagrafica Imprese e Persone
La creazione di una nuova pratica & subordinata alla presenza nell’archivio di Anagrafica Locale
Imprese/Persone del soggetto cui la pratica attiene.
L'inserimento in anagrafica dei dati del soggetto giuridico/fisico della pratica puo essere fatto:

1. Agendo sulla corrispondente voce di menu Anagrafica

2. Selezionando sui bottoni Anagrafiche Imprese/ Persone che si trovano a fianco di alcuni campi abilitati a
tale funzionalita.

3. Importando eventuali dati anagrafici di persone gia archiviati in Fedra

E’ importante ricordare che l'archivio dei dati anagrafici deve essere preliminarmente riempito, rispetto a
quello delle pratiche, in quanto la logica del programma vuole che il flusso informativo fluisca dalle
Anagrafiche alle Pratiche.
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In generale i soggetti afferenti alle pratiche Registro Imprese devono essere inseriti nell'anagrafica locale

A tale regola fanno eccezione i modelli di modifica (S2, 12,...) quando contengono modifiche ai dati gia gestiti
in anagrafica.

In tal caso & possibile ribaltare le informazioni modificate nella pratica anche nell'anagrafica locale.

Questa scelta e dettata dalla considerazione di voler mantenere un archivio anagrafiche locale allineato, in
vista della futura possibilita di preattingere i dati anagrafici direttamente dal Registro Imprese.

Una volta selezionata quindi la voce di menu dell’Anagrafica (Persona o Impresa) interessata, sara proposta
la schermata, nella quale verranno attivare le operazioni possibili sul singolo record dell'archivio in base
all'icona scelta dalla toolbar in alto.

[ »# uowo B Elimine

I cui significati sono rispettivamente:

annullare , salvare , inserire ed eliminare tutti i dati di un soggetto fisico/giuridico

e le diverse selezioni di dettagli visibili

La struttura delle finestre anagrafiche per le persone ed imprese & molto simile.

Il form dell’Anagrafica Persone & suddiviso in due parti: la parte sinistra € utilizzata per visualizzare I'elenco
dei soggetti presenti nell'archivio, la parte destra per inserire/modificare i dati del soggetto.

(19) Anagrafica Locale Persone Fisiche ['_ ”E]_I
B Muowo K Elimina b A Generali DorniciliofResidenza
Persona | Mascita | Codice Fiscale | =
4 ROSST PAMELA, 05021979 Genera l I
@. COSCIA GAETAMNO 1171201960 CSCGTHEOT1IHSO01H
) BORSA GIOWANMI  21/09(1941  BRSGHN41PZ1HZT1A Cognonie
7 BoRSA DOMENICO  16/10/1971  BRSDNCT1R16E300E [ross1
@. EERETTA OTTAWIO 27/02/1945 BRTTTV45B27L454% Nome
@. BERETTA CARLC 09/05/1964  BRTCRLE4MOIETZN |PAMELA
m BAMFI CARLC 03)09/19247  BMFCRL47PO3G1031 e [T = e [

mABBF\TISTA GIAC... 23011/1978 BETGCM7SSZ3F205D |

Sesso Data di nascita
[f =] | osioziiere
Stato nascita

i |TTALIA [1] 2l

Prov. nascita Comune nascita

| | Cerca

Cittadinanza

i |[1TaLIA [1] =l

Email certificata

MNome @ Dominio

Le anagrafiche persone saranno distinte in donna e uomo ed individuate dal nome, cognome , data di nascita
e Codice Fiscale.

In inserimento I'applicazione effettuera in automatico la verifica formale del codice fiscale inserito.

Viene inoltre fornita la funzionalita di supporto alla ricerca degli indirizzi, attivabile tramite tasto Cerca, la
funzione & valida solo per i comuni italiani.
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Il nhome, cognome , data di nascita e Codice Fiscale sono i dati minimi obbligatori per l'inserimento
nell'archivio Anagrafica di una persona .

Se & di cittadinanza italiana & obbligatorio fornire anche il Codice fiscale

In inserimento I'applicazione effettuera in automatico la verifica formale del codice fiscale inserito.
Viene inoltre fornita funzionalita di supporto alla ricerca degli indirizzi, attivabile tramite tasto Cerca, la
funzione & valida solo per i comuni italiani.

(20) Anagrafica Locale Imprese

| b Muovo W Elimina ¥ Generali T Sede legale ]

Codice fiscale
11111111115

gione sociale
ZIONI SP4

Generali

Forma giuridica SP |SOCIETA' PER AZIONI - [SP] |

-

Denominazionge
|COSTRUZIONI SPA

Sigla Denominazione |

Codice fiscale |11111111115

Richiesta di assegnazione del codice fiscale contestualmente alla
™ costituzione dell'impresa, esclusivamente mediante I'utilizzo della
Comunicazione Unica ( L. 2 aprile 2007 n.40 )

Numero R.E.A. SEDE |151712 CCIAA i fpp

La forma giuridica , la denominazione ed il codice fiscale sono i dati minimi sempre obbligatori per
l'inserimento in Anagrafica di una societa.

Nel caso si tratti di anagrafica d'impresa, relativa ad una pratica di prima iscrizione al R.I. & richiesta la
compilazione di tutte le informazioni del form (escluso il Numero REA). Nel caso si tratti di un'impresa
associata ad una pratica di modifica oltre ai dati minimi € richiesto il Numero Rea e CCIAA.

16
Edizione Giugno 2010



Le Camere di Commercio della Lombardia - Il bilancio telematico con firma digitale

Creazione di una nuova pratica

Dopo aver lanciato FedraPlus, selezionate dal menu "Pratiche" la voce "Nuova"

Apparira la seguente maschera: scegliere “Societa...” da “Tipologia del soggetto” e "B deposito bilanci elenchi

soci” dalla voce “Modello Base”

- (2) Nuova Pratica

Tipologia soggetto T Adempimenti T Modelle Base

(v Societd, Cooperative, Consorzi, G.E.LE. . Enti pubblici econormic

- Societa di capitale (5.p.A., 5.R.L., 5.4.P.A.)

- Societa di persone (S.M.C. e 5.A.5.)

- Cooperative (artt, 2200 c.c.)

- Consorzi e societd consortili (artt. 2612 e 2615 ter c.c.)

-G.E.LE. (D.L. 240/91)

- Enti pubblici economici (art. 2201 c.c.)

- Societa estere con sede secondaria o oggetto prindpale dimpresa in Italia (artt. 2505-2506 c.c.)

- Societd semplic (art. 2251 c.c.)

(" |mprenditon individuali [arit. 2195 c.c., art. 2083 coc., art 2135 0.0

" denuncia al B.E.A. di aszociazioni, ente, unita locale diimpreza estera in ltalia, ecc.

Annulla < Indietro Avanti >

Edizione Giugno 2010
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{2) Nuova Pratica

ot
Tipologia soggetto Adempimenti Modello Base

"
o
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

F - Deposito bilanci | elenco soci

11 - Iscrizione di imprenditore individuale ne R.1.

I2 - Modifica | cancellazione di imprenditore individuale

Intercalare P - Atk o Fatti relativi a sodio o kitolare di carica

R - Denuncia al R.E. A, di associazione, ente, impresa estera

3 - Elenco dei soci e dedli alkri kitolari di divitti su azioni o quote sociali
51 - Iscrizione sociekd, consorzio, G.E.1E., Ente pubblico economico
5% - Modifica societd, consorzio, G.E.1.E., Ente pubblico economico
53 - Scinglimento, liquidazione, cancellazione dal R.1.

35 - Attivika sede legale; inizio, modifica, cessazione

TA - Atko di trasferimento proprieta o godimento di azienda

IL - Localizzazione: apertura modifica, cessazione

ATTEMZIOME! L'ex modello SE & skato sostituito dal modello UL, gli ex modelli 56 e INTS sono stati
soskituiti dal MODELLO 5

Annulla < Indietro Avanti =

Selezionare il pulsante Avanti.

Edizione Giugno 2010
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Compilazione Modello B
Dovrete ora compilare i dati d'intestazione della pratica presenti nella seguente maschera:

{3) Muowva pratica - Modulo base B [Deposito bilanci f elenco soci)

Inserire i dati di intestazione dei modelli della pratica

FCOSTRILZIONT SPA Anagrafica Imprese

Dienorminazione

|
|
|
| I
|
|
|

T e Tt e O |ROSSI PAMELA ﬂ Anagrafica Persone
Tricrilica i T | BMMINISTRATORE -]
P anfRI AN MUMER.C
Mum. Protocollo di riferimento
(per pratiche di rettifica) ... | Li | Li | FRA

Annotazioni {ad uso locale) ...,

Modalita di presentazione:

* Con Firma digitale " Senza firma digitale

Annulla < Indietro Avanki >

Se avete inserito preventivamente in anagrafica i dati anagrafici dell'impresa potrete compilare
automaticamente la maschera selezionando il pulsante:

Verrete in questo caso dirottati sull' anagrafica di FedraPlus e da qui potrete scegliere Iimpresa oggetto di
denuncia. In caso di anagrafica assente potrete inserirla seguendo le istruzioni del paragrafo “Gestione
Anagrafica Imprese e Persone”.Discorso analogo vale per I'anagrafica Persona.

Il campo Num. Protocollo di riferimento

NUm. Protocolo di fiferiment P4 A8RI ANMNO NUMERD
LI, PFOTSCCc JdI FITEFIMErTD
[ =l =l |

(per praticha di rettifica) ...

FRA

deve essere compilato nel caso in cui si tratti di deposito a rettifica di un protocollo gia evaso oppure nel
caso in cui la camera di commercio chieda un reinvio di una pratica protocollata e sospesa.
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Attenzione:

Il deposito a rettifica necessita di un’istruttoria specifica dopo la quale le CCIAA si riservano la
facolta di accettare la richiesta solo in presenza di una nuova Assemblea che riapprovi il
bilancio.

Le CCIAA di Brescia e Cremona, qualunque sia il motivo della rettifica, gestiscono il deposito

solo in presenza di una nuova assemblea che riapprovi il bilancio.

Nel campo PV inserire la camera di commercio destinataria della pratica.
Nel campo AA/RI scegliere I'archivio corrispondente (per i bilanci & sempre RI).
Il campo ANNO conterra I'anno del protocollo, il campo NUMERO il progressivo del protocollo.

Il campo “Modalita di presentazione” dovra essere cosi compilato:

"Mudalité di presentazione:

" Senza firma digitale

Per proseguire selezionare il pulsante Avanti in fondo alla pagina.
Apparira il seguente pannello in fondo alla finestra,sulla parte destra selezionare deposito bilancio e deposito
elenco soci (solo per le SPA e sapa e loro Consortili)

| |

Modelli e Riquadri costituenti la pratica - claonattos Dot lona Bkt

= {“¢ 1 - (B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCT +

[] 2- {5} ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI B//ESTREMI DELLATTO =

=3 ELENCO SOCT

[| - Py rIEPLOGD INDICAZIONE ANALITICA YARIAZIONI ol
< | > v

Pratica DA SCARICARE con codice: 212K2844
Avvia
Chiudi

Per procedere e compilare il modello B, selezionare il quadrato sulla riga corrispondente con il tasto sinistro
del mouse.
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Ed apparira la maschera seguente

i=f Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

__{4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2B44
~Dati di intestazione della pr
DENOMINAZIONE v ! IST

{10) Modulo B - Pratica: 312K2844

A DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE
Farma giuridica .. |

Codice fiscale ... ~DEPOSITA

Mr. R.E.A. SEDE ..... Jiz1z12 + 711 - Bilancio ordinario al I 31/12/2009

C.C.LAA, di (SEDE) " 712 - Bilancio abbreviato al

Tl sokkascrbkn ?{0551 PAMELA " 713 - Bilancio consolidato al

Invigualica s s e [BMMINISTRATORE 714 - Bilancio consolidata della societd controllante al

721 - Bilancio consolidato di societa di persone al

Mumero Pratocolla di riferimento pi i i IRI CE e Ni = £ 715 - Bilancio di societ estera avente sede secondaria in Italia al
{per pratiche di retbificad oo b e

" 716 - Bilancio sociale

Annotazioni ad uso locale o,

717 - situazione patrimoniale imp. Sociale

Modalita di presentazione ......... | & Con firma digitale 1]

720 - Situazione patrimoniale consorzio al

Salwa modill [ Distribuzione utili ai soci

[~ Mancato rispetto limite 70% imp. sociali

~odelli e Riquadri costituenti la pratica

- Indicazione Formato XBRL |1 |SOGSETTO OBBLIGATO [1 -
= LE; 1 - (B) DEPOSITO BILANCI § ELENCO SOCT I_I 1l =]
; |J 2 - (5) ELEMCO DET SOCI E DEGLI ALTRI TITOLAR] ALLEGANDO
e[ 3 (RPYRIEPILOGD
Werbale approvazione bilancio del i S0f04jz010
k) |
Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844
Validazione Immediata [ applica | Annulla | Chiudi |

—]

| Configurazione Sw scelta: BASE [12f03/z010 {3 13.00

Compilare, a seconda dei casi, la parte relativa la Bilancio e agli allegati con relative date.

ATTENZIONE: per le societa esonerate dall’obbligo di deposito del bilancio in formato XBRL, in
questa fase, occorre selezionare una delle seguenti voci (tranne soggetto obbligato [1]):

Indicazione formato ZERL i_

-

E ALTRO 30GEETTO MOM OBBLIGATO [7] ==
SULEARDE ATTIWITA' ASSICURATIVE { DLGS 209/2005 ART.1 ) [4]
ATTIWITA' BAMNCARIE ( DLGS 8711992 3 [5]

Yerhale approvazione hilancio d COMTROLLATA-INCLUSA MEL CONSOLIDATO DI NOM OBELIGATA
SOCIETA' QUIOTATA [Z] L
SOGEETTO OBBLIGATO [1]

UTILIZZO PRIMCIPT COMTARBILI INTERMAZIONALT [3]

¥Yalidazione Immediata [ Applica Annulla Chiudi

ATTENZIONE: per le societa esonerate dall’'obbligo di deposito del bilancio in formato XBRL, la
CCIAA di Brescia richiede un’apposita dichiarazione ai sensi del d.p.r. 445/00, oppure la
selezione imprescindibile di una delle voci di esonero previste in distinta.
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Compilazione Modello S

Dalla finestra recante i dati intestazione della pratica, alla quale ci si arriva dopo aver selezionato il pulsante
“Applica”, scegliete in alto a destra la voce “Aggiungi modulo:

= Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

AagdWngi module Elimina modula Walida pratica  Wisura a quadri Scarichi di questa pratica ¢

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

Dati di intestazione della pratica

DENOMINAZIONE 00 veineniei, QSTRUZIC

Forma giuridica ..o S I _J
Codice fiscala

N, RUE, SEDE 1ovvvesenvoneieond liz1z12

C.CLAA, di (SEDEY 1vvvvivieinnss [ =l

e e S FOSSI PAMELA _vj Anagrafica Persone
Tnqualita dicceeeenin, [PMMINISTRATORE |
Murnera Protocalla di riferimento il (EHAR] ANHO.  AUMERO

{per pratiche di rettifical ........... | _.'_J | _'J | ‘ FRA

Annotazioni ad uso locale ... |

Modalita di presentazione o & Can firma digitale ™ Senza F_irme! dig_itale

FedraPlus vi proporra gli intercalari associabili al modello B:

[6) Selexiona moduli da allegare...

S - ELEMCO DET S0 T E DEGLTI ALTRI TITOLART DI DIRITTI S ASTO0MT O Ol WOTE SicnC:
XE - MNOTE DELLAS PRATICS,

ATTERZIOME! L'ex modella SE & stato sostituito dal rmodello UL

Mumero allegati: _l| Inserisci I Chiudi I

Selezionate la prima riga “Elenco Soci” il pulsante “Inserisci” e il pulsante “Chiudi”.
Il sistema vi riportera nella finestra dei dati identificativi.

Da qui selezionate il quadrato sulla riga corrispondente al modello S:
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~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutko  Deseleziona butko

(=} [ 1 -(B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO 50CI
“[7] 2-{5)ELENCO DEL SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DT
] 3-tRP)RIEPILOGD

EJESTREMI DELL'ATTO
ELEMC O SOCT
INDICAZIOMNE ANALITICA YARIAZIONT

clol s

£ Il§ ] l

—Pratica DA SCARICARE con codice: 3122844

Chiudi |

Apparira la seguente finestra:

=% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti #
{14) Registro delle imprese - Modulo § - Pratica: 312K2844

Indicazione analitica variazioni & Soci

& Generalita - Estremi Atto (B) Elenco Soci Consorzi

_m GENERALITA'

Mel caso di deposita dell'slenco soci contestuale &l bilancio, la dats di soktoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio {ark, 2435),

“alut.
Capitale Socisle 200.000 IUU au.a 5
’ e
Murnero azioni 2.000
# |
Sottoscritka al 30/04,2010

[~ 508 conferma elenco soci SPA precedente

B/ ESTREMI DELL" ATTO

Faorma atto| Codice attof Data atto] Mumera repertorio| Allegato Statuto Patto integrale| Cod. Ufficio Registrazione| Data req. atta) Nr. registrazione

Aggiungi Cancella

Farrma At Codice 4lto Driata fitto
I E
Mumero Repertorio Codice Ufficio Registrazions Mr. registrazione Data Reg. Atto

I [ El | |

Allegato Statuto/Patto Integrale € 5i ¢ No

Validazione Immediata [ Applica | Annulla I Chiudi
| Configurazione 5w scelka: BASE [ [12fn3tz010 512,08

Compilare le Generalita dell'elenco soci indicando il capitale sociale, la data di sottoscrizione e la valuta.
Selezionare il pulsante “Applica” per salvare le modifiche e, successivamente, la label “Elenco Soci”. Apparira
una maschera vuota.

ATTENZIONE
NEL CASO IN CUI OCCORRA CONFERMARE L'ELENCO SOCI PRECEDENTE, SELEZIONARE IL FLAG

CORRISPONDENTE, SI PRECISA CHE LA VERSIONE 6.5 DI FEDRA PREVEDE LA POSSIBILITA’ DI
RICONFERMA SOLO SUL MODELLO S E NON PIU’ SUL MODELLO B.
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(16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relativo valore nominale

T sessseeseesensensens 01 |AZIONI ORDINARIE [01] -]

1.000

Paria mominali,........oooeennn. | 100.000 3 00 EURO

Descrizione. ..

| ewro

Importa Note

Annulla ) Avanti =

Selezionando il pulsante “Nuovo” il sistema vi chiedera di descrivere il primo pacchetto azionario.
Nel campo Pari a nominali indicate il valore del pacchetto azionario.

Selezionate ora il pulsante “Avanti”.

Il sistema vi chiedera se chi detiene il pacchetto azionario & uno o sono piu titolari:

{16) Autocomposizione pacchetto

&

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Da chi & posseduto questo pacchetto?

&+ paun solo titolare

7 Da pia contitolari

Annulla | < Indietro Awankti =

Effettuate la scelta e premete di nuovo il pulsante Avanti.

Dalla maschera che apparira selezionare il pulsante “Nuovo” per l'inserimento del titolare.

Edizione Giugno 2010
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(16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Inserire i titolari del pacchetto

Persona | Codice | Frazione | Descrizione Nuovo...

Modifica

Elimina

1t

Annulla < Indietro

In questa maschera dovrete indicare il/i titolare/i del pacchetto azionario. Nel caso i titolari siano piu di uno il
sistema controllera che la somma delle frazioni di pacchetto possedute siano pari all'unita per i diritti nuda

proprieta, piena proprieta ed intestazione fiduciaria.

{17) Inserisci contitolare

Persona:

+ Fisica " Giuridica  |BANFI CARLO - BNFCRL47PO3G031 +| [ @nagratica;
== == UBEEDTUE. ... 2

TitolO e 01 |PROPRIETA'[01] ]

Descrizione ..........

In ragione di ........ | 1 |F |1 [Es.: 1)3]

Inserisci Annulla

Per l'anagrafica degli azionisti/possessori di pacchetti azionari occorre far riferimento all'anagrafica di

FedraPlus.
Se trattasi di “Persona giuridica” , Fedra vi proporra I'anagrafica imprese, se di persona fisica I’Anagrafica

Persone. Una volta scelto il titolare del pacchetto, selezionare il pulsante “Inserisci”.

Apparira la seguente maschera:
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(16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Inserire i titolari del pacchetto

Persona Codice | Frazione | Descrizione Nuovo...
ANFL CARLC - BMFCRLA7P o 01 i1 PROPRIETA

Modifica

Elimina

1t

Annulla < Indietro Avanti =

Se sono stati inseriti tutti i titolari del pacchetto, procedere tramite il pulsante “Avanti” per la descrizione del
pacchetto successivo. Se occorre inserire un nuovo titolare del pacchetto ( nel nostro esempio la
societa é formata da numerosi ma ne vengono inseriti solo due) selezionare il pulsante “Nuovo”.

Selezionando Avanti si considera conclusa la descrizione del primo pacchetto apparira il seguente
messaggio:

x|
Nuovo pacchetto di quote in EURO

Sono stati raccolti tutti i dati necessari al fine di creare un
nuovo pacchetto. Premere il pulsante "Fine 1" per
proseguire.

Annulla < Indietro Awanti =

Apparira la seguente maschera:
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f# Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

Indicazione analitica variazioni & Soc ]

& Generalibs - Estremi Atto (B) I Elenco Soci Consorz

Espanditutti (¢ Comprimi tutti
ELENCO S0CI

- g Pacchetto n,1; 1000 azioni - tipo AZIONI ORDINARIE - per un valore di Euro 100,000,00
w-f8) Socio - 1: BANFI CARLO in PROPRIETA! (013 per 1/1

Modifica Elimina | Elimina tutto Quadratura

Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

| Corfigurazione 5w scela; BASE [ [1z/o3te010 312,14

Di seguito descriviamo il significato dei pulsanti.

Nuovo: permette di aggiungere un nuovo pacchetto

Elimina: permette di cancellare I'intero pacchetto con i relativi titolari

Elimina tutto: cancella tutti i pacchetti inseriti

Quadratura: esegue un controllo di quadratura sui pacchetti. Nel caso di errore apparira l'incongruenza come
nell'esempio:

Fedra Plus [X| FedraPlus
Quadratura pacchetti azionari non correttal Quadratura del numero di azioni non correttal
' 1l capitale sociale dichiarato risulta pari a E 200000 ' Il nurmero tokale indicato &: 2000
La somma dei pacchetti azionari & pari a E 100000 La somma dei singoli pacchetti azionari & di 1000

Chiudi: chiude la maschera effettuando un controllo di quadratura e segnalando eventuali anomalie
Modifica: si attivera selezionando un pacchetto . Permette di modificare il suo valore o i titolari della stessa.
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f# Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

. 3 Indicazione analitica variazioni & Soc
& eneralita - Estremi Atto (B) I Elenco Soci I el ]

Espanditutti (¢ Comprimi tutti
ELENCO S0CI

= ﬂ Pacchetto n.1: 1000 azioni - tipo AZIONI ORDINARIE - per un valore di Euro 100.000,00
w-f8) Socio - 1: BANFI CARLO in PROPRIETA! (013 per 1/1
il Pacchetto n.2: 1000 azioni - tipa AZIONI ORCIMARIE - per un valore di Eura 100.000,00
 {8) Socio - 1: BERETTA OTTAVIO in PROPRIETA' (01) per 141

Modifica Elimina | Elimina tutto Quadratura

Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

|ConF\guraziDne W sceltar BASE |Quadratura erratal ilZ,I’DSJ‘ZDID E)IZ.IB

Indicazione analitica dei trasferimenti

Una volta inserito I'elenco soci & possibile inserire i dati relativi al libro soci nel caso in cui siano stati
effettuati dei trasferimenti di pacchetti azionari avvenuti tra le date dell'approvazione del bilancio dell'anno
precedente e quella dell'approvazione dell’ultimo bilancio, solo per le SPA o SAPA e loro Consortili.
Dal modulo “Modello S” scegliere la label “Trasferimenti” e, successivamente, il pulsante “Nuovo”.

i«2 Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche  valdazione Pratica  anagrafiche  Strumenti 7

= Indicazione analitica variazioni e Soci
/B, Generalits - Estremi Atto (B) T Elenco Soci T s ]

INDICAZIONE ANALITICA YARIAZIONI QUOTE, AZIONI, SOCI CONSORZI

Modifica Elimina | Elimina tutto I

Validazione Immediata | Applica

CorFigurazione SW scelka: BASE | Quadratura erratal [12/03/2010 {h512.19
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Apparira la seguente maschera:

i, (25) Seleziona [operazione....

~

 TRASFERIMENTO Cod:! |01 |ATTO TRaVIVI [01] |
0K Annulla

Selezionare la tipologia di trasferimento e apparira la seguente maschera

(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo Trasferimento
Data di iscrizione del trasferimento nel libro soci ............ | 310872009
Tipo variazione {codice) |01  |ATTO TRA WIVI [01] |
Numero di azioni.....ccoeo. | 1.000
¥alore nominale................. | 100.000 ; 0o
valuta Eu  |EURC[EL] -l
Versabo. e I I
¥incoli...........|
[ 1] of U Importa MNaoke
Annulla . Indietr Avanti =

Compilate inserendo la data di iscrizione del trasferimento a libro soci , il tipo di trasferimento e
I'ammontare del pacchetto con relativa valuta. . Selezionate ora il pulsante “Avanti”.

Siete ora nella fase in cui indicate il dante causa, ovvero il cedente del pacchetto.

Indicate se il pacchetto & detenuta da un titolare o da piu contitolari e procedete con il pulsante Avanti
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[22) Autocomposizione trasferimento

MNuowvo Trasferimento

Da chi & composta la situazione precedente?

* Da un solo titolare

7 Da pia contitolari

Annulla = Indietro

Apparira la maschera per l'inserimento dei dati anagrafici relativi al dante causa. Selezionate nuovo per
inserire il dante causa.

Inserisci il titolare situazione precedente

Persona:

@+ Eisica (" Guridica (*)BORSA DOMENICO - BRSDNC71R 1663008 ~| Anagrafica
= - persone
=l

Titolo

..................... (901 |PROPRIETA' [01]

Descrizione .......... ()

(*) Questi campi, necessari allindividuazione della quata, devono essere obbligatariamente Forniti cosi
come qgid iscritti nel Reqgistro Imprese, pena il respingimento della pratica.

Inserisci Annulla

Selezionate i dati dall'anagrafica e premete il pulsante “inserisci”.
Apparira ora la maschera:
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(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo Trasferimento

Inserire il titolare della situazione precedente

Persona Codice J Frazinne] Descrizione
' 154 DOMENICO - BRSDMNCY ... 01 11 PROPRIETA'

|
»

Annulla < Indietro Avanti =

Nuovo
Maodifica

Elimina

il

Selezionare “Avanti” per inserire i dati relativi all’'avente causa:

[22) Autocomposizione trasferimento

Muowvo Trasferimento

&

Dha chi & composta la situazione aggiornata ¥

f* Da un solo titclare

7 Da pin contitolari

Annulla = Indietro

e procedere in modo analogo alla compilazione del dante causa.
Alla fine della compilazione premere il pulsante “Fine".

Edizione Giugno 2010
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Apparira la seguente schermata:

edra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche ‘Yaldazione Praktica Anagrafiche  Strumenti 7

Indicazione analitica variazioni e Soci

& izeneralita - Estremi Atto (B} I Elenco Soci I Consas ]
INDICAZIONE ANALITICA YARIAZIONI QUOTE, AZIONI, SOCI CONSORZT

Trasferimento - 1 del 31/08/2009 di 1000 azioni (ATTO TRA YIVI) per un valore di euro 100000,00
@ 1: BORSA DOMENICO in PROPRIETA' per 1/1 [Da - dante causal
@ 2: COSCIA GAETAND in PROPRIETA' per 1/1 [AY - avents causal

Modifica Elimina Elimina tutto |

Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

|Cunﬁguraziur|e S scelta: BASE |Quadratura erratal ‘12,!’034‘2010 ®12.28

Selezionando “Chiudi” tornerete ai dati identificativi della pratica.

4% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo  Walida pratica  Wisura a quadri - Scarichi di questa pratica ?

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

- Dati di intestazione della pratica
DEMOMINAZIONS «0vvevs v |=osTRUZIONT SPA

Forma giuridica ... [socteTa Per azion = |

Cadice fiscale Jitnniins
Jiziziz

Mr. R.E.A. SEDE

C.C LA di (SEDED ovvesrensinns JrLano =]
T SOEEOSCHEED voveviieiiiiiiee [ROSST PAMELA ~| anagrafica Persone I
o [AMMINISTRATORE ~|

Mumera Pratacolla di riferimento i—JjRI AA) AMNO - MUMERO
(per pratiche di rettifica) ........... | - - | I— Iﬁ

Annotazioni ad uso locale .

Modalita di presentazione . i Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche annulla modifiche |

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Selciona il Dosolsothattio

[ ot 1 - (B DEPOSITO BILANCI | ELENCO S0CT
[] 2 - {S)ELENCO DEL SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI O
[7] =-(rP) RIEPILOGO

B ESTREMI DELL'ATTO
| ELENCO S0CT
INDICAZIONE AMALITICA VARIAZIOMNT

[l | |+

= I I 3|
’—Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

Corfigurazione 5w scelta: BASE [1zj03j2010 {312.28
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Compilazione Modello di Riepilogo

Il modello di riepilogo elenca e riassume le informazioni contenute nei file costituenti la Pratica. Per ogni
allegato alla pratica & obbligatorio compilare almeno un’occorrenza del modello di riepilogo. Se un allegato
non viene inserito nel Modello di Riepilogo, in fase di spedizione della pratica non verra inviato alla cciaa
destinataria.

I file dovranno avere formato TIF o PDF\A o XBRL.

Dalla maschera con i dati di intestazione della pratica scegliete, selezionando con il tasto sinistro del mouse il
quadratino sulla riga corrispondente, il modello di Riepilogo.

f# Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modula  Eliming modulo Walida pratica  Wisura a quadri - Scarichi di questa pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

~Dati di intestazione della pratica
DENOMINAZIONG ¢ vvvvve e iera JcosTRuzION SPa

FOIMa GIUHGICA oo s [sociETa pER aziom =]
ittt

Codice fiscale ...

Mr. R.E.&. SEDE f121212

C.C LA, di (SECE) o] PUILANE =]

Il sotboscritkd v FOSSI PAMELA d Anagrafica Persone |
I ATl e s PMMINISTRATORE d

Mumero Protocolla di riferimenta H BUAAL SHNG - WUMERD
(per pratiche di rettifical . oouvuin, I j' dal I I IPRA

Annotazioni ad usolocale o,

Modalita di presentazione ... * Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche Annulla modifiche

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica T [ e

[ [ 1 - (B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCT RIEPILOGO ELEMEMTI COSTITUENTL LA PRATICA 35 |
| 2-(5)ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI Ol - |

3 - (RP) RIEP -
E2]] 0 ] ] \l)l

’rPratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

1=
<
=
o

Chiudi |

Corfigurazione 5w scelta: BASE [1z/03f2010 53 12.29
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La prima occorrenza conterra sempre il file dei dati <codice pratica>.u3t.. La seconda, la distinta <codice
pratica>.pdf.. I primi due file non sono modificabili.

(4 Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

(60) Riepilogo

JRIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

|File allegatn |Tipo | Descrizions | Atto| Desrizione |piini. |p fin. | Dats documento [P da firmare
_ 312K2544.U3T U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 12/03f2010 [0}
312K2544,.POF DIS  DISTINTA FEDRA 1 3 12/03/2010

Aggiungi Cancella I
Mome File allegato;
Stoglia
[~ Allegato per cui si prevede |'apposizione di una firma digitale ™ Prospetto
Codice docurmento! Diescrizione:
[ =
Codice atta; Descrizione:
1 E
Iniziale Finale
. l— l— Data documento (per bilancio l—
Pagina: data chiusura esercizio):
Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

| Corfigurazione S scelta: BASE [1z/o3te010 31220

Per aggiungere un allegato selezionate il pulsante “Aggiungi”.

Si aprira una finestra sul disco del vostro PC che vi permettera di scegliere il file.

Il file potra essere inserito gia firmato digitalmente (in questo caso I'estensione sara p7m) oppure ancora da
firmare.

La riga sottostante “Allegato per cui si prevede l'apposizione di una firma digitale”, se selezionata serve
come promemoria nel caso in cui si inseriscano allegati che si intende firmare in un secondo momento.

Nel campo Codice tipo documento indicherete la descrizione del documento inserito.

Per l'inserimento del bilancio scegliere il tipo documento b00 e il codice atto relativo al bilancio (nel esempio
711).

Allegare, utilizzando il pulsante “Sfoglia” il file contenente il bilancio.
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f# Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7
(60) Riepilogo

JRIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

|Fi|e allegato |Tipn |Dascrizinne ‘Attn|Descrizinne |p‘ini. | p.fin. | Data documento ‘ P ‘ da firmare
_ Sl2K2g44.UsT (U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 12i03f2010 [ied
__ 312KZ844.PDF DIS | DISTIMTA FEDRA 1 3 1zj03/z010 51

Aggiungi Cancella I

Mome file allegato:
IC:\DncumEnts and Settings|UTENTE\Desktopivademecum_Eilancizo0s, xbrl Sfoglia

[¥ allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale [~ Prospetto

Codice docurnerito: Ciescrizione:
|506 IBILANCIO HERL [BR] | [erancro werL

Codice atko Descrizione:
|711 IBILANCIO ORDINARIC D'ESERCIZIO [711] ;I EILAMCIO ORDINARIO D'ESERCIZIC

Iniziale Finale

. l‘— l— Data documento (per bilancio I__
Pagina: |1 & data chiusura esercizio): 31{12/2009

I | Applica Annulla

Corfigurazions W scelta; BASE [1z/o3te010 Y1238

Solo per i documenti aventi codifica:
99 “altro documento”

98 “documento ad uso interno”
E20 “documento di riconoscimento”
sara possibile editare la descrizione:

Codice documento: Descrizione:
[sa |aLTRO DOCUMENTO [99] | |aLTRO DOCUMENTO

Per scegliere un tipo documento selezionate il triangolo cerchiato in figura.

Il campo codice atto permette di inserire I'eventuale codice atto che descrive il documento allegato.

Codice atko: Descrizione:

I?ll IBILANCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO[711] ;I EILAMCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO

Attenzione: il codice atto non é un campo obbligatorio nel modello di riepilogo. Inoltre verranno
bloccati in spedizione i bilanci che conterranno codici atto (all'interno del modello di riepilogo
diversi da 7xx o 508. Per la procura speciale, il documento d'identita e I'eventuale C17
(modello cooperative) non & necessario inserire il codice atto.

Per ogni documento allegato & obbligatorio inserire il numero pagine
e la data del documento.
Terminata la compilazione selezionare il pulsante “applica”.
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L'elenco dei documenti verra aggiornato. Vi proponiamo a titolo di esempio Il'elenco dei documenti da
allegare ad una pratica di bilancio:

i=5 Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti ?

(60) Riepilogo

X)

JRIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

| File allegata |Tipn | Descrizione | atto | Descrizione | p.ini. |p.Fin. | Daka documenta | P | da Firmare
_ 31ZKZB44.U3T U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 1zj03/2010 MO
_ 312KZ2B44.PDF OIS DISTINTA FEDRA 1 3 12j03/2010 SI
| CHDOCUMENTS AMD SETT BOS | BILANCIO XERL 711 |BILANCIO ORDIMARIO D'ESERC 1 g 31/12/2009 3l
| CHDOCUMENTS AMD SETT NI MOTA INTEGRATIVA A99  ALTRI ATTI 1 12 31/12/2009 3l
 CHDOCUMENTS AMD SETT RO6 | RELAZIONE SIMDWACT A99 | ALTRI ATTI 1 F 30/03/2010 )
CHDOCUMENTS AND SETT ROS  RELAZICOME GESTIONE A99  ALTRI ATTI 1 10 20/03/2010 3l

Vogliamo portare la vostra attenzione sull'ultima colonna “da firmare”. L'informazione segnala I'obbligatorieta
di firmare I'allegato. Se al momento dello scarico della pratica anche un solo file riporta la dicitura “da firmare
SI” vi verra segnalata la necessita di procedere alla firma digitale dello stesso.

Per modificare i dati di un allegato & sufficiente selezionarlo, modificare i dati e selezionare il pulsante
w H ”
Applica

Per eliminare un allegato occorre selezionarlo e premere il pulsante “Cancella”.

Vi _ricordiamo che il bilancio sara un unico file contenente il Prospetto contabile con la nota integrativa
allegata separatamente. Il formato del file dovra essere XBRL per il bilancio e PDF\A per gli altri allegati al
bilancio, TIF (se letti da scanner) o pdf semplice per gli allegati ulteriori e diversi ( documento d‘identita,
procura speciale etc.).

Per descrivere il documento occorrera definire una sola occorrenza del Modello di Riepilogo.

Validazione dei dati della pratica

Durante la compilazione, si suggerisce di effettuare una validazione della pratica per verificare che tutti i dati
obbligatori siano stati inseriti.

Sono stati introdotti alcuni controlli di validazione della pratica relativa al deposito elenco soci
contestualmente al bilancio.

In particolare:

1.la data di sottoscrizione dell’elenco dei soci deve generalmente coincidere con la data del verbale
d‘approvazione del bilancio (art. 2435);

2.se la forma giuridica della societa di cui si presenta il Bilancio & una cooperativa(SC;CI;CL;0C;00) ¢ inibita
la possibilita di allegare I'Elenco Soci, sia a livello di Modello B (sezione non editabile) sia come allegato
disponibile;

3.se la forma giuridica della societa di cui si presenta il Bilancio &€ un Consorzio (CO,CC;CZ;CR;CM;CS) non
deve essere allegato elenco soci (solo i consorzi “cofidi” devono depositare un elenco soci annuale entro 120
giorni dalla chiusura dell’esercizio);

4. é stata introdotta nella funzione Trasferimenti del modello S, la possibilita di modificare, oltre che inserire
od eliminare, gia in fase di compilazione del pacchetto, il soggetto del trasferimento.
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Per far partire la validazione dal menu di FedraPlus:

f#% Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche ger il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo  Yalida pratica uraaquadri Scarichi di questa pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

~Dati di intestazione della pratica

Denominazian . JCoSTRUZIONI P4

Forma giuridica . .ISO(ZIETA' PER AZIONI

Jiitiiinis

Codice fiscale ...

d Anagrafica Persone |

Mr. R.E.A. SEDE \[HHE
C.CLAA, i (SEDE) ivvvvvvviinens {ruLano

1 SGREOSEHEED 1 vvvvvvvsvrrer v JROSSI PAMELA
Tnigqualit el AMMINISTRATORE

=

{per pratiche di rettifica) ...........

Mumero Protocolla di riferimento o BLAA), ANNG . CUMERO
| H) = |

s

Annotazioni ad usolocale ...

Modalita di presentazions ... & Con firma digitale

" Senza firma digitale

Salva modifiche |

Annulla modifiche |

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutko

(=< 1 - (BY DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCT
| 2- (S} ELENCO DEI S0CT E DEGLT ALTRI TITOLA
5] 3- RP) RIEPILOGO

i | i ]

RIDI DI

=]

Deseleziona butta

~Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

Configurazione S scelta: BASE

[tzjo3r2010 (2312.55

B Validazione

Mon sono skati visconkrati errori,

&

Si Mo |

Wisualizzare il rapporto di validazione?

Apparira il seguente menu:

In caso alternativo vi verra fornito I'elenco degli errori. Se sceglierete “SI”, otterrete una sintesi dei dati

compilati:
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Rapporto di validazione della pratica 312K2844

Yalidazione della Pratica 312K2844

Pratica 2 - Codice Fedra 312K2844

>

Errori o avvisi nei dati

1 - Modulo B (deposito bilanci / elenco soci)
DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE

» al: (campo obbligatorio non compilato)
« verbale approvazione bilancio del: (campo obbligatorio non compilato)
» indicazione formato XBRL: (campo obbligatorio non compilato)

2 - Modulo S (elenco dei soci e degli altri titolari di
diritti su azioni o quote sociali)

B / ESTREMI DELL'ATTO

Riquadro selezionato non compilato

]
¥isualizza tutto | Stampa | Chiudi |

Lo scarico della pratica e la firma degli allegati

Una volta compilata la modulistica e il modello di riepilogo, sara necessario procedere allo scarico della
pratica.
Dalla maschera dei dati identificativi della pratica, selezionare il pulsante “Avvia”:

i Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

aggiungi modulo Eliming modulo  Valida pratica  Visura a quadri - Scarichi di questa pratica 7

(4) PRATICA 2 - CODICE FEDRA 312K2844

~Dati di intestazione della pr
Denaminazione .

Forma giuricica ...

Codice fiscale ...

nr. R.E.A. SEDE ...
C.C.LA.A. di (SEDE) o o)

... ROSSTPAMELA, _~| anagrafica persone
_WSTRATORE =~

T SOHEOSCHEED vvns

TN qUAlitE di ..o

s Fretamals @il i—i:ll“ AR) ANNG - NUMERO
(per pratiche di rettifica) ... - = '— W

Annotazioni ad uso locale ...,

Modalita di presentazione ..., £+ Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche I Annulla modifiche

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Salboona e Dozosa it

= f<¢ 1 -(B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCT @] RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
- [7] 2-(5)ELEMCO DEI SGCI £ DEGLI ALTRI TITGLARI DI DI
o] 3 - (RPYRIEPILOGO

lele [ [+

< i | >

~Pratica DA SCARICARE con codice: 312K2844

Chiudi I

| Canfigurazione Sw scelta: BASE \12703/2010 2313.18
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Apparira una schermata relativa alla comunicazione unica non attiva

Comunicazione unica

S0no;

-

Gli enti destinatari della pratica nell'ambito della Comunicazione Unica ¢ L. 40/2007)

annulla

Selezionare OK e a seguire selezionare si/no a scelta:

B Validazione

MNon sono stati viscontrati errori,

| Wisualizzare il rapporto di validazione?

Si Mo |

v
v
v

I campi vengono preimpostati secondo i seguenti criteri:

Camera di Commercio destinataria: corrisponde alla CCIAA dove verra spedita la pratica telematica,
con la sede legale dell'impresa indicata nell'anagrafica

Data: reimpostato con la data del giorno

Modo Bollo Distinta: con i valori preimpostati nella voce “Strumenti”, “Configurazione”

Modo Bollo: dovra essere indicato il codice relativo a seconda del tipo di assolvimento che verra
utilizzato per l'invio della pratica in oggetto:

E: in entrata tramite CCIAA & l'assolvimento del bollo in entrata che si avvale dalla convenzione della CCIAA
destinataria con I'ufficio delle entrate

O: all'origine tramite dichiarazione presentata dal professionista all’Agenzia delle Entrate ai sensi dell'art. 2
DM 127/2002 , oppure se il professionista sia personalmente autorizzato dall’Amministrazione finanziaria alla
riscossione in forma virtuale dell'imposta

N: esente da bollo (solo cooperative sociali)

v

Dichiarazione di domiciliazione: richiesta dalla maggior parte delle Camere di Commercio.
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{B) Distinta di accompagnamento - {modalita di presentazione con firma digitale)

Dati dell'intermediario

[RSST PAMELA UserlD:  [IMIET

|CIP@'|.-'IRGILIO.IT MILAMNC - (MI)

| TEL.5755

Dati della pratica
Codice pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commercio deskinataria Data:

e 11111111115 MILAKO [MI] ~| | 1zfo3j2010

Modo bollo Estremi di aukorizzazione per I'assolvimento virtuale del bollo;

| | | mr:aut. n. 3/4774/2000 del 19,07, 2000

7]

Generalita dell'obbligato T Tipo di pratica presentata ]
Il sobbascritta. e [ROSSI PAMELA
i QUAEE di vy |AMMINISTRATORE
deliMpresa,. e |COSTRUZIONI SPA
codice fiscale... .. 11111111115
con seds in CCIAA di..... MILANO [MI] | rumero RLE.A (SEDEY.... 121212

sezione/i richiesta......... |

1l dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni
inerenti il procedimenta, pressa l'inditizzo di posta eletkronica del soggetta che provwvede alla krasmissione telematica,

a cui viene conferita la Facolkd di presentare, su richiesta del'ufficio, eventuali rettifiche di errori Formali inerenti la
moduliskica,

presenta alla C.C.LAACUFF.R.LJC.P.A S di |MIL.ﬁ.NO [rar] j FMErD B E B 121212

Continua Abbandona

Selezionando il pulsante “CONTINUA” dalla distinta, il sistema procedera alla creazione del file <codice
pratica>.pdf che contiene la distinta, la visura a quadri e il modello di riepilogo della pratica; generera
inoltre, nella cartella c:\pretele\dati una sotto cartella denominata <codice pratica>.u3a, contenente tutti i

file, inclusi quelli indicati nel modello di riepilogo, costituenti la pratica. Apparira la seguente maschera:

Creazione pratica

X

La pratica & skata creata carretkamente nella cartela:
\Er) CH\PRTELE\DATI 312K 2544 LAY

Visualizzare la cartella?

Si | Mo

Rispondendo si Verra aperta una finestra sulla cartella che contiene la pratica:
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8% 312K2844.U3A

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti - Strumenti 7 -?,.
'k,__,;i Indigtro \ED Lﬁ; p Cerca @ Cartelle '
Indiizzo | () Ciipreeleldati|31262844.U34 v| B vai
g 1
Cartelle L 312K2E44 312K2844
- <ktop ~ Adobe Acrobat Document Documento di testo
== - GKB 11 KB
) Document | Adube
P Risorse del computer Dy 312K2844.ced 312K2844.U3R
G P () File CED File LR
) aTI 1KE ZKE
(3 Config.Msi
EJ 4 _ h F12K2544,U3T 312K2844.U3T
File 3T ML Document
[ DESAVE ZKE EKE
|5 Documents and Settings !
[C5) gpatin = t§ bilancioZ009, xbrl '~ notaintegrativa2002
) MyWorks File: XBRL Adobe Acrobat Document
ISKB Ao 186 KB
[5) Programmi —_—
E 2 preele - relazionedeisindaciz010 - relazionedigestione2010
=I5 dati Adobe Acrobat Document Adobe Acrobat Docurment
) 20104045, BaK 12kE Adobe| 157 KE
() 215K2055, BaK
(=]
[5) pwrs N
[C7) Reim
[C5) SETTINGS
() WINDOWS
) (5 =ml_mirror
L Units DVD-RAM (D1
i:g appl_win su "Samba Server {uec b
P —— 5
£l | 4l
Ogagetti: 10 {Spazio disponibile: 219 GE) 418 KB & Risorse del camputer

Verra aperta inoltre una finestra con I'elenco degli allegati indicati nel modello di riepilogo compresa la
distinta da firmare:

[63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco Scarico =u floppy Skampa Distinta  Info scarico su Floppy

" |ESISTE |FILE ALLEGATO | DESC, TIPO DOCUMENT O | COD, ATTO | PAG, INIZ|PAG, FINE |DATA DOCUMENTC | DA FIRMARE | FIRMATO
i Ok S12K25844.03T FILE DATI FEDR& 1 1 1zf03fz010 M
i Ok S12Kz2844.PDF  DISTINTA FEDR& 1 3 1zfo3fz010 51 0]
i Ok BILAMNCTICZ009, BILANMCIO XERL 711 1 & 31/12)z009 51 MO
il L] 4 MOTAINTEGRAT MOTA INTEGRATIVA Agg 1 12 31/12)2009 =11 NO
I Dk RELAZIOMEDEI: RELAZIOMNE SIMDGCT Agg I =1 30/03)2010 =1 NO
M Ok RELAZIOMEDIGI RELAZIOMNE GESTIOMNE Agg 1 10 20/03)2010 =1 NO
Lald S312K2844. 3R FILE DI RIEPILOGD M

Firnia ¥ai alla cartella...

Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi

41
Edizione Giugno 2010



Le Camere di Commercio della Lombardia - Il bilancio telematico con firma digitale

Selezionando un elemento dalla lista si attivera il pulsante Firma per procedere alla Firma digitale del
documento.
Verra automaticamente eseguito il programma Dike e sara possibile procedere con la firma digitale del
documento.

I file da firmare saranno quelli indicati in rosso.

Firmate tutti i documenti prima di procedere alla spedizione. Il semaforo rosso indica che non tutti i
documenti sono stati firmati, il verde che & possibile procedere con la spedizione.

N.B. Non & necessario firmare gli allegati in questa fase. Si pud sempre chiudere selezionando il pulsante
“Chiudi” e rientrare successivamente nella pratica selezionando il pulsante “Gestione/ Firma allegati”

Spedizione pratica da FedraPlus

E' possibile richiamare la maschera di spedizione pratiche di Telemaco da FedraPlus dal menu “Strumenti”
“Telemaco”.

i€ Fedra Plus 6.5.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Colonne Anaagrafiche | Strumenti 7

Skampe 3

Telemaco

Contralla versione corrente " Tukki gli anmi
Compattazione e ripriskino base dati
Ricerca di una pratica
fModula Configurazione Stato

A .

Controllo del prepagato

Gli utenti TelemacoPay devono, prima di procedere all'invio telematico, verificare nel prepagato Telemaco la
disponibilita di tariffe e diritti. Si ricorda che dal fondo “Tariffe” verranno prelevati gli importi con IVA previsti
dal listino al momento della protocollazione della pratica. Dal fondo “Diritti” verranno scalati diritti di
segreteria e bolli.Se i fondi non risultano essere sufficienti la protocollazione automatica non pud essere

effettuata e la pratica non potra essere spedita.

Applet di spedizione Telemaco

Per trasmettere una pratica al Registro Imprese, & necessario utilizzare un canale privilegiato che garantisca
la sicurezza dell'invio: il sistema Telemaco.

E’ necessario aver sottoscritto una convenzione Telemaco con una Camera di Commercio oppure con una
delle associazioni od organizzazioni convenzionate con il sistema camerale.

Si ricorda che per la campagna bilanci 2010 restera attiva la Protocollazione Automatica Obbligatoria.

In fase di spedizione del bilancio con Fedra verra attivata automaticamente la richiesta di protocollazione.
Sara cura di chi spedisce impostare gli estremi di protocollazione della pratica.

Verra attivato il programma (applet) per la spedizione delle pratiche.
Per maggiori dettagli si rimanda alla Guida alla spedizione in Telemaco.
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Protocollazione automatica

Gli utenti TelemacoPay devono, prima di procedere all'invio telematico, verificare nel prepagato Telemaco la
disponibilita di tariffe e diritti. Si ricorda che dal fondo Tariffe verranno scalati gli importi previsti a listino al
momento della protocollazione della pratica. Dal fondo Diritti verranno scalati diritti di segreteria e bolli:

€ 62,70 di diritti e € 65 di bolli per le societa di capitale (le cooperative sociali sono esenti dal bollo)
€ 32,70 di diritti per le cooperative sociali

Si ricorda che & stato attivato per gli utenti Telemaco-Pay, il controllo del fondo residuo al momento della
spedizione pratiche. Come previsto dall'art 2 ultimo comma del contratto, nel caso di conto prepagato
insufficiente a coprire il costo delle operazioni richieste, il servizio di spedizione verra sospeso fino al
reintegro del conto stesso. Si raccomanda I'utenza di verificare la propria disponibilita con la funzione "saldo"
dalla pagina principale di Telemaco

Se i fondi non risultano essere sufficienti la protocollazione automatica non puo essere effettuata e la pratica
non puo essere spedita. Il conteggio sulla disponibilita viene effettuato per tutte le pratiche presenti
nell'applet di spedizione in stato “pronta”.

In fase di spedizione del bilancio con FedraPlus verra attivata automaticamente la richiesta di
protocollazione. Sara cura di chi spedisce impostare gli estremi di protocollazione della pratica.
Per procedere alla spedizione, selezionate il pulsante “Avvia il nuovo software di spedizione Tyco”

{Z.:WebTelemac o InfoCamere :. Spedizione pratiche telematiche nelle Camere di Commerci - Windows Internet Explorer

e o — — F
@.\- : H http: fjwebtelemaco.infocamere. it} ||+ X

File Modifica Wisualizza  Preferiti - Strumenti 7

n [ = — 5 s, ] »
w |H WebTelemacolnfoCamers ;. Spedizione prati... [ | f2- 8 = v |k Paging ~ () Strumenti ~
| | I
® MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI
. . y
reglst r0|m prese E VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
elemaco
(_ Home ]( Pratiche]( Bilanci][’ Softwar’e‘}[’ Invio prova ]( Servizi e-gov]
Informazioni | Dati di Lavore | Spedizione | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | InvieZ4ore | Protesti
-
Pratiche > Spedizione

Spedizione Pratiche di Comunicazione Unica Spedizione Pratiche per il Registro delle Imyz

CombUnica permette di inviare le pratiche di

Comunicazicne Unica. Per maggiori informazioni & %T\FCD permette di inviare le pratiche Registro

disponibile |a Imprese. Per maggiori informazioni & disponibile la

In sperimentazione in tutte le Camere la

Comunicazione Unica *
*

Per coloro che utilizzano ComUnica direttamente dall'icona
nel proprio desktop:

In alternativa & disponibile I'usuale Applet
. —'; Telemaco
-20 comunica = . _
. . comunicazione unica Java Spedizione pratiche | Applet 1.2.267 0K
glorni d'impresa
maggior informazioni
Leggi
* Questa applicazione & stata sviluppata su tecnologia Java-WebStart. L"
I A P ey LB~ lemlinomiona imi mmmisemse et s cobitn dosne e i
‘-3 Intranet locale 100w v
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Potrebbe apparire la seguente finestra, selezionare “esegui”

Attenzione - protezione | |

La firma digitale dell'applicazione & stata verifticata.
Eseguire I'applicazione?

Mome: Tyoo InfoCamere Client Application
Autore: DRIM

Da: https:fiwebtelemaco.infocamere. ik

Considera sempre attendibili | contenuti di questo autare

Esequi ][ annulla ]

“ La firrma digitale & ctata conwvalidata da una fonte accreditata, Ulkeriori infiormazioni...

Selezionate la pratica da spedire con un doppio click.

il Applet di spedizionel.2.267 =13
Scheda Allega Spedisci Iroporti Chindi
File Descrizione A11. |Stato Tuporti e
=
Strumenti Configura Log Refresh Importa Help Sfoglia T
Pronto per la spedizione
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dovrete selezionare il pulsante importi:

Importi

v iAttiva prot automatica: { Pratica 31212844

[ Reinvio M. Pro |:| l:l

Irmporto diriti: Scegliere limporto dei diritti di segreteria per la pratica vI

Addehita diritto annuo per iscrizioni

Bollo assolto all'origine o pratica esente
| Esente d

M w11 pLnEh GoTe SEpRIMahovE B T dnamall

018 Annulla

Selezionare dal menu a tendina “Deposito bilanci /Elenco soci 62,70 euro” , e lasciare attiva la richiesta di
protocollazione automatica”

Nel caso in cui non si debba allegare il file xbrl,( per bilanci con chiusura antecedente il 16\2\09 o se di
tipologie societarie esentate) & obbligatorio mettere il flag alla voce

Esente da presentazione XBRL B

Se dovete inviare un bilancio a regolarizzazione di uno gia spedito e protocollato, imposterete la maschera
indicando il numero di protocollo del quale la pratica costituisce reinvio:

Selezionate il pulsante “ok” .

ii Applet di spedizionel.2.267 =13
Scheda Allega Spedisci Importi Chindi
File Descrizione A11. Stato Tnporti ~
&
Strumenti Configura Log Refresh Importa Help Sfoglia
Pronto per la spedizione
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Per le informazioni attinenti la gestione delle pratiche spedite, consultare la guida on line all'indirizzo:
https://webtelemaco.infocamere.it/newt/rootdata/doc/quida/help/correz/index.htm

ATTENZIONE

Terminata la spedizione & necessario accertarsi che l'invio sia andato a buon fine, i riscontri principali che il
sistema produce sono due:

0 L’ “avviso di ricevimento”, con il quale si ha la certezza che la pratica é stata ricevuta
dal server di Infocamere e che la medesima & “ricevibile” solo per cio che concerne gli
aspetti tecnici.

(Si ricorda che la dicitura “trasferita in Camera” leggibile a sistema, non ne implica l'avvenuta
protocollazione.)

a La “ricevuta di protocollo” , che si somma all’avviso di ricevimento, con la quale si ha la
certezza che la pratica oltre ad essere ricevuta telematicamente ha anche i requisiti per
poter essere protocollata.

In ogni caso, I'effettivo controllo giuridico del contenuto & demandato alla fase di istruttoria
camerale, solo dopo questo riscontro la pratica potra considerarsi definitivamente accettata o respinta.Nej

seguenti casi la pratica si considera sempre come non presentata:

» Mancanza della firma digitale sulla distinta
> Incompetenza territoriale della CCIAA
> Modello non corrispondente all’atto da depositarsi

Di conseguenza la pratica ripresentata ex-novo verra sanzionata se presentata fuori dai termini
previsti.
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APPENDICE GIURIDICA
BILANCIO

» DEPOSITO DEL BILANCIO D’ESERCIZIO ORDINARIO (Art. 2435 c.c.) E ABBREVIATO
(Art. 2435 bis c.c.) di: S.R.L. — S.PA. — S.A.P.A. — S.R.L. A SOCIO UNICO e SOCIETA’
CONSORTILI

Termine di presentazione: 30 gg. dalla data del verbale di approvazione

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio composto di Stato Patrimoniale, Conto Economico e Nota Integrativa ,
il bilancio deve essere comparato con quello dell’anno precedente.;

n. 1 relazione sulla gestione,tale relazione & un allegato obbligatorio del bilancio ordinario
(non necessaria per le societa che redigono il bilancio in forma abbreviata, ai sensi
dell’'art.2435-bis,penultimo comma) ;

n. 1 relazione del collegio sindacale (ove esistente) ;

n. 1 relazione del soggetto incaricato del controllo contabile (se diverso dal collegio
sindacale)

n. 1 verbale di assemblea (o del Consiglio di Sorveglianza) che ha approvato il bilancio.
Oppure:

Decisioni dei soci o deqli amministratori di srl adottate mediante consultazione scritta o

consenso espresso per iscritto (art. 2479 c.c.).

Come documento di approvazione del bilancio d’esercizio, deve essere depositata Ia

trascrizione a libro Verbale della decisione assunta dai soci, da cui risulti chiaramente

I’'approvazione del bilancio. ( vedi il modello proposto a pag 54 da considerare come semplice

schema esplicativo e orientativo).

Il Bilancio d’esercizio € redatto in unita di euro, senza cifre decimali. La nota Integrativa e il bilancio
consolidato possono essere redatti in migliaia di euro (art. 2423 c.c. e D.Igs 127/91 art. 29)

N.B.: Bilancio abbreviato - Art. 2435 bis modificato da D.Lgs. 203/2001:
“Le societa possono redigere il bilancio in forma abbreviata quando, nel primo
esercizio, o successivamente, per 2 esercizi consecutivi, non abbiano superato 2 dei
seguenti limiti:
- totale dell’attivo dello stato patrimoniale: Euro 4.400.000,00
- ricavi delle vendite e delle prestazioni: Euro 8.800.000,00

- dipendenti occupati in media durante I'esercizio: 50 unita”.

(limiti di bilancio modificati dal D.Lgs. 285/2006 per bilanci approvati dopo il 12/12/2006)
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> DEPOSITO DEL BILANCIO D’ESERCIZIO ORDINARIO DELLE SOCIETA COOPERATIVE

+ Esenzioni dall'imposta di bollo: cooperative sociali.

+ Riduzione dei diritti di segreteria: riduzione del 50% dei diritti di segreteria per le cooperative
sociali € 32,70

+ |l deposito della relazione del collegio sindacale va effettuato solo se esiste tale organo.

+ Le societa cooperative non sono tenute a depositare I'elenco soci.

N.B. L’Agenzia delle Entrate (Direzione Regionale della Lombardia) con parere del 2 febbraio 2007, in
risposta ad un quesito posto dal’Ente Camerale, ha affermato che le richieste di iscrizione\deposito degli atti
presentati dalle Cooperative Edilizie o loro Consorzi, sono soggetti all’applicazione dell'imposta di bollo nella
misura ordinaria di euro 65,00.

Con il D.M. 23/6/04 ¢ stato disciplinato il procedimento di iscrizione di tutte le cooperative nelle due
sezioni che compongono I'Albo: quella delle cooperative a mutualita prevalente e quella delle
cooperative che non possiedono tale qualita.

La modulistica per gli adempimenti verso I’Albo nazionale delle societa cooperative & costituita da
un unico Modulo Albo Cooperative C17.

I modulo C17 ¢ un file in formato PDF, realizzato in base alle specifiche pubblicate al sito Web del
Ministero www.minindustria.it , scaricabile gratuitamente da sito Telemaco
(http://telemaco.infocamere.it/) alla voce “invio pratiche”, menu “download”.

Attenzione: Il Mod. C17 non risulta attualmente compatibile con la versione 9 di Adobe, é
quindi necessario utilizzare Adobe Reader in versioni precedenti, per poter visualizzare e
compilare il modello C17 in modo corretto.

Cooperative che hanno ricevuto dal MAP un invito al rideposito del C17, perché in fase di
istruttoria quello allegato risulta sbagliato o incompleto

e (Ri)deposito del solo C17 con un mod. B

e diritti e bollo non_dovuti

E’ necessario, al fine di individuare che trattasi di rettifica, allegare, al Modello B Fedra, un
riquadro “Note” e indicare la seguente dicitura:

“A RETTIFICA DEL PRECEDENTE DEPOSITO EFFETTUATO IN DATA ...... AL PROT.

Finalita del modulo in allegato al Bilancio

Documentare la condizione di prevalenza evidenziando i parametri di bilancio previsti nell'art. 2513
del c.c. per le cooperative iscritte alla sezione: “ Cooperative a Mutualita prevalente di cui agli art.
2512,2513, e 2514 del c.c.”.

Modalita di deposito

I modulo C17 dovra far parte degli allegati al bilancio, la sua compilazione si puo fare solo se si &
in possesso del numero di iscrizione all’Albo nazionale, ma se al momento del deposito
'assegnazione da parte del Ministero non € ancora avvenuta, la Societa cooperativa puo utilizzare
il numero convenzionale “A000000”. quando il file & pronto si firma digitalmente e si allega alla
modello di accompagnamento del bilancio (modulo B — Distinta Fedra).
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Attenzione :

nel quadro “riepilogo” della distinta Fedra dovra comparire il codice tipo documento “ C17 — Modulo
Albo Cooperative”, la mancata o I'errata indicazione del documento impedisce la trasmissione
telematica al Ministero.

ﬁlnful:amere 5.C.p.A. 33102241
File Modifica Servizi Guida

nefelEEEe  RAEANEE ElE [N ]
/ \ [RP] RIEFILOGO

Allegato n. Nuova occonenza | Indietio I Avanti | B0Z [FIAN0 DI RIPARTH I
BO3 [SITUAZIONE PATRIMONIALE |

Mome file allegato Inzerie il nyéila utilizzando il bottone 'Cerca’ B04 |[REMDICONTO PATRIMOMIO DEDICATO J

albocoop_v2 00RE. pdf | Cerca| Firma BOS [PROSPETTO BILANCIO CONTROLLANTE
CO1 [ATTO COSTITUTIVO

Cod.tipo |[;17 | scrizwunel | C02 [STATUTO

documento 0 [CONTRATTO DI CESSIONE

M.E.: L'allegata Bilancio [BO0) deve essere sempre seguito dagli llegati Prospetto Contabile [PC) & Mota Integrativa [NI). C1\ LETTERA DINCARICO O MANDATO

Cod. Atto | | Desclizm_r-wel | E:: M?DSIEAC;\AALSIDEIALE

iniziale  finale m MODULO ALED COOPERATIVE
P i i A D00 [DICHIARAZIONE

Cod Prospetto l:l Pagina I:l I:l [data chiusura esercizio per Bilancio] Data documenlol:l 507 IDE A2 ONESOSTLTIE

D03 [A/50 SANTICIPATA CONVERSIONE DEBLIGAZION] hd

Stringa di ricerca

| {113 || Annulla I | Inizio || Fine I ‘ Stampa || Help I

Descrizione completa
MODULD ALEO COOPERATIVE

|F’|eméra il tasto 'F4' per visualizzare i valor consentiti, ‘31 A03/2005 @ 16.09

iffjstart H @ @ @ H mﬁarra deqli strumenti OFfice | @guida regionale 2005 - Mi... | @W EBTelemacolnfo.. | jil InfoCamere 5.C.p A, 331,

Il mancato invio del modulo potrebbe essere causa di verifiche ispettive parte dell’Autorita di
Vigilanza.

Le cooperative iscritte alla sezione: “Cooperative a mutualita prevalente di Diritto” di cui agli
art. 111-septies, 111-undecies e 223-terdecies, comma 1, disp.att. c.c. , a seguito della circolare
esplicativa MAP del 4 agosto 2005 n° 1578744 sono tenute alla presentazione del modulo C17
ma nell’effettuare il predetto adempimento possono limitarsi ad indicare solo il humero di
iscrizione all’Albo e i dati anagrafici.
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> DEPOSITO DEL BILANCIO DI SOCIETA ESTERA AVENTE SEDE SECONDARIA IN ITALIA
(Art. 2508 c.c.,art.2509 c.c)

Termine di presentazione: non & prevista alcuna scadenza

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio della societa estera. Se il bilancio € redatto in lingua straniera deve essere
allegata la traduzione giurata , effettuata da un perito o esperto iscritto presso il Tribunale o
presso ’Ambasciata o il Consolato Italiano.

Non & previsto il deposito dell’elenco soci.
Il deposito si effettua presso la CCIAA di competenza, nel caso di piu Sedi Secondarie &
sufficiente il deposito presso un solo Registro Imprese.

Attenzione: per le disposizioni particolari riguardanti i bilanci di Enti Creditizi e Finanziari
stranieri con sedi secondarie in ltalia, si rimanda all’art.41 del D.Lgs.87/92.

Non sono tenute al deposito del bilancio le societa straniere che hanno solamente una unita
locale in Italia (cioé iscritte solo al REA).

.> DEPOSITO SITUAZIONE PATRIMONIALE CONSORZI (con attivita esterna)

Termine di presentazione: 2 mesi dalla data di chiusura dell’esercizio

Documenti da presentare:

n.1 copia della Situazione Patrimoniale redatta ai sensi dell’art.2615 bis c.c.

DEPOSITO del BILANCIO di CONSORZI CONFIDI

Nel caso in cui il Consorzio svolga attivita di garanzia collettiva dei fidi gli amministratori devono
redigere il bilancio d’esercizio con I'osservanza delle disposizioni relative al bilancio delle SPA.
L’assemblea approva il bilancio entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio ed entro 30 giorni
dall'approvazione gli amministratori ne depositano una copia al Registro Imprese corredata dalla
relazione sulla gestione, dalla relazione del collegio sindacale se costituito, e dal verbale di
approvazione dell’assemblea.

Entro 120 giorni dalla chiusura dell’esercizio gli amministratori devono depositare l'elenco dei
consorziati riferito alla data di approvazione del bilancio. (art. 13 del D.L. 30.09.2003 n. 269
convertito con L. n. 326 del 24.11.2003). Il deposito € obbligatorio anche se non sono intervenute
variazioni rispetto all’anno precedente.
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DEPOSITO DEL BILANCIO di G.E.L.LE

Termine di presentazione: 4 mesi dalla data di chiusura dell’esercizio (Art. 7 D.Lgs. 240/91)

Documenti da presentare:

n.1 copia del bilancio composto dallo stato patrimoniale, dal conto economico e dalla nota
integrativa, numerati progressivamente.

»  DEPOSITO DEL BILANCIO CONSOLIDATO
(ai sensi dell’art.42 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991)

In base all’art. 25 del D. Lgs. n. 127/1991, sono tenute a redigere il bilancio consolidato le seguenti

imprese:

1. S.P.A,, S.A.P.A. e S.R.L. che controllano un’impresa;

2. Enti Pubblici economici, Cooperative e Mutue Assicuratrici che controllano una societa per
azioni 0 a responsabilita limitata.

Termine di presentazione: contestualmente al deposito del bilancio di esercizio (art. 42),ovvero entro trenta
giorni dalla data del verbale di assemblea che approva il bilancio stesso.

Documenti da presentare:

n. 1 Copia dei documenti costitutivi il bilancio consolidato, e precisamente:

e stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa,

¢ relazione sulla gestione e relazione dell’organo di controllo .
Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo “veritiero e corretto” la situazione
patrimoniale e finanziaria sono:

e il rendiconto finanziario

e il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il patrimonio netto consolidato

* il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.

N.B. quando si deposita solo il consolidato non bisogna inserire il codice atto relativo
all’elenco soci

» DEPOSITO DEL BILANCIO CONSOLIDATO DELLA SOCIETA’ CONTROLLANTE
Da parte della Societa Controllata che si avvale dell’esonero
(ai sensi dell’art.27 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991)

Nella fattispecie di deposito del bilancio consolidato della societa controllante effettuato in proprio dalla
societa controllata.

Termine di presentazione: trenta giorni dalla data del verbale di assemblea che approva il bilancio ordinario
della Controllante, nel caso di controllante straniera il termine non si applica.

Documenti da presentare:

n.1  Copia dei documenti costitutivi il bilancio consolidato della controllante, e precisamente:
stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa;
relazione sulla gestione e relazione dell’organo di controllo;
Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo “veritiero e corretto” la situazione
patrimoniale e finanziaria sono:
il rendiconto finanziario;
il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il patrimonio netto consolidato;
il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.
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qualora la societa controllante abbia sede all’estero, la modalita di deposito & la seguente:

n. 1 Copia del bilancio consolidato della societa controllante. Se il bilancio € redatto in lingua straniera
occorre allegare la traduzione giurata, effettuata da un perito o esperto iscritto presso il Tribunale o
presso 'Ambasciata o il Consolato Italiano

(attenzione:Se la Societa controllante ha sede in un Paese membro dell’'Unione Europea, la redazione

del bilancio deve essere fatta in lingua italiana (ai sensi dellart.27 comma 5 D. Lgs. n. 127 del
9.4.1991), pertanto pud non esserci la traduzione giurata.)

Si ricorda che:

A seguito dell’entrata in vigore del D.Igs n.32 del 2/2/07 che recepisce la direttiva 2003/51/CE

v" Viene data la possibilita per le Societa, le Banche e le assicurazioni che redigono il bilancio
consolidato di presentare in un solo documento la relazione sulla gestione di cui all’art. 2428 c.c. e la
relazione sulla gestione del bilancio consolidato di cui agli art 40 del Digs 9/4/91 n.127, art.3 del Digs
27/01/92 n.87,art.94 e 100 del DiIgs 7/9/2005 n.209.;

v" la Relazione di revisione di cui all’art. 2409 ter c.c. deve essere datata e sottoscritta dal revisore;

v la Relazione di cui allart.41 del DIgs 9/4/91 n.127 (controllo del bilancio consolidato) deve essere
datata e sottoscritta dal revisore;

v il collegio sindacale, se esercita il controllo contabile, oltre alla relazione di cui all'art.2429 c.c.
(relazione del collegio sindacale), redige anche la Relazione prevista dall’art. 2409 ter c. c. Relazione
di revisione).

v' L’art.37 del d.lgs n.39/10 ha modificato I’art. 2477 c.c. nel punto in cui disciplina per le SRL le
ipotesi di nomina obbligatoria del collegio sindacale, introducendo I’obbligatorieta in
presenza di bilancio consolidato, quindi della relativa relazione in allegato al deposito del
medesimo.

ELENCO SOCI (adempimento previsto solo per spa , sapa e loro societa consortili)
Art. 2435 c.c.

INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

L’elenco soci va depositato presso il Registro Imprese entro 30 giorni dalla data di approvazione del bilancio
d'esercizio da parte delle societa per azioni non quotate in un mercato regolamentato.

Qualora l'elenco soci non sia variato rispetto a quello gia iscritto nel Registro Imprese (riferito alla data di
approvazione del bilancio dell’esercizio precedente), si dovra confermare la relativa situazione della
compagine sociale.

Pertanto I'elenco soci va depositato dalle spa,sapa e lo consortili, ai sensi dell’'art.2435 . c.c.:

e da tutte le societa che presentano per la prima volta il bilancio, in quanto 1°elenco soci ;

e nel caso di ogni variazione iscritta nel Libro dei Soci a partire dalla data di approvazione del bilancio
dell’esercizio precedente;

¢ nel caso di trasferimento di sede da altra provincia (e conseguente trasferimento di iscrizione da altro
Registro delle Imprese).

N.B. NON DEVONO PRESENTARE L’ELENCO SOCI: SRL,consorzi, cooperative, GEIE, societa
straniere con sede secondaria in ltalia, societa quotate in borsa,
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Abolizione libro soci per le SRL

Sul Supplemento Ordinario n.14\L alla Gazzetta Ufficiale del 28 gennaio 2009 n.22 & stata pubblicata la
legge 28 gennaio 2009 n.2 di conversione del decreto legge 29 novembre 2008 n.185.

Nella quale allart. 16 i commi dal 12-quater al 12-undieces riguardano la soppressione del libro soci e
dell'adempimento di deposito dell’elenco soci entro i 30 giorni dall’approvazione del bilancio per le srl.

La suddetta legge abolisce, per le societa a responsabilita limitata, la tenuta del libro soci (art. 2478
c.c.), pertanto viene meno I'obbligo di deposito dell’elenco dei soci cosi come previsto dall’ art. 2435

c.c.).

DICHIARAZIONI DI ALLINEAMENTO DI SRL (art. 16, comma 12-undecies, Legge 28 gennaio 2009 n. 2).

Per le modalita di deposito delle Dichiarazioni di Allineamento tardive si consiglia di
contattare I’Ufficio del R.l. competente territorialmente.

GRUPPI SOCIETARI (art.2497 bis c.c.)

La dichiarazione di soggezione allaltrui attivita di direzione e coordinamento non & un
adempimento da effettuarsi in sede di deposito bilancio, ulteriori informazioni sulla fattispecie sono
ottenibili presso le Camere di Commercio.

IMPRESE SOCIALI ( iscritte al Registro Imprese)

BILANCIO SOCIALE DI ESERCIZIO

Ai sensi dell’'art. 10, comma 2, del D.Lgs. 155/2006 e del D.M. 24.01.2008 (Linee guida per la redazione del
bilancio sociale da parte delle organizzazioni che esercitano I'impresa sociale), i competenti organi sociali
delle imprese sociali approvano il bilancio sociale congiuntamente al bilancio di esercizio.

Il bilancio sociale ed i relativi allegati, compresivi del verbale di approvazione, devono essere trasmessi per
via telematica al Registro delle Imprese entro 30 giorni dall’ approvazione.

BILANCIO SOCIALE CONSOLIDATO

Ai sensi dell’art. 4, comma 2, del D.Lgs. 155/2006 e del D.M. 24.01.2008 (Definizione degli atti che devono
essere depositati al Registro delle Imprese da parte delle organizzazioni che esercitano I'impresa sociale), i
gruppi di imprese sociali sono tenuti a redigere e depositare il bilancio sociale in forma consolidata secondo
le linee guida stabilite con provvedimento dell’Agenzia per le ONLUS.
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MODELLO PROCURA SPECIALE, DOMICILIAZIONE E DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DELL’ATTO DI
NOTORIETA

Codice univoco di identificazione della pratica [ ]

| sottoscritti dichiarano

A) Procura

di conferire al Sig.
procura speciale per I'esecuzione delle formalita pubblicitarie di cui alla sopra identificata pratica.

B) Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta sulla corrispondenza degli allegati

di attestare in qualita di amministratori — ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 445/2000 e
consapevoli delle responsabilita penali di cui all'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di
falsita in atti e dichiarazioni mendaci — la corrispondenza delle copie dei documenti (non notarili) allegati alla
precitata pratica ai documenti conservati agli atti della societa.

C) Domiciliazione

di eleggere domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo,
presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica, a cui viene
conferita la facolta di eseguire eventuali rettifiche di errori formali inerenti la modulistica elettronica.

Nel caso in cui non si voglia domiciliare la pratica presso l'indirizzo elettronico del soggetto che provvede
alla trasmissione telematica occorre barrare la seguente casella O.

QUALIFICA
COGNOME NOME (amministratore, FIRMA AUTOGRAFA
sindaco, ecc.)
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Il presente modello va compilato, sottoscritto con firma autografa, acquisito tramite scansione ed allegato,
con firma digitale, alla modulistica elettronica.

Al presente modello deve inoltre essere allegata copia informatica di un documento d’identita valido
di ciascuno dei soggetti che hanno apposto la firma autografa

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Colui che, in qualita di procuratore, sottoscrive con firma digitale la copia informatica del presente
documento, consapevole delle responsabilita penali di cui all’articolo 76 del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di
falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara

e ai sensi dell'art. 46.1 lett. u) del D.P.R. 445/2000 di agire — anche in qualita di procuratore speciale
(sopra lettera A) o di procuratore incaricato ai sensi dell’art. 2209 c.c. (con procura depositata per
liscrizione nel Registro delle Imprese di n. prot. ) —in
rappresentanza dei soggetti che hanno apposto la propria firma autografa nella tabella di cui sopra

e che le copie informatiche degli eventuali documenti non notarili allegati alla sopra indicata pratica,
corrispondono ai documenti consegnatigli dagli amministratori per I'espletamento degli adempimenti
pubblicitari di cui alla sopra citata pratica

Ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che i dati contenuti nel presente modello saranno
utilizzati esclusivamente ai fini della tenuta del Registro delle Imprese di cui all’art. 2188 c.c.
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( DA PRODURRE IN FORMATO PDF\A)
Esempio di trascrizione a libro Verbale della decisione dei soci ai sensi dell’art. 2479 c.c.

Societa *#***

Sede legale in **%%%*

Capitale sociale euro *#### &%
COdice fiscale sesfesiesiesiesioskesioskeioskesiesiekeiosk

VERBALE DI CONSTATAZIONE DELLE DECISIONI DEI SOCI
( oppure: Verbale di ricorso alla Consultazione Scritta )

Argomento oggetto della decisione: approvazione del bilancio al 31/12/2009 e destinazione del
risultato d’esercizio.

Modalita di svolgimento della consultazione:

Libera ( oppure : La Societa ha concesso il termine di 30 giorni per la restituzione delle dichiarazioni
con I’ annotazione “visto ed approvato” o “visto e non approvato” o “visto ed astenuto”).

Contenuto e risultanze delle decisioni:

il bilancio al 31/12/2009, composto da stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa (la societa e
esonerata dalla redazione della relazione sulla gestione per il disposto dell'art. 2435-bis del codice
civile) e la proposta di destinazione dell'utile di euro ...... di cui euro ......... alla riserva legale ed euro
...... ad una riserva straordinaria, risultano approvati in data ............... con voto favorevole dei soci
rappresentanti 1'85% del capitale sociale.

Soci consenzienti:

- sig. **** titolare di una quota pari al 35% del capitale sociale
- sig. **** titolare di una quota pari al 35% del capitale sociale
- Societa ***** titolare di una quota pari al 15% del capitale sociale

Soci contrari o astenuti:

- sig. *™** titolare di una quota pari al 15% del capitale sociale.

Il Presidente del Consiglio di Amministrazione (oppure: 1’ Amministratore Unico)

(*****************)

Milano,
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