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Riepilogo procedura Suap 
Camerale

Una volta inviata la pratica, l'utente riceverà una prima notifica via
PEC con un messaggio che attesterà la presa in carico della pratica.

↓  
Verrà generato contestualmente un protocollo Suap 

denominato “Su-Pro”.
↓

Il Comune riceverà sulla propria casella PEC adibita al Suap una
notifica, che attesterà che sul Suap Camerale è stata ricevuta e

protocollata una pratica, che andrà gestita ed evasa.
↓

Il Funzionario comunale si collegherà al cruscotto (Suap Camerale),
nella sezione “ricezione pratiche” . 

↓



Riepilogo procedura Suap 
Camerale

Il Funzionario comunale prenderà quindi  in  carico la pratica 
e stabilirà se la stessa sarà:

A)formalmente corretta
B) formalmente NON corretta

↓  
Se corretta, tramite la funzione “scarica ricevuta” verrà generata una

ricevuta a norma, che sarà firmata digitalmente e allegata alla
pratica.
↓

L'azione andrà a scaturire l'inoltro (automatico da parte del Suap
camerale) della ricevuta alla casella PEC del richiedente.

↓



Riepilogo procedura Suap 
Camerale
Enti terzi coinvolti:

In fase di istruttoria, sulla base della compilazione lo strumento sarà
in grado di includere/escludere a seconda degli adempimenti quali
Enti saranno coinvolti nel procedimento, procedendo con un inoltro

automatico alla casella PEC di questi ultimi.
↓  

L'operazione di caricamento della pratica ed eventuale
coinvolgimento degli Enti coinvolti avverrà contestualmente al
rilascio di una ricevuta di avvenuta chiusura della procedura.

↓

B) Nel caso la pratica fosse irricevibile (quindi NON formalmente
corretta), avverrà una notifica alla casella PEC del richiedente dove si

attesterà l'esito negativo della richiesta.



LA SCRIVANIA
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La SCIA in ComUnica
Note operative concernenti la prima fase di sperimentazione:

L'utente finale che invierà una pratica, riceverà una doppia notifica:
A)dal protocollo Registro Imprese (pratica ComUnica)

B)dal protocollo del Suap Camerale (Su-Pro)
↓  

Al Suap Camerale arriverà un messaggio di posta elettronica via PEC,
che conterrà la pratica Suap integrale e la ricevuta (SU-Pro)

↓

Il Suap Camerale procederà con un inoltro della pratica ( NON di una
notifica) al Comune di competenza, la mail conterrà la pratica Diap,
la distinta ComUnica, che conterrà nel quadro 5 l'indirizzo PEC del

richiedente (indispensabile per la notifica), i dati oggetto di denuncia
al registro Imprese e la ricevuta SU-Pro.



La SCIA in ComUnica

A questo punto il Funzionario Comunale, se riterrà formalmente
corretta la pratica, dovrà effettuare le seguenti operazioni:

 
● Inviare la ricevuta “Su-Pro”  firmata digitalmente al  richiedente
tramite PEC ed effettua un replay allo sportello telematico della
provincia di competenza e contestualmente un invio alla casella
PEC del Suap Camerale. 

● Procederà  quindi  con  la  gestione/evasione  della  pratica,
coinvolgendo il  richiedente ed eventuali  Enti  terzi  coinvolti  nel
procedimento.

-----------------------------------------------------------------------------



GRAZIE PER 
L’ATTENZIONE


