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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL’AREA DEI SERVIZI ISTITUZIONALI
(Determinazione del Dirigente n. 32/2012, modif. con Determinazione n. 12/2013)

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE

COMPETENTE
ALL’EMISSIONE DEL
PROVVEDIMENTO

Rilascio carte tachigrafiche e dispositivi per la firma

Marinella Meroso

15 gg. (5 gg. in caso di

responsabile del procedimento

digitale Serv. Registro Imprese rinnovo)
Trasmissione dei dati relativi alle certificazioni e accesso Carla Biani 30 gg. responsabile del procedimento
agli stessi da parte delle p.a. procedenti ai sensi dell’art. 15 Uff. servizi di

dellal. 183/2011

sportello e sanzioni

Nomina delle Commissioni esaminatrici per I’idoneita
all’esercizio delle attivita di agente di affari in mediazione,

Lucia Malovini
Servizio Registro

30 gg. dalla comunicazione
dell’organismo di

nomina commissione d’esame
per I’idoneita all’esercizio

agente di commercio e addetto alla somministrazione e di Imprese formazione dell’attivita di agente di affari in
alimenti e bevande mediazione: Presidente; nomina
delle altre commissioni:
Segretario Generale
Ruolo dei conducenti di veicoli o natanti adibiti ad Lucia Malovini 60 gg. Dirigente
automezzi pubblici non di linea- iscrizioni, modificazioni, Servizio Registro
cancellazioni Imprese
Ruolo dei periti e degli esperti — iscrizioni, modificazioni, Lucia Malovini 30 gg. Dirigente
cancellazioni Servizio Registro
Imprese
Ruolo dei periti e degli esperti — cancellazioni d’ufficio Lucia Malovini 30 gg. Dirigente

Servizio Registro
Imprese
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL’AREA DEI SERVIZI ISTITUZIONALI
(Determinazione del Dirigente n. 32/2012, modif. con Determinazione n. 12/2013)

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE

COMPETENTE

ALL’EMISSIONE DEL

PROVVEDIMENTO

Agenti di affari in mediazione - procedimenti disciplinari Stefano Gatti 180 gg. Giunta Camerale
Servizio Regolazione
del Mercato
Procedimenti inerenti i magazzini generali Stefano Gatti 30 gg. Giunta Camerale

Servizio Regolazione
del Mercato

Procedimenti sanzionatori ex art. 18 |. 689/1981 Anna Maria Novarini 5 anni (termine Dirigente
Uff. Protesti-Sanzioni prescrizionale ex I.
689/1981)
Registro informatico dei protesti - procedimenti di Anna Maria Novarini 10 gg. (evasione elenchi) Dirigente
iscrizione e cancellazione Uff. Protesti- Sanzioni 20 gg. (istanze di
cancellazione)
Arbitrato e Conciliazione M. Lucrezia Pagano Termini previsti dai Dirigente

Uff. Conciliazione-
Brevetti

rispettivi regolamenti

Regolazione del mercato — verifica clausole vessatorie-
predisposizione contratti- tipo

M. Lucrezia Pagano
Uff. Conciliazione-
Brevetti

180 gg.

Segretario Generale
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PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE

COMPETENTE
ALL’EMISSIONE DEL
PROVVEDIMENTO

Notifica illeciti amministrativi - vigilanza nel settore della Stefano Gatti - 90 gg. responsabile del procedimento
sicurezza dei prodotti e nei settori ex Upica Maurizio Galli
Serizio Regolazione

del Mercato
Notifica di infrazioni rilevate nelle attivita ispettive e di Vittorio Gallo - 90 gg. responsabile del procedimento
verifica nel settore metrologico e nel settore dei metalli Maurizio Galli
preziosi Uff. Metrico
Metalli preziosi - Concessioni, rinnovi e cancellazioni dal Vittorio Gallo 60 gg. Dirigente
Registro degli assegnatari dei metalli preziosi — rilascio Uff. Metrico
punzoni -
Verifica requisiti dei laboratori nazionali a seguito di Vittorio Gallo 60 gg. Dirigente
presentazione della SCIA Uff. Metrico
Verifiche requisiti degli organismi che effettuano Vittorio Gallo 30 gg. Dirigente
installazione, montaggio , riparazione di cronotachigrafi Uff. Metrico
Procedimenti inerenti esposti presentati nelle materie di Stefano Gatti 90 gg. Dirigente

regolazione del mercato non rientranti nella presente tabella

Serv. Regolazione del
mercato




