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    Allegato ”A” alla Determinazione del Segretario Generale n 79 del 3.7.2012 

 
 

       ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

                                                Servizi e Uffici di Staff del Segretario Generale 
 

 
 

 
PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 
COMPETENTE ALL’EMISSIONE 

DEL PROVVEDIMENTO 

Procedimenti di reclutamento del 
personale 

Rachele Gaviglio termine del bando Segretario Generale 

Rimborso dei diritti di segreteria 
indebitamente riscossi 

Paola Brega 30 gg. Segretario Generale/Dirigente 

Gare d'appalto per opere manutentive 
ordinarie e straordinarie 
 

Segretario Generale; 
per affidamenti diretti: 

Marco Mazzocchi 
  

termine del bando/lettera di 
invito 

Segretario Generale e Giunta camerale 
per quanto di competenza 

Gare d’appalto per la fornitura di 
beni e servizi  

Marco Mazzocchi  
 

termine indicato nel 
bando/lettera di invito 

Segretario Generale 

Iscrizione dell’Elenco dei fornitori  Marco Mazzocchi 
 

60 gg. Segretario Generale 

Procedimenti  relativi al diritto 
annuale 

Marco Ruggeri 90 gg. Segretario Generale 

Concessioni del patrocinio dell’Ente  Chiara Scuvera 15 gg. Presidente 
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PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

COMPETENTE ALL’EMISSIONE 
DEL PROVVEDIMENTO 

Autorizzazioni all’utilizzo del logo 
camerale 

Chiara Scuvera 15 gg. Segretario Generale 

Pubblicazioni all’albo camerale on 
line 

Elena Maggi termini indicati nelle 
normative di settore 

Segretario Generale 

Iscrizioni nel Registro delle Imprese 
Storiche (sub-procedimento) 

Chiara Scuvera termine del  bando responsabile del procedimento 

 


