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PROCEDIMENTO ISTRUTTORIA - UNITA' 
ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DIPENDENTE 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

EMISSIONE DEL 
PROVVEDIMENTO: ORGANO O 

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

Procedimenti relativi alle iscrizioni e 
cancellazioni dal Registro informatico 
dei protesti 

Registro imprese- servizi telematici e 
protesti 

Sig.ra Anna Maria Novarini Dirigente 

Albo delle Imprese Artigiane –  
modifiche, cancellazioni, verifiche su 
iscrizioni 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini C.P.A. 

Verifica requisiti esercenti attività di 
autoriparazione, facchinaggio, pulizia 
e impiantisti artigiani (DIA) 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini C.P.A. 

Verifica requisiti esercenti il 
commercio all’ingrosso (sub-
procedimenti del Registro Imprese) 

Ufficio Albi e Ruoli Rag. Marco Casale In caso di esito positivo, immissione nel 
sistema informatico da parte del 

responsabile del Registro imprese - in 
caso di esito negativo, provvedimento di 

diniego del Conservatore 
Rilascio di licenze per gli impianti di 
macinazione cereali per 
alimentazione umana e zootecnica 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini Dirigente 

Rilascio attestazioni di cui all'art. 39 
del DPR 394/1999 di competenza  

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini Responsabile del procedimento 

Ruolo Agenti e Rappresentanti – 
iscrizioni, modificazioni,  
cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Rag. Marco Casale Dirigente 

Ruolo Agenti e Affari in mediazione – 
iscrizioni, modificazioni, cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Rag. Marco Casale Dirigente 

Ruolo Agenti e Affari in mediazione 
Richieste d'esame 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini Commissione d'esame 

Ruolo dei Periti e degli Esperti – 
iscrizioni, modificazioni, cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Rag. Marco Casale Dirigente  

Ruolo Pesatori e Stimatori Pubblici 
iscrizioni, modificazioni, cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini Dirigente 

Elenco autorizzato degli Spedizionieri 
iscrizioni, modificazioni, cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Rag. Marco Casale Commissione Provinciale 



PROCEDIMENTO ISTRUTTORIA - UNITA' 
ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DIPENDENTE 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

EMISSIONE DEL 
PROVVEDIMENTO: ORGANO O 

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

Albo dei Commissionari, Mandatari e 
Astatori - iscrizioni, modificazioni, 
cancellazioni 

Ufficio Albi e Ruoli Dr.ssa Lucia Malovini Dirigente 

Ruolo Agenti e Affari in mediazione - 
procedimenti disciplinari 

Servizi anagrafici e ispettivi Dr. Stefano Gatti Giunta Camerale 

Procedimenti inerenti ai magazzini 
generali  

Servizi anagrafici e ispettivi Dott. Stefano Gatti Giunta Camerale 

Accertamenti e verifiche ex U.p.i.c.a. Ufficio Regolazione del Mercato - 
Brevetti  

Dott. Stefano Gatti dipendente accertatore su delega 
del Segretario Generale 

Depenalizzazione – attività 
sanzionatoria 

Ufficio Regolazione del Mercato - 
Brevetti 

Dott.sa Maria Lucrezia Pagano 
 
 

Dirigente 

Arbitrato e Conciliazione Ufficio Regolazione del Mercato - 
Brevetti 

Dott.sa Maria Lucrezia Pagano 
 
 

Dirigente 

Regolazione del mercato – verifica 
clausole vessatorie 

Ufficio Regolazione del Mercato - 
Brevetti 

Dott.sa Maria Lucrezia Pagano 
 

Segretario Generale  

Attività ispettive e di verifica  nel 
settore metrologico e nel settore dei 
metalli preziosi 

Ufficio Metrico Isp. Vittorio Gallo Ispettore metrico 

Metalli preziosi - Concessioni, rinnovi 
e cancellazioni dal Registro degli 
assegnatari dei metalli preziosi – 
rilascio punzoni -  

Ufficio Metrico Isp. Vittorio Gallo Dirigente 

Riconoscimento di laboratori per 
l’esecuzione della verifica periodica 

Ufficio Metrico Isp. Vittorio Gallo Segretario Generale 

Rilascio carte tachigrafiche Ufficio Metrico Sig. Maurizio Galli responsabile del procedimento 

Procedimenti di accesso ai 
documenti amministrativi 

Ufficio presso il quale la 
documentazione viene conservata 

Responsabile dell'Ufficio presso 
il quale la documentazione 

viene conservata 

Dirigente (emissione di 
provvedimento motivato in caso 

di diniego) 



 


